
                                                                                                                                                                                                                                                         

Выпуск № 05 (99)  01 апреля 2020 

Панковский вестник 
П е р и о д и ч е с к о е  и з д а н и е  П а н к о в с к о г о  г о р о д с к о г о  п о с е л е н и я  

 

 

 

 

 

  

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

02.03.2020 № 103 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по  

предоставлению муниципальной услуги «Предварительное  

согласование предоставления земельного участка» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом 

РФ, Федеральным законом от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации», Федеральным законом от 11 июня 2003 года №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) 

хозяйстве», Федеральным законом от 24 июля 2002 года №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 

назначения», письмом министерства государственного управления Новгородской области от 14.01.2020 № 

ГС-82-И, Администрация Панковского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное 

согласование предоставления земельного участка». 

2. Признать утратившим силу Постановление Администрации Панковского городского поселения 43 от 

05.08.2015 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставления земельного участка» 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

5. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

 

 

Глава Панковского городского поселения                                         Н.Ю. Федорова 

Утвержден Постановлением Администрации  

Панковского городского поселения от 02.03.2020 № 103 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ СОГЛАСОВАНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предварительному 

согласованию предоставления земельного участка (далее – административный регламент) устанавливает 

сроки, состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Панковского 

городского поселения при предварительном согласовании предоставления земельного участка, 

расположенного на территории Панковского городского поселения (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются: 

1) физические лица (граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без 

гражданства); 

2) юридические лица (в том числе иностранные юридические лица). 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  



                                                                                                                                                                                                                                                         

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предварительное согласование предоставления земельного участка. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрация Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие 

с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новгородской области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области; 

органом исполнительной власти Новгородской области, уполномоченным в области лесных 

отношений. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

решение уполномоченного органа о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка (далее – решение о предварительном согласовании); 

решение уполномоченного органа об отказе в предварительном согласовании предоставления 

земельного участка (далее – решение об отказе в предварительном согласовании). 

2.3.2. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, поданному гражданином, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в 

форме документа на бумажном носителе, Уполномоченный орган при принятии решения о предоставлении 

муниципальной услуги без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного 

документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует 

местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, 

подготовленной в форме документа на бумажном носителе. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 30 календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 

2.6. настоящего административного регламента. 

В срок предоставления муниципальной услуги не включаются сроки приостановления 

предоставления муниципальной услуги. 

В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит 

образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона 

от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок оказания 

муниципальной услуги может быть продлен не более чем до 45 (сорока пяти) дней со дня поступления 

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

consultantplus://offline/ref=EE3CF347268ECAF22798F546892E83346FB88FD95C3F6846019BB8EBB61F4F583C6A9EF09C562E669AEEF81B1E36A13F1F4118663Dz2t1I


                                                                                                                                                                                                                                                         

О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка Уполномоченный орган уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, 

указанным в заявлении в течение 

1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предварительном согласовании  или об отказе в 

предварительном согласовании: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом  решения о предварительном согласовании или об 

отказе в предварительном согласовании, но не позднее срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего 

административного регламента, передачу документа   в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, 

отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления 

2.6.1. С целью предварительного согласования предоставления земельного участка заявитель  

направляет (представляет): 

заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в соответствии с 

требованиями части 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации) по примерной форме согласно 

приложению № 1 к настоящему административному регламенту;  

документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 

торгов и предусмотренные перечнем  в соответствии с приложением к приказу Минэкономразвития России 

от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в Уполномоченный 

орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

схема расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок 

предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать 

такой земельный участок; 

проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном 

согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях 

размещения линейного объекта; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель заявителя; 

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов 

такого товарищества в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому 

товариществу. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе 
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предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 

представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия  в случае, если заявитель не представил указанные 

документы  по собственной инициативе, обозначены знаком «*» в перечне в соответствии 

с приложением к приказу Минэкономразвития России от 12.01.2015 № 1 (приведен в приложении № 2 к 

настоящему административному регламенту)  (перечень документов, запрашиваемых в рамках 

предоставления муниципальной услуги по конкретному заявлению о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка определяется в зависимости от основания предоставления земельного 

участка без проведения торгов). 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основания  для отказа в приеме (возвращения) документов являются: 

1) заявление о предоставлении муниципальной услуги не соответствует требованиям пункта 1 статьи 

39.15 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

2) заявление подано в орган, не наделенный полномочиями принятия решения по вопросу 

предварительного согласования предоставления земельного участка; 

3) к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 

2.6 настоящего административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 

1) на рассмотрении в Уполномоченном органе находится представленная ранее другим лицом схема 

расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

Рассмотрение поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка приостанавливается до принятия решения о предварительном согласовании 

предоставления  земельного участка либо до принятия решения об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка; 
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2) в соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации опубликование 

извещения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности (далее - извещение) в порядке, установленном для официального 

опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом муниципального образования, по 

месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте уполномоченного 

органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Рассмотрение заявления приостанавливается на 30 дней со дня опубликования извещения. 

В указанных случаях Уполномоченный орган принимает решение о приостановлении рассмотрения 

заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и уведомляет о таком 

решение заявителя способом, указанным в заявлении. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в 

пункте 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по 

основаниям, указанным в подпунктах 

1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 

законом «О государственной регистрации недвижимости», не может быть предоставлен заявителю по 

основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

4) поступление в течение 30 (тридцати) дней со дня опубликования извещения заявлений иных 

граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств 

о намерении участвовать в аукционе по продаже такого земельного участка или аукционе на право 

заключения договора аренды такого земельного участка. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги с указанием 

всех оснований для отказа выдается или направляется заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня со дня 

принятия такого решения. 

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, взимаемой за 

предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной 

услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги,  и 

при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 

в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 
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В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно- 

коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   



                                                                                                                                                                                                                                                         

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 

и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ 

ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ 

ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) опубликование извещения о предоставлении земельного участка; 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

5) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, 

электронной почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом 

Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием 

программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 
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проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных 

фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возвращения) документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных 

фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 30 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал, электронную почту (заочная форма 

подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 
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система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

 Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения по результатам предоставления муниципальной услуги. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 



                                                                                                                                                                                                                                                         

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного 

органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от 

заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 30 минут. 

 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет 

межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся 

необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

  

3.4 Опубликование извещения о предоставлении земельного участка  

 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по является поступление в 

Уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности и отсутствие 

оснований для отказа в приеме документов и предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 

2.9, 2.10 настоящего административного регламента. 

3.4.1.1. В случае наличия оснований для возврата заявления, указанных в пункте 2.9 настоящего 

регламента, Уполномоченный орган в течение 10 календарных дней со дня регистрации документов, 

указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, направляет заявителю способом, 

указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, уведомление о возврате заявления с 

указанием причин такого возврата. 

3.4.2. Ответственное лицо Уполномоченного органа готовит извещение, в котором указываются: 

1) информация о возможности предоставления земельного участка с указанием целей этого 

предоставления; 

2) информация о праве граждан или крестьянских (фермерских) хозяйств, заинтересованных в 

предоставлении земельного участка для указанных целей, в течение 30 (тридцати) дней соответственно со дня 

опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже 

такого земельного участка или аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка; 

3) адрес и способ подачи заявлений; 

4) дата окончания приема заявлений; 

5) адрес или иное описание местоположения земельного участка; 

6) кадастровый номер и площадь земельного участка в соответствии с данными государственного 

кадастра недвижимости, за исключением случаев, если испрашиваемый земельный участок предстоит 

образовать; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

7) площадь земельного участка в соответствии с проектом межевания территории или со схемой 

расположения земельного участка, если подано заявление о предоставлении земельного участка, который 

предстоит образовать; 

8) реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории в случае, если образование 

земельного участка предстоит в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, условный 

номер испрашиваемого земельного участка, а также адрес сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», на котором размещен утвержденный проект; 

9) адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка, в 

соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, если данная схема представлена на 

бумажном носителе. 

3.4.3. Ответственное лицо Уполномоченного органа обеспечивает опубликование извещения в 

установленных для официального опубликования (обнародования) изданиях муниципальных правовых актов 

уставом муниципального образования, по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на 

официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов 

(https://torgi.gov.ru), а также  на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.4. Ответственное лицо Уполномоченного органа приостанавливает предоставление муниципальной 

услуги до истечения срока, указанного в части 2) подпункта 3.4.2 настоящего административного регламента 

и в течение 1 (одного) рабочего дня уведомляет о таком решение заявителя способом, указанным в заявлении. 

Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги по заявлению, поступившему 

через единый или региональный порталы, направляется заявителю через личный кабинет указанных порталов. 

3.4.5. Критерием принятия решения об опубликовании извещения является поступление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги, указанное в подпункте 3.4.1 настоящего административного 

регламента 

и отсутствие оснований для отказа в приеме документов и в предоставлении муниципальной услуги.  

3.4.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет  10 рабочих дней со 

дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Результатом административной процедуры является  опубликование извещения в установленных 

для официального опубликования (обнародования) изданиях муниципальных правовых актов уставом 

муниципального образования, по месту нахождения земельного участка и размещение извещения на 

официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на 

направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента межведомственный 

запрос, а также истечение 30-дневного срока со дня опубликования извещения (при опубликовании 

извещения). 

3.5.1.1. Уполномоченный орган не позднее 1 рабочего дня со дня истечение 30-дневного срока со дня 

опубликования извещения уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги, об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, 

поступивших в установленный срок. 

3.5.2. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9  

настоящего административного регламента, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, а также оснований для 

приостановления предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.1 настоящего 

административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное 

лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка и согласовывает его в установленном порядке. 

3.5.2.1. В случае если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка, поданному заявителем, приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме 

документа на бумажном носителе, Уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает 

подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение 

границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме 

расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе. 

3.5.2.2. Если заявителем не представлена схема расположения земельного участка на кадастровом 

плане территории, Уполномоченный орган обеспечивает  изготовление схемы расположения земельного 

участка на кадастровом плане территории. 

3.5.3. В случае наличия оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10.1 настоящего административного регламента, должностное лицо Уполномоченного 

органа извещает заявителя в течение 1 (одного) рабочего дня о приостановлении предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о причинах и сроках такого приостановления, способом, указанным в 



                                                                                                                                                                                                                                                         

заявлении о предоставлении муниципальной услуги.  

3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему 

документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка и согласовывает его в установленном 

порядке. 

3.5.5. После согласования проекта решения о предварительном согласовании либо об отказе в 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, решение подписывается Главой 

Панковского городского поселения и регистрируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

3.5.6. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.5.7. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного 

органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 30 

календарных дней (45 календарных дней в случае продления срока)  со дня поступления в Уполномоченный 

орган документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента. 

Максимальный срок подписания решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по 

основанию, указанному в части 4) подпункта 2.10.2 настоящего административного регламента не должно 

превышать 7 дней со дня поступления заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о 

намерении участвовать в аукционе. 

 

3.6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) его 

заявителю 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 

муниципальной услуги. 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  

предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о 

предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного 

участка. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о 

принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю решения о предварительном согласовании или об отказе в предварительном согласовании 

предоставления земельного участка способом, указанным в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, 

поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня со дня принятия решения. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии 

между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 
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Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 

заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

https://mfc53.nov.ru/
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По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих муниципальную 

услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления 

государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ 

(БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование 

действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
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Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по предварительному согласованию 

предоставления земельного участка  

 

Рекомендуемая форма заявления 

 

 

 В Администрацию 

_______________________________________ 

 

от _____________________________________ 

 (наименование юридического лица) 

ИНН (для российских юридических 

лиц)___________________________________ 

ЕГРЮЛ (для российских юридических лиц) 

________________________________________ 

Адрес __________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

или 

 

от _____________________________________ 

 (Ф.И.О. полностью) 

Паспорт: серия _________ номер _________ 

Кем выдан ______________________________ 

Когда выдан ____________________________ 

Почтовый адрес _________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

На основании ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно 

согласовать предоставление земельного участка, расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________, 

ориентировочной площадью__________, с кадастровым номером ________________________________, (если 

границы такого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным  законом  от  

24.07.2007  №  221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»). 

Основание предоставления земельного участка без проведения  

торгов_____________________________________________________________ 

(указать  основания  в соответствии с п. 2 ст. 39.3 (или: ст. 39.5, 

________________________________________________________________ 

п. 2 ст.39.6 ,  п. 2 ст. 39.10) Земельного кодекса Российской Федерации) 

Испрашиваемый вид права ___________________________________________. 

Цель использования земельного участка: 

__________________________________________________________________. 

 

Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в 

соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с 

проектной документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого земельного 

участка______________________________ (если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН); 

Решение  об  изъятии земельного участка для государственных и муниципальных нужд от 

_______________ № ______________.(если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд); 
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Решение  об  утверждении  документа  территориального  планирования и (или) проекта планировки 

территории от __________ № _________.(если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных указанными документом и (или) проектом); 

Решение об утверждении проекта межевания территории от _____________ № ______________.(если 

образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным проектом). 

Приложения: 

1. 

2.  

3. 

4. 

5. 

6. 

… 

 

В соответствии с п. 12 ст. 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, даю / не даю согласие 

__________________________________________________________________ 

(наименование Уполномоченного органа) 

на утверждение иного варианта (в т.ч. изменение местоположения границ земельного участка и его площади)  

схемы расположения земельного участка в соответствии с законодательством.__________________(подпись 

заявителя) 

 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять посредством: 

__________________________________________ 

                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный портал; 

в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ». 

 

 

«____» _________________ 20__ г.  

 

__________________________________ 

(подпись заявителя с расшифровкой) 

 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

02.03.2020 № 105 

п. Панковка 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ № «О муниципальной службе 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом РФ, Федеральным законом 

от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 

Протоколом заседания  комиссии по повышению качества и доступности предоставления   

consultantplus://offline/ref=45CAD77840989460C1F19F95DF4B5895731BF18795C9DD5E3AC9B9BFDC98218C8A7E67A0DE60E996DAA9C306EDDA8A6671463A618Bw3V8I
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государственных и муниципальных  услуг в Новгородской области  от 26.05.2015 № 9, письмом 

министерства государственного управления Новгородской области от 14.01.2020 № ГС-82-И,  

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, или аукциона на право 

заключения договора аренды земельного участка» согласно приложения. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

4. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

 

Утвержден Постановлением Администрации Панковского городского 

поселения от 

 02.03.2020 № 105  

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, 

НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ 

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫИ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, ИЛИ АУКЦИОНА НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ 

ДОГОВОРА АРЕНДЫ ТАКОГО ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность 

административных процедур (действий) Администрации Панковского городского поселения в процессе 

организации и проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, или аукциона на право 

заключения договора аренды такого земельного участка (далее – муниципальная услуга). 

Действие настоящего административного регламента распространяется на правоотношения, 

возникающие в соответствии со статьей 

39.12 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между 

структурными подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – 

Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с 

физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех 

же значениях, что и в Земельном кодексе Российской Федерации. 

 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются: 

граждане и (или) крестьянские (фермерские) хозяйства в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 

39.18 Земельного кодекса Российской Федерации при предоставлении земельных участков для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного 

пункта, садоводства, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности; 

юридические лица в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка для 

комплексного освоения территории, за исключением случая, предусмотренного абзацем вторым пункта 10 

статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

субъекты малого и среднего предпринимательства в аукционе на право заключения договора аренды 

земельного участка, включенного в перечни государственного и муниципального имущества, 

предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и 

среднего предпринимательства в Российской Федерации», за исключением субъектов малого и среднего 
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предпринимательства, в отношении которых не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 

статьи 14 указанного Федерального закона; 

- в остальных случаях ограничений по составу участников аукциона не установлено (пункт 9 статьи 

39.11 Земельного кодекса Российской Федерации); 

1.2.2. Обратиться за предоставлением муниципальной услуги  вправе лица, имеющие такое право в 

соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
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II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена, или аукциона на право 

заключения договора аренды такого земельного участка 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

комиссией по проведению аукционов по продаже земельных участков (далее - аукционная комиссия);  

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными 

органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления и иными организациями. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

договор купли – продажи или аренды земельного участка; 

отказ в допуске к участию в аукционе. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более  75 дней  со 

дня опубликования извещения о проведении аукциона. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  

способом, указанным заявителем: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом соответствующего решения, передачу документа в 

МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявке об участии в аукционе, представленной непосредственно или в 

электронной форме, отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового 

отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. С целью  участия в аукционе по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка (далее – аукцион) заявитель представляет в установленный в извещении 

о проведении аукциона срок следующие документы: 

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с 

указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан); 



                                                                                                                                                                                                                                                         

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной 

регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие внесение задатка; 

5) для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в 

перечень государственного имущества, предусмотренный частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 

2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», 

заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем 

представления в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из 

единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в 

соответствии с указанным Федеральным законом либо заявляют о своем соответствии условиям отнесения к 

субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного 

Федерального закона. 

2.6.2. При обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя должен 

быть предъявлен документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия 

в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 

выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной 

услуги; 

выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований возврата документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основаниями для возврата заявки являются: 

1) заявка на участие в аукционе поступила по истечении срока приема заявок, указанного в извещении 

о проведении аукциона; 

2) письменное уведомление заявителя об отзыве заявки на участие в аукционе, поданное до дня 

окончания срока приема заявок 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в допуске к участию в аукционе являются: 

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление 

недостоверных сведений; 

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом 

Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного 

аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных 

исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа 

заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном настоящей статьей реестре 

недобросовестных участников аукциона. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

Заявка об участии в аукционе, в том числе поступившая в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 рабочего дня со дня 

поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, ответственном за ведение 

делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий 

с должностными лицами Уполномоченного органа. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 

и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявки об участии в аукционе и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов; 

3) рассмотрение документов и принятие решения о признании заявителя участником аукциона или об 

отказе в допуске к участию в аукционе; 

4) подготовка и проведение аукциона; 

5) предоставление земельного участка путем подписания договора купли – продажи или аренды 

земельного участка 

3.2. Прием и регистрация заявки об участии в аукционе и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявки 

об участии в аукционе  и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

Прием заявок на участие в аукционе прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения 

аукциона. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявки и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявка об участии в аукционе может быть оформлена 

заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявка может быть оформлена ответственным за предоставление 

муниципальной услуги специалистом  Уполномоченного органа (далее также ответственный специалист), 

специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 
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проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата заявки, указанных в пункте 2.9 настоящего 

административного регламента, возвращает заявителю заявку и иные документы с указанием причин такого 

возврата; 

в случае отсутствия оснований для возврата заявки, указанных в пункте 2.9 настоящего 

административного регламента, принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и 

регистрирует заявку и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их 

поступления; 

в случае приема документов выдает заявителю расписку с описью представленных документов и 

указанием даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 

административного регламента, информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, разъясняет 

последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявку и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю  расписку о получении документов с 

информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявки на участие в аукционе и иных документов почтовым отправлением, 

через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявки и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявки является день её поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявки, подписанной 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявки в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированной заявки осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявки. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявки заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявки. 

При формировании заявки обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявки и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявки; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму заявки 

значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 

электронную форму заявки; 

заполнение полей электронной формы заявки до начала ввода сведений заявителем с использованием 

сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система 
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идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на едином 

портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявки без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированная и подписанная заявка и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявки о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется.  

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия 

решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявки об 

участии в аукционе является дата присвоения заявке статуса «отправлена в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за 

прием документов: 

- регистрирует заявку под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявки и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление  с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов; 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявки и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, в случае принятия 

решения о приеме документов формирует документы (дело) и передает их должностному лицу 

Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист 

МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов и отсутствие оснований для возврата заявки. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со 

дня поступления от заявителя заявки об участии в аукционе. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявки, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявки, поступившей в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист. 

 

 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявки, формирует и направляет межведомственные 

запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся необходимые 

сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о допуске или об отказе в допуске к участию 

в аукционе 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на 

направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента межведомственный 

запрос и наступление срока рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

3.4.2. В течение одного дня после окончания срока приема заявок аукционная комиссия 

рассматривает поступившие заявки об участии в аукционе. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа в допуске к участию в аукционе, указанных в пункте 

2.10.2  настоящего административного регламента, аукционная комиссия принимает решение о недопуске 

заявителя к участию в аукционе.  

3.4.4. В случае отсутствия оснований для отказа в допуске к участию в аукционе, после проверки 

заявления и прилагаемых к нему документов аукционная комиссия принимает решение о признании заявителя 

участником аукциона. 

3.4.5. Решения аукционной комиссии, указанные в пунктах 3.4.3, 3.4.4 настоящего 

административного регламента, оформляются протоколом в соответствии с частью 9 статьи 39.12 Земельного 

кодекса Российской Федерации (далее – протокол рассмотрения заявок). 

3.4.6. Протокол рассмотрения заявок подписывается председателем и членами аукционной комиссии 

не позднее одного дня со дня рассмотрения заявок. 

3.4.7. Подписанный протокол заявок не позднее одного дня со дня подписания протокола 

размещается ответственным специалистом на официальном сайте Российской Федерации для размещения 

информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru).  

Не позднее одного дня со дня подписания протокола заявок Уполномоченный орган направляет 

заявителю способом, указанным заявителем, уведомление о принятом в отношении него решении. 

В отношении заявок, поступивших через единый портал, региональный портал, должностное лицо 

Уполномоченного органа направляет вышеуказанное уведомление через личный кабинет указанных 

порталов. 

3.4.8. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в допуске 

к участию в аукционе. 

3.4.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 2 дней со 

дня окончания срока приема заявок на участие в аукционе. 

3.4.10. Результатом исполнения административной процедуры является определение участников 

аукциона. 

https://torgi.gov.ru/


                                                                                                                                                                                                                                                         

В случае принятия решения об отказе в допуске к участию в аукционе по заявке, поступившей в 

Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, 

заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявки, поступившей в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.4.11. Способом фиксации результата административной процедуры является оформленный протокол 

рассмотрения заявок. 

 

3.5. Подготовка и проведение аукциона 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является оформленный протокол 

рассмотрения заявок.  

3.5.2. В случае принятия решения о недопуске заявителя к участию в аукционе Уполномоченный 

орган возвращает внесенный задаток такому заявителю в течение 3 рабочих дней со дня подписания 

протокола рассмотрения заявок. 

3.5.3. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято 

решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и 

признании участником аукциона только одного заявителя, а также в случае, если не подано ни одной заявки 

на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся.  

3.5.4. В случае признания участниками аукциона 2 и более заявителей последние в день проведения 

аукциона, указанный в извещении о проведении аукциона, должны прибыть к указанным в извещении  месту 

и времени. При себе они должны иметь: юридические лица - доверенность на право участия в аукционе и 

печать организации (при наличии печати), индивидуальные предприниматели – документ, удостоверяющий 

личность гражданина и печать индивидуального предпринимателя (при наличии печати), граждане – 

документ, удостоверяющий личность гражданина. 

3.5.5. Проведение аукциона осуществляется в соответствии с положениями Земельного кодекса 

Российской Федерации, в том числе участникам аукциона разъясняются правила проведения аукциона, 

информация о том, что: 

1) победителем аукциона становится участник, предложивший наибольшую цену предмета аукциона, 

номер билета которого был назван аукционистом последним; 

2) победитель аукциона обязан заключить договор купли-продажи (аренды) земельного участка в 

течение тридцати дней со дня направления Уполномоченным органом проекта указанного договора; 

3) победитель аукциона обязан уплатить цену предмета аукциона за вычетом суммы задатка в течение 

десяти дней с момента подписания протокола о результатах аукциона. 

3.5.6. Утверждение итогов аукциона оформляется протоколом в двух экземплярах в день проведения 

торгов (далее – протокол о результатах аукциона) в соответствии с частью 15 статьи 39.12 Земельного кодекса 

Российской Федерации. 

3.5.7. Один экземпляр протокола о результатах аукциона передается победителю аукциона. 

3.5.8. Протокол о результатах аукциона не позднее одного рабочего дня со дня его подписания 

размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов 

(https://torgi.gov.ru). 

3.5.9. В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона 

Уполномоченный орган осуществляет возврат задатков непобедившим участникам аукциона. 

3.5.13. Результатом административной процедуры является оформленный протокол о результатах 

аукциона. 

3.5.14. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 1 

рабочий день. 

3.6. Предоставление земельного участка путем подписания договора купли – продажи или 

аренды земельного участка 

3.6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является оформленный 

протокол о рассмотрении заявок либо протокол о результатах аукциона 

3.6.2. Уполномоченный орган в течение 10 дней со дня составления протокола о результатах аукциона 

направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три 

экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. 

3.6.3.  В случае если аукцион признан несостоявшимся и только один заявитель признан участником 

аукциона, а также в случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна 

заявка, и заявитель, подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении 

о проведении аукциона условиям аукциона, Уполномоченный орган в течение десяти календарных дней со 

дня подписания протокола рассмотрения заявок обязан направить заявителю три экземпляра подписанного 

проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка для подписания. 

3.6.4. Не допускается заключение договоров ранее чем через десять дней со дня размещения 

информации о результатах аукциона на официальном сайте для размещения информации о проведении торгов 

(https://torgi.gov.ru). 

https://torgi.gov.ru/
https://torgi.gov.ru/


                                                                                                                                                                                                                                                         

3.6.5. Уполномоченный орган вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если 

аукцион был признан несостоявшимся и лицо, подавшее единственную заявку на участие в аукционе, 

заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший участие в 

аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или 

проекта договора аренды земельного участка, а в случае, если аукцион проводится в целях предоставления 

земельного участка в аренду для комплексного освоения территории,  также проекта договора о комплексном 

освоении территории не подписали и не представили в Уполномоченный орган указанные договоры (при 

наличии указанных лиц). При этом условия повторного аукциона могут быть изменены. 

3.6.6. Если аукцион проводится в целях предоставления земельного участка в аренду для комплексного 

освоения территории, одновременно с договором аренды земельного участка лицу, с которым заключается 

указанный договор, направляются также два экземпляра проекта договора о комплексном освоении 

территории, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа. 

3.6.7. Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка, а в случае, 

предусмотренном пунктом 3.6.6 настоящего административного  регламента, также договор о комплексном 

освоении территории в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проектов указанных 

договоров не были им подписаны и представлены в Уполномоченный орган, последний предлагает заключить 

указанные договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета 

аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона. 

3.6.8. В случае если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал 

предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта 

договора аренды земельного участка, а в случае, предусмотренном пунктом 3.6.6 настоящего регламента, 

также проекта договора о комплексном освоении территории этот участник не представил в Уполномоченный 

орган подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона 

или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации. 

3.6.9. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи или 

договора аренды земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми 

указанные договоры заключаются в соответствии с настоящим регламентом и которые уклонились от их 

заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона. 

Ответственный специалист осуществляет ведение списка победителей аукциона, уклонившихся от 

заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка, являющегося предметом 

аукциона, 

и направляет его Федеральную антимонопольную службу. Включение сведений о недобросовестных 

участниках аукциона в реестр осуществляется с учетом требований законодательства Российской Федерации 

о государственной тайне. 

3.6.10. Сведения, содержащиеся в реестре недобросовестных участников аукциона, доступны для 

ознакомления на официальном сайте для размещения информации о проведении торгов (https://torgi.gov.ru). 

3.6.11. Результатом административной процедуры является заключенный договор о предоставлении 

земельного участка. 

Максимальный срок подписания договоров купли – продажи или аренды земельного участка не может 

превышать 30 дней со дня направления победителю аукциона указанных договоров для подписания. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном 

настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о 

взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

consultantplus://offline/ref=12E44CB08295DCA0320B0EAE6D04734A4E0A367441A0CA18F12084E1EF8D8EB23AB503F814EE71102C205CDCC717n1N
https://torgi.gov.ru/
https://mfc53.nov.ru/


                                                                                                                                                                                                                                                         

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 

РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
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По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 
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Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

02.03.2020 № 106 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного 

и (или) крупногабаритного транспортного средства» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ № «О муниципальной службе 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Протоколом заседания  комиссии по 

повышению качества и доступности предоставления   государственных и муниципальных  услуг в 

Новгородской области  от 26.05.2015 № 9, письмом министерства государственного управления 

Новгородской области от 14.01.2020 № ГС-82-И,  Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства» согласно приложения. 

2. Признать утратившими силу Постановления Администрации Панковского городского 

поселения: 

- 54 от 30.09.2015 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства»; 

- 50 от 16.03.2016 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 30.09.2015 № 54 «Об утверждении 

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специальных 

разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) 

крупногабаритного транспортного средства»; 

- 223 от 17.07.2018 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 30.09.2015 № 54 «Об 

утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) 

крупногабаритного транспортного средства 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

5. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 
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Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова 

Утвержден Постановлением Администрации  

Панковского городского поселения от 02.03.2020 № 106 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА СПЕЦИАЛЬНЫХ РАЗРЕШЕНИЙ НА ДВИЖЕНИЕ ПО АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ 

МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ТЯЖЕЛОВЕСНОГО И (ИЛИ) КРУПНОГАБАРИТНОГО ТРАНСПОРТНОГО 

СРЕДСТВА» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче  специальных 

разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного и (или) 

крупногабаритного транспортного средства (далее – административный регламент) устанавливает сроки, 

состав и последовательность административных процедур (действий) Администрации Панковского 

городского поселения по выдаче специальных разрешений на движение тяжеловесного и (или) 

крупногабаритного транспортного средства по автомобильным дорогам местного значения в случае, если 

маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства не проходят по 

автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких 

автомобильных дорог (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

Специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения тяжеловесного 

и (или) крупногабаритного транспортного средства выдается на одну поездку или на несколько поездок (не 

более десяти) транспортного средства по определенному маршруту без груза или с аналогичным грузом, 

имеющим одинаковую характеристику (полное наименование, марка, модель, габариты, масса). Специальное 

разрешение выдается на срок до трех месяцев. 

В случае выдачи специального разрешения в электронной форме 

в соответствии с частью 17 статьи 31 Федерального закона от 08.11.2007 

№ 257-ФЗ (далее – Федеральный закон № 257), специальное разрешение выдается на одну поездку и на срок 

до одного месяца. 

Специальное разрешение выдается на одну поездку или на несколько поездок (не более тридцати) 

крупногабаритной сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по 

сентябрь 

в пределах одного муниципального образования. Специальное разрешение выдается на срок до трех месяцев. 

В случае если срок выданного специального разрешения на движение крупногабаритной 

сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) не истек, при этом соответствующим транспортным 

средством совершено предельное количество поездок, указанное в специальном разрешении, владелец 

транспортного средства вправе подать повторное заявление на движение данной крупногабаритной 

сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах 

одного муниципального образования. По такому заявлению специальное разрешение выдается в течение 

четырех рабочих дней со дня его регистрации на одну или несколько поездок (не более тридцати) на срок, не 

превышающий срок действия ранее выданного специального разрешения. 

 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются владельцы транспортных средств. 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

consultantplus://offline/ref=C5FA7CF1AE852D67706F4DED2FC282106A0BC267D01AC51C7AD5C6005E5420896723C0F391B6088FFDA86819B9D8654D09F0AB24221Ee8I


                                                                                                                                                                                                                                                         

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Выдача специальных разрешений на движение по автомобильным дорогам местного значения 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (далее – специальное разрешение). 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрация Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие 

с: 

владельцами автомобильных дорог; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области (в части предоставления 

информации о государственной регистрации получателя государственной услуги в качестве индивидуального 

предпринимателя или юридического лица, зарегистрированного на территории Российской Федерации); 

Управлением Федерального казначейства по Новгородской области (в части предоставления 

сведений (из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах 

(ГИС ГМП)) об уплате государственной пошлины на выдачу специального разрешения; платежей за 

возмещение вреда, причиняемого тяжеловесным транспортным средством,  автомобильным дорогам, а также 

расходов на укрепление автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству 

автомобильных дорог или их участков); 

органами управления Государственной инспекции безопасности дорожного движения Министерства 

внутренних дел Российской Федерации (далее - Госавтоинспекция) (в части согласования маршрута 

крупногабаритного и (или) тяжеловесного транспортного средства в случаях, указанных в настоящем 

административном регламенте); 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

выдача специального разрешения; 

отказ в выдаче специального разрешения. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

2.3.3. Выданное специальное разрешение в электронной форме должно быть распечатано на 

бумажном носителе. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев 

автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 

рабочих дней 

с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с 

Госавтоинспекцией - в течение 

15 рабочих дней с даты регистрации заявления. 

В случае если для осуществления движения тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 

средства требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие 

специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную 

дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на 

срок проведения указанных мероприятий. 

Заявления по экстренному пропуску крупногабаритных и (или) тяжеловесных транспортных средств, 

направляемых для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций, а также специализированных 

транспортных средств телевизионных компаний (передвижных телевизионных станций, состоящих из 

основного и вспомогательного транспортного средства (ПТС), груз которых составляет оборудование, 

необходимое для проведения съемок, и мобильных энергетических комплексов (МЭК)), направляемых на 

проведение съемок и трансляций, рассматриваются уполномоченным органом в оперативном порядке в 

течение одного рабочего дня с возможностью предъявления копий платежных документов, подтверждающих 

оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения, платежей за возмещение вреда, 

причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  способом, 

указанным в заявлении в течение 

1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче специального разрешения: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом  решения о выдаче либо об отказе в выдаче 

специального разрешения передачу документа   в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, 

отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. Для получения специального разрешения заявитель  направляет (представляет): 

1) заявление о выдаче специального разрешения по рекомендуемому образцу согласно приложению 

к настоящему административному регламенту (соответствует приложению № 2 к Порядку выдачи 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства, утвержденному приказом Минтранса России от 05.06.2019 № 167 (далее – Порядок 

выдачи специального разрешения); 

2) копию документов каждого транспортного средства (паспорт транспортного средства или 

свидетельство о регистрации транспортного средства, паспорт самоходной машины), с использованием 

которого планируется поездка; 

3) схему тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства (автопоезда) с 

изображением размещения груза (при наличии груза) по рекомендуемому образцу согласно приложению № 

3 к Порядку выдачи специального разрешения; 

На схеме изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, его габариты с 

грузом (при наличии груза), количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, 

распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - 

распределение на отдельные колеса, а также при наличии груза - габариты груза, расположение груза на 

транспортном средстве, погрузочная высота, свес (при наличии) (изображается вид в профиль, сзади), 

способы, места крепления груза; 

4) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении (в 

случае перевозки груза) - сведения изготовителя, производителя груза, эксплуатационные документы, 

содержащие информацию о весогабаритных параметрах груза; 

5) копия ранее выданного специального разрешения, срок действия которого на момент подачи 

заявления не истек, - в случае повторной подачи заявления на движение крупногабаритной 

сельскохозяйственной техники (комбайн, трактор) своим ходом в период с марта по сентябрь в пределах 

одного муниципального образования при наличии действующего специального разрешения на данное 

транспортное средство. 

В этом случае документы, указанные в подпунктах 2 – 4 пункта 2.6.1  настоящего пункта, к заявлению 

не прилагаются; 

6) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае подачи заявления в 

уполномоченный орган представителем перевозчика. 

В случае если заявление подается повторно в порядке, предусмотренном 1.1 настоящего 

административного регламента, документы, указанные в подпунктах 2 - 4 настоящего подпункта, к заявлению 

не прилагаются. 

2.6.2. Заявление, схема транспортного средства (автопоезда)  а также копии документов, указанных в 

подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента заверяются подписью заявителя (для физических 

лиц и индивидуальных предпринимателей), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью 

(при наличии) (для юридических лиц). 

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия в случае, если заявитель не представил указанные 

документы  по собственной инициативе: 

копия документа, подтверждающего факт уплаты государственной пошлины; 

сведения о государственной регистрации юридического лица или индивидуального 

предпринимателя. 
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2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основаниями  для отказа в приеме документов являются: 

1) заявление подписано лицом, не имеющим полномочий на подписание данного заявления; 

2) заявление не содержит сведений, установленных пунктом 8 Порядка выдачи специального 

разрешения; 

3) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям пункта 2.6 настоящего 

административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

1) Уполномоченный орган не вправе согласно Порядку выдачи специального разрешения выдавать 

специальные разрешения по заявленному маршруту; 

2) информация о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или 

юридического лица не совпадает 

с соответствующей информаций, указанной в заявлении; 

3) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим 

характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления 

заявленной перевозки; 

4) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены; 

5) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления движения по заявленному 

маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с заявленными техническими 

характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или 

инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения; 

6) отсутствует согласие заявителя на: 

проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 27 Порядка выдачи 

специального разрешения; 
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принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и 

инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния 

автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях; 

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных 

дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной 

дороги и в установленных законодательством случаях; 

7) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления 

в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии 

платежных документов, подтверждающих такую оплату; 

8) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их 

участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если 

такие работы были проведены по согласованию с заявителем и не предоставил копии платежных документов, 

подтверждающих такую оплату; 

9) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам 

тяжеловесным транспортным средством; 

10) отсутствуют оригиналы заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, 

заверенных регистрационных документов транспортного средства в случае, если заявление и документы 

направлялись в Уполномоченный орган с использованием факсимильной связи; 

11) отсутствует согласование владельцев автомобильных дорог или согласующих организаций, если не 

требуется разработка специального проекта и (или) проекта организации дорожного движения; 

12) отсутствует специальный проект, проект организации дорожного движения (при необходимости); 

13) крупногабаритная сельскохозяйственная техника (комбайн, трактор) в случае повторной подачи 

заявления в соответствии с 2.6.1 настоящего административного регламента является тяжеловесным 

транспортным средством. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или 

направляется заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения, способом, 

указанным в заявлении. 

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.12.1. За выдачу специального разрешения на движение по автомобильной дороге транспортного 

средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, взимается 

государственная пошлина в соответствии с пунктом 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской 

Федерации. 

2.12.2. При оформлении специального разрешения на движение тяжеловесных транспортных средств 

заявитель вносит плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным 

транспортным средством. 

Расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным 

транспортным средством осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской 

Федерации 

от 16.11.2009 № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими 

перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации». 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

При направлении и получении документов, необходимых в рамках предоставления муниципальной 

услуги, по почте заявитель с должностными лицами Уполномоченного органа не взаимодействует. 

При направлении и получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

с использованием информационно-коммуникационных технологий заявитель с должностными лицами 

Уполномоченного органа не взаимодействует. 

 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 

и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) рассмотрение заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

4) выдача (направление) специального разрешения  заявителю. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
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на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом 

Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием 

программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия 

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя 

(представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает в течение 1 (одного) рабочего дня решение о приеме или об отказе в приеме у заявителя 

представленных документов. 

В случае принятия решения о приеме документов - регистрирует заявление и представленные 

документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления и выдает заявителю расписку 

с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие 

документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия 

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  

о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению (о чем проставляется отметка в 

заявлении); 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 
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почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал, электронную почту (заочная форма 

подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется.  

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов, а также отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 

настоящего административного регламента. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги от заявителя. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного 

органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от 

заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет 

межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся 

необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

 

3.4. Рассмотрение заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги  



                                                                                                                                                                                                                                                         

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие пакета документов, 

предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 3 (трех) рабочих дней с момента 

регистрации заявления о получении специального разрешения проводит проверку: 

наличия полномочий на выдачу специального разрешения по заявленному маршруту; 

соответствия сведений, указанных в заявлении и документах, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, на соответствие техническим характеристикам транспортного средства и груза (при 

наличии груза), а также технической возможности осуществления движения тяжеловесного и (или) 

крупногабаритного транспортного средства по заявленному маршруту; 

информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или 

юридического лица (для российских перевозчиков) с использованием единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия; 

соблюдение требований к перевозке делимого груза, установленных статьей 29 Федерального закона 

№ 257. 

3.4.3. По результатам проведения указанной проверки должностное лицо Уполномоченного органа 

не позднее 4 (четырех) рабочих дней с момента регистрации заявления устанавливает: 

отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 

1-3 подпункта 2.10.2 настоящего административного регламента; 

наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 1-

3 подпункта 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.4.4. В случае установления наличия оснований для отказа в выдаче специального разрешения 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 4 (четырех) рабочих 

дней с даты регистрации заявления уведомляет об этом заявителя, способом, указанным в заявлении. 

3.4.5. В случае установления отсутствия оснований для отказа в выдаче специального разрешения 

должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 4 (четырех) рабочих 

дней с даты регистрации заявления: 

1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту; 

2) определяет владельцев автомобильных дорог по пути следования заявленного маршрута; 

3) направляет в адрес владельцев автомобильных дорог, по дорогам которых проходит маршрут, 

часть маршрута, запрос на согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного 

средства (далее – запрос о согласовании), в котором указываются: 

наименование органа, направившего запрос; 

исходящий номер и дата запроса; 

вид перевозки; 

маршрут движения (участок маршрута); 

наименование и адрес владельца транспортного средства; 

марка и модель транспортного средства, государственный регистрационный номер транспортного 

средства; 

предполагаемый срок и количество поездок; 

характеристика груза (при наличии груза) (полное наименование, марка, модель, габариты, масса); 

параметры транспортного средства (автопоезда) (расстояние между осями, нагрузки на оси, 

количество осей, масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом; габариты транспортного 

средства (автопоезда)); 

необходимость автомобиля прикрытия (сопровождения); предполагаемая скорость движения, 

подпись должностного лица (в случае направления запроса на бумажном носителе); 

подпись должностного лица. 

Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

осуществляется владельцами автомобильных дорог 

и Госавтоинспекцией в соответствии с главами IV и V Порядка выдачи специального разрешения. 

Согласование маршрута тяжеловесного транспортного средства осуществляется Уполномоченным 

органом с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут. 

Согласование маршрута крупногабаритного транспортного средства осуществляется 

Уполномоченным органом с владельцами автомобильных дорог, по которым проходит такой маршрут, и с 

Госавтоинспекцией. 

Согласование с Госавтоинспекцией проводится также в случаях, если для движения тяжеловесного 

транспортного средства требуется: 

укрепление отдельных участков автомобильных дорог; 

принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и 

инженерных коммуникаций в пределах маршрута транспортного средства; 

изменение организации дорожного движения по маршруту тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства; 

введение ограничений в отношении движения других транспортных средств по требованиям 

обеспечения безопасности дорожного движения. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

3.4.6. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

проводится владельцами автомобильных дорог в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты поступления от 

Уполномоченного органа запроса о согласовании. 

3.4.7. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

владельцами автомобильных дорог осуществляется путем предоставления документа о согласовании, в том 

числе посредством факсимильной связи, или путем применения единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия с использованием электронной подписи или ведомственных информационных 

систем. 

При согласовании маршрута тяжеловесного транспортного средства владельцем автомобильной дороги 

в адрес Уполномоченного органа направляется расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого 

автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным средством. 

3.4.8. В случае если установлено, что по маршруту, предложенному заявителем, для движения 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства требуется разработка проекта организации 

дорожного движения, специального проекта, проведение обследования автомобильных дорог, их укрепление 

или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих 

автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций Уполномоченный орган в течение 1 

(одного) рабочего дня со дня установления соответствующих сведений способом, указанным в заявлении, 

информирует об этом заявителя (для заявлений, поступивших в Уполномоченный орган через единый или 

региональный портал информирование осуществляется через личный кабинет на соответствующем портале) 

и дальнейшее согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

осуществляется в следующем порядке: 

3.4.8.1. В случае если для осуществления движения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства требуется принятие специальных мер по обустройству пересекающих 

автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, владелец автомобильной дороги (участка 

автомобильной дороги) направляет в течение 1 (одного) рабочего дня со дня регистрации им запроса от 

Уполномоченного органа соответствующий запрос владельцам данных сооружений и инженерных 

коммуникаций и информирует об этом Уполномоченный орган. 

3.4.8.2. Владельцы пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в 

течение 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации ими запроса направляют владельцу автомобильной дороги 

и Уполномоченному органу информацию о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и 

условиях их проведения. 

3.4.8.3. Уполномоченный орган в течение 1 (одного) рабочего дня со дня получения информации от 

владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций информирует 

об этом заявителя. 

3.4.8.4. При получении согласия от заявителя Уполномоченный орган направляет такое согласие 

владельцу пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций. 

3.4.8.5. В случае если маршрут тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

проходит через железнодорожные переезды, владельцы автомобильных дорог направляют в течение 1 

(одного) рабочего дня со дня регистрации ими запроса соответствующий запрос владельцам инфраструктуры 

железнодорожного транспорта, в ведении которых находятся такие железнодорожные переезды, если: 

ширина транспортного средства с грузом или без груза составляет 5 м. и более и (или) высота от 

поверхности дороги 4,5 м. и более; 

длина транспортного средства с одним прицепом превышает 22 м или автопоезд имеет два и более 

прицепа; 

скорость движения транспортного средства менее 8 км/ч. 

В этом случае согласование владельцами инфраструктуры железнодорожного транспорта 

осуществляется в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения запроса. 

3.4.8.6. В случае если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог (в соответствии 

с Приказом Минтранса РФ от 27.08.2009 № 150 «О порядке проведения оценки технического состояния 

автомобильных дорог»), в том числе в случае, когда масса транспортного средства (автопоезда) с грузом или 

без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, расположенных по 

маршруту тяжеловесного транспортного средства, владельцы автомобильных дорог в течение 2 (двух) 

рабочих дней с даты регистрации ими запроса, полученного от Уполномоченного органа, направляют в 

Уполномоченный орган информацию о необходимости проведения оценки технического состояния 

автомобильных дорог или их участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки. 

В случае если требуется разработка проекта организации дорожного движения, владельцы 

автомобильных дорог в течение двух рабочих дней с даты регистрации ими запроса, полученного от 

уполномоченного органа, направляют в уполномоченный орган информацию о необходимости разработки 

проекта организации дорожного движения. 

3.4.8.7. Уполномоченный орган в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения от владельца 

автомобильной дороги информации 

о необходимости и условиях проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их 

участков и предполагаемых расходах на осуществление указанной оценки уведомляет об этом заявителя. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

3.4.8.8. Заявитель в срок до 5 (пяти) рабочих дней направляет в Уполномоченный орган согласие на 

проведение оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов 

(предоставляет лично, направляет почтовым отправлением, по электронной почте и через единый или 

региональный порталы). В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в 

установленный срок) от проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и 

на оплату расходов уполномоченный орган принимает решение об отказе в оформлении специального 

разрешения, о чем в течение 3 (трех) рабочих дней сообщает заявителю. 

3.4.8.9. Срок проведения оценки технического состояния автомобильных дорог и (или) их участков не 

должен превышать 30 рабочих дней. 

По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков определяется 

возможность движения  тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства по заявленному 

маршруту, условия такого движения, а также необходимость укрепления автомобильных дорог или принятия 

специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков и расходы на проведение указанных 

мероприятий. 

3.4.8.10. Заявитель возмещает юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, 

осуществляющим такую оценку и принимающим такие меры, расходы на осуществление такой оценки и 

принятие таких мер до получения специального разрешения. 

3.4.8.11. Информация о результатах оценки технического состояния автомобильных дорог или их 

участков направляется владельцами автомобильных дорог в адрес Уполномоченного органа. 

Уполномоченный орган в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения ответов от владельцев 

автомобильных дорог информирует об этом заявителя. 

3.4.8.12. Заявитель в срок до 5 (пяти) рабочих дней направляет 

в Уполномоченный орган согласие на проведение укрепления автомобильных дорог или принятия 

специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков (предоставляет лично, направляет 

почтовым отправлением, по электронной почте и через единый или региональный порталы). 

В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от 

проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству 

автомобильных дорог или их участков Уполномоченный орган принимает решение об отказе в оформлении 

специального разрешения, о чем в течение 2 (двух) рабочих дней сообщает заявителю. 

3.4.8.13. Сроки и условия проведения укрепления автомобильных дорог и (или) принятия специальных 

мер по обустройству автомобильных дорог или их участков определяются в зависимости от объема 

выполняемых работ владельцами автомобильных дорог и пересекающих автомобильную дорогу сооружений 

и инженерных коммуникаций. 

3.4.8.14. Заявитель возмещает расходы на укрепление автомобильных дорог или принятие специальных 

мер по обустройству автомобильных дорог или их участков юридическим лицам и индивидуальным 

предпринимателям, принимающим такие меры. 

3.4.8.15. После проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков и 

(или) укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных 

дорог или их участков владельцы автомобильных дорог направляют в Уполномоченный орган согласование 

маршрута тяжеловесных и (или) крупногабаритных транспортных средств по заявленному маршруту и расчет 

платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным 

средством. 

3.4.8.16. В случае если характеристики автомобильных дорог или пересекающих автомобильную 

дорогу сооружений и инженерных коммуникаций не позволяют осуществить движение тяжеловесных и (или) 

крупногабаритных транспортных средств по указанному в заявлении маршруту, владельцы автомобильных 

дорог направляют в Уполномоченный орган мотивированный отказ в согласовании запроса. 

3.4.9. После согласования маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

всеми владельцами автомобильных дорог, по которым проходит маршрут, а также пересекающих 

автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций в случаях, установленных пунктом 19 

Порядка выдачи специального разрешения, Уполномоченный орган оформляет специальное разрешение по 

форме в соответствии с приложением № 1 к Порядку выдачи специального разрешения и в случаях, 

установленных подпунктом 

3.4.5 настоящего административного регламента, направляет в адрес подразделения Госавтоинспекции на 

региональном уровне по месту расположения Уполномоченного органа запрос на согласование маршрута 

тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства с приложением оформленного 

специального разрешения, копий документов, указанных в подпунктах 2 – 4 пункта 2.6.1 настоящего 

административного регламента, копий согласований маршрута транспортного средства, и проекта 

организации дорожного движения и (или) специального проекта (при необходимости). Запрос регистрируется 

Госавтоинспекцией в течение 1(одного) рабочего дня с даты его поступления. 

3.4.10. Согласование маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

проводится Госавтоинспекцией в течение 4 (четырех) рабочих дней с даты регистрации запроса, полученного 

от Уполномоченного органа, а в случае повторной подачи заявления в соответствии с абзацем четвертым 
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пункта 4 Порядка выдачи специального разрешения - в течение 2 (двух) рабочих дней с даты регистрации 

запроса, полученного от Уполномоченного органа. 

При согласовании маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства 

Госавтоинспекция делает записи в специальном разрешении о согласовании (номер и дату согласования, 

фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность сотрудника Госавтоинспекции), которые заверяются 

печатью, подписью должностного лица Госавтоинспекции, и направляет бланк специального разрешения в 

Уполномоченный орган. 

3.4.11. Должностное лицо Уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней со дня 

поступления всех согласований такого маршрута или отказа в его согласовании, принимает решение о выдаче 

специального разрешения или об отказе в его выдаче. 

3.4.12. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного 

регламента. 

3.4.13. Результат административной процедуры – принятие одного из решений, указанных в пункте 

3.4.3 настоящего административного регламента. 

3.4.14. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 4 

(четырех) рабочих дней со дня регистрации Уполномоченным органом документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Выдача (направление) специального разрешения заявителю 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 

муниципальной услуги). 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо 

Уполномоченного органа в течение одного рабочего дня после принятия такого решения в письменной форме 

информирует заявителя об отказе в выдаче специального разрешения с указанием причин отказа. 

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги должностное лицо 

Уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего дня после принятия такого решения: 

информирует заявителя посредством почтового отправления, электронной почты либо по телефону, 

указанному в заявлении, о размере платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам 

тяжеловесным транспортным средством; 

после подтверждения факта оплаты государственной пошлины за выдачу специального разрешения 

и расходов в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам тяжеловесным транспортным 

средством выдает специальное разрешение заявителю, способом, указанным в заявлении о предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.5.2. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа 

его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.3. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю результата предоставления муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.4. В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, 

поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии 

между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 
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Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 

заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  
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- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, 

подлежит обязательному размещению на едином 

портале и региональном портале. 

 

 

 

 

 

Приложение 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по выдаче 

разрешения на движение по автомобильным 

дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного 

транспортного средства  

 

  

 

_________________________________ 

реквизиты заявителя:  (наименование, 

_________________________________ адрес 

(местонахождение) – для  

_________________________________ юридических 

лиц, фамилия, имя, 

_________________________________ отчество (при 

наличии), адрес места   

_________________________________жительства - для 

физических лиц и  

_________________________________индивидуальных 

предпринимателей 

 

Исх. от _______ № _______________ 

поступило в ____________________ 

(наименование уполномоченного 

_________________________________органа) 

дата ___________ № _____________ 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

на получение специального разрешения 

на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного 

и (или) крупногабаритного транспортного средства 

 

Наименование - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество (при наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей, адрес, телефон 

и адрес электронной почты (при наличии) владельца транспортного средства 

ИНН, ОГРН/ОГРНИП владельца 

транспортного средства 

 

Маршрут движения 

Вид перевозки (межрегиональная, местная)  

На срок с  по  

На количество поездок  

Характеристика груза (при наличии 

груза): 

Делимый да нет 

Наименование*  Габариты (м) Масса (т) 

   



                                                                                                                                                                                                                                                         

Длина свеса (м) (при наличии)  

Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа 

(полуприцепа), государственный регистрационный номер транспортного средства (тягача, прицепа 

(полуприцепа) 

  

Параметры транспортного средства (автопоезда) 

Масса транспортного средства 

(автопоезда) без груза/с грузом (т) 

 Масса тягача (т) Масса прицепа 

(полуприцепа) (т) 

  

Расстояния между осями (м)  

Нагрузки на оси (т)    

Габариты транспортного средства (автопоезда): 

Длина (м) Ширина (м) Высота (м) Минимальный радиус поворота с грузом (м) 

    

Необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия)  

Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного 

средства (автопоезда) (км/час) 

 

Банковские реквизиты  

 

Оплату гарантируем 

   

(должность) (подпись) (Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

<*> Указывается полное наименование груза, основные характеристики: марка, модель, описание 

индивидуальной и транспортной тары (способ крепления). 

 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять 

посредством: __________________________________________ 

                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

- в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

- в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством почтового отправления; 

- в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством электронной почты. 

 

Подпись заявителя _________________________________________________________ 

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

02.03.2020 № 107 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Рассмотрение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления 

о завершении сноса объекта капитального строительства» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ № «О муниципальной службе 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Градостроительным кодексом Российской 

Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Протоколом заседания  комиссии по повышению качества и доступности 

предоставления   государственных и муниципальных  услуг в Новгородской области  от 26.05.2015 № 9, 

письмом министерства государственного управления Новгородской области от 14.01.2020 № ГС-82-И,  

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Рассмотрение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 

уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» согласно приложения. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

4. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

 

 

 

Утвержден Постановлением Администрации  

Панковского городского поселения  

02.03.2020 № 107 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«РАССМОТРЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О ПЛАНИРУЕМОМ СНОСЕ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА И УВЕДОМЛЕНИЯ 

О ЗАВЕРШЕНИИ СНОСА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по рассмотрению 

уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса 

объекта капитального строительства (далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и 

последовательность административных процедур (действий) Администрации Панковского городского 

поселения по приему и рассмотрению уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 

и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – Уполномоченный орган), их 
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должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

Действие настоящего административного регламента 

не распространяется на случаи сноса объекта капитального строительства в целях строительства нового 

объекта капитального строительства, реконструкции объекта капитального строительства в соответствии с 

положениями части 8 статьи 55.30 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех 

же значениях, что и в Градостроительном кодексе Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются физические 

и юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с положениями статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также технические заказчики. 

1.2.2. С уведомлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. Документы, подтверждающие такие полномочия предоставляются при обращении за 

предоставлением муниципальной услуги. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы уведомления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации уведомления о предоставлении муниципальной услуги 

в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме уведомления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Рассмотрение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 

завершении сноса объекта капитального строительства. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема документов на предоставление 

муниципальной услуги 

(при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие 

с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новгородской области; 

Инспекция государственной охраны культурного наследия Новгородской области; 

Инспекция государственного строительного надзора Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

размещение уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства (далее – 

уведомление о планируемом сносе) и прилагаемых к нему документов в информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности и уведомление о таком размещении инспекции 

государственного строительного надзора Новгородской области; 

размещение уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее – 

уведомление о завершении сноса) в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности 

и уведомление о таком размещении инспекции государственного строительного надзора Новгородской 

области; 

уведомление о размещении уведомления о планируемом сносе или уведомление о завершении сноса 

в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (далее - уведомление о 

размещении); 

уведомление заявителя о невозможности размещения уведомления о планируемом сносе или 

уведомление о завершении сноса в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности 

(далее – уведомление о невозможности размещения). 

2.3.2. Уведомление о размещении и о невозможности размещения могут быть предоставлены в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 5 рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе документов, указанных в пункте 2.6. 

настоящего административного регламента. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 



                                                                                                                                                                                                                                                         

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. В целях сноса объекта капитального строительства заявитель не позднее чем за 7 рабочих дней 

до начала выполнения работ по сносу объекта капитального строительства направляет (представляет):  

1) уведомление о планируемом сносе по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 

24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомления о планируемом сносе объекта капитального 

строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» (далее - приказ 

Минстроя России от 24.01.2019 № 34/пр). 

Уведомление о планируемом сносе должно содержать сведения, предусмотренные частью 9 статьи 

55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) результаты и материалы обследования объекта капитального строительства (за исключением 

объектов, указанных в пунктах 1 - 3 части 

17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

3) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (за исключением 

объектов, указанных в пунктах 1 - 3 части 

17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

4) правоустанавливающие документы на земельный участок и объект капитального строительства, 

если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН. 

2.6.2. При завершении сноса объекта капитального строительства заявитель не позднее  7 рабочих 

дней после завершения сноса объекта капитального строительства направляет (представляет): 

1) уведомление о завершении сноса по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 

24.01.2019 № 34/пр; 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные документы (их копии 

или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в ЕГРН. 

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия 

в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок и объект капитального строительства в 

случае, если права на него зарегистрированы 

в ЕГРН. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 
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- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

Уведомления о планируемом сносе и о завершении сноса, в том числе поступившее в электронной 

форме с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 

1 рабочего дня со дня поступления соответствующего уведомления в структурном подразделении 

Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 



                                                                                                                                                                                                                                                         

возможность копирования форм уведомлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги. 

2.18.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, услуги может 

осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения о 

взаимодействии между Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении уведомления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует уведомление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного 

документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной 

подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 

№ 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости) 

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

4) извещение заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

уведомления о планируемом сносе или 

о завершении сноса: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления с уведомлением 

о вручении; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача уведомления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает уведомление о планируемом сносе или о завершении 

сноса и иные документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента на бумажном 

носителе. 

При личной форме подачи документов уведомление о планируемом сносе или о завершении сноса 

может быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица уведомление о планируемом сносе или о завершении сноса может быть 

оформлено должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в 

уведомление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, 

информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких 

оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует уведомление о 

планируемом сносе или о завершении сноса и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 
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Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует уведомление о 

планируемом сносе или о завершении сноса посредством информационной системы МФЦ, регистрирует 

такое уведомление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения уведомление о планируемом сносе или о 

завершении сноса. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ.  

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления уведомление о планируемом сносе или о завершении сноса и иных 

документов почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи 

документов): 

- в виде оригинала уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса и копий документов на 

бумажном носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий 

документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса является день его 

поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы уведомления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом сносе или о завершении 

сноса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме уведомления. 

При формировании уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса в электронной форме 

обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения уведомления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

уведомления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму уведомления; 

заполнение полей электронной формы уведомления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления без потери 

ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 
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Сформированное и подписанное уведомление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление уведомления о 

планируемом сносе или о завершении сноса и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления уведомления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи уведомления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию уведомления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса в электронной форме 

через единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, уведомлению присваивается статус 

«отправлено в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных 

порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения уведомления 

о планируемом сносе или о завершении сноса является дата присвоения уведомлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

- регистрирует уведомление о планируемом сносе или о завершении сноса под индивидуальным 

порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления уведомления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса и  иных документов, способом, 

который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие уведомления о 

планируемом сносе или о завершении сноса и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления от заявителя уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса и документов, представленных заявителем, их 



                                                                                                                                                                                                                                                         

передача должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении уведомления, поступившего в электронной 

форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса 

заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса уведомления, поступившего в 

электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное 

лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация уведомления о планируемом 

сносе или о завершении сноса и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, в день регистрации уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса, формирует и 

направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого 

находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уведомления о 

планируемом сносе или о завершении сноса. 

3.4.2. Ответственное за предоставление муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного 

органа проводит проверку на предмет наличия документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 2.6.1 

настоящего административного регламента.  

3.4.3. В случае отсутствия документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 2.6.1 настоящего 

административного регламента, должностное лицо  Уполномоченного органа в течение 1 (одного) рабочего 

дня со дня регистрации уведомления о планируемом строительстве запрашивает у заявителя указанные 

документы с установлением срока, в течение которого необходимо представить запрашиваемые документы. 

3.4.4. В случае если: 

по результатам запроса, указанного в подпункте 3.4.3 настоящего административного регламента, 

заявителем не представлены запрашиваемые документы; 

уведомление о планируемом сносе не содержит сведений, указанных в части 9 статьи 55.31 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

уведомление о планируемом сносе  подано ненадлежащим лицом 

ответственное должностное лицо Уполномоченного органа письменной форме направляет заявителю 

извещение о невозможности размещения соответствующего уведомления в информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности заявителя в течение 1 рабочего дня со дня принятия решения. 

В случае принятия вышеуказанного в настоящем пункте решения в отношении уведомления о 

планируемом сносе, поступившего в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса уведомления о планируемом сносе, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 

органа. 

3.4.5. В случае отсутствия оснований для принятия решения, указанного в пункте 3.4.4 настоящего 

административного регламента,  должностное лицо Уполномоченного органа не позднее 5 рабочих дней со 

дня поступления уведомления  о планируемом сносе или о завершении сноса обеспечивает размещение 

уведомления о планируемом сносе или о завершении сноса и приложенных документов в информационной 

системе обеспечения градостроительной деятельности с заполнением необходимой информации в 

электронном виде. 

3.4.6. Не позднее одного рабочего дня, следующего за днем размещения уведомления о планируемом 

сносе или о завершении сноса и приложенных документов в информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности, но не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации уведомления о 



                                                                                                                                                                                                                                                         

планируемом сносе или о завершении сноса, ответственное лицо Уполномоченного органа обеспечивает 

направление уведомления о таком размещении в инспекцию государственного строительного надзора 

Новгородской области и заявителю. 

3.4.7. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для принятия 

решения, указанного в пункте 3.4.4 настоящего административного регламента. 

3.4.9. Результат административной процедуры – размещение уведомления о планируемом сносе или 

о завершении сноса и приложенных документов в информационной системе обеспечения градостроительной 

деятельности и уведомление о таком размещении инспекции государственного строительного надзора 

Новгородской области или уведомление заявителя о невозможности размещения соответствующего 

уведомления в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.  

Направление уведомления о размещении соответствующего уведомления в информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности  в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения 

статуса уведомления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального 

портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.4.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 5 

рабочих дней со дня регистрации в Уполномоченном органе документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента. 

3.5. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии 

между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи уведомления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в  результате предоставления 

муниципальной услуги  

В случае выявления заявителем в результатах предоставления муниципальной услуги опечаток и (или) 

ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об 

исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению указывается допущенная опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить 

документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в результате предоставления 

муниципальной услуги должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает исправление допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги, 

должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и 

(или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не 

превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K


                                                                                                                                                                                                                                                         

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O


                                                                                                                                                                                                                                                         

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

02.03.2020 № 108 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не 

разграничена, без проведения торгов» 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом 

РФ, Федеральным законом от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации», Федеральным законом от 11 июня 2003 года №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) 

хозяйстве», Федеральным законом от 24 июля 2002 года №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного 



                                                                                                                                                                                                                                                         

назначения», письмом министерства государственного управления Новгородской области от 14.01.2020 

№ ГС-82-И, Администрация Панковского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения торгов» согласно приложения. 

2. Признать утратившим силу Постановления Администрации Панковского городского 

поселения: 

- 232 от 17.07.2018 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности либо собственность на который не разграничена, в аренду без проведения торгов»; 
- 234 от 17.07.2018 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Продажа земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности либо собственность на который не разграничена, на котором расположены 

здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений»; 

- 1760 от 01.03.2019 «О внесении изменений в Постановление от 17.07.2018 № 234 «Об утверждении 

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Продажа 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности либо собственность на 

который не разграничена, на котором расположены здания, сооружения, собственникам таких 

зданий, сооружений»». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

5. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

 

                                            

        

 

Утвержден Постановлением Администрации Панковского городского 

поселения от  

02.03.2020 № 108 

 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В СОБСТВЕННОСТЬ, АРЕНДУ, ПОСТОЯННОЕ (БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, 

БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ 

НЕ РАЗГРАНИЧЕНА, БЕЗ ПРОВЕДЕНИЯ ТОРГОВ» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность 

административных процедур (действий) Администрации Панковского городского поселения в процессе 

предоставления в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на 

которые не разграничена, без проведения  торгов  (далее – муниципальная услуга). 

Действие настоящего административного регламента не распространяется на отношения по 

предоставлению земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности. 

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между 

структурными подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – 

Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с 

физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех 

же значениях, что и в Земельном кодексе Российской Федерации. 

 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются  физические и юридические лица (за исключением государственных органов и 

их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 

органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители, имеющие право на 

получение земельного участка, находящегося муниципальной собственности или государственная 

собственность на который не разграничена (далее – земельный участок), 

без проведения торгов в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная 

собственность на которые не разграничена, без проведения торгов. 

 

 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с федеральными 

органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления и иными организациями. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в постоянное 

(бессрочное) пользование без проведения торгов; 

проект договора купли-продажи, договора аренды земельного участка или договора безвозмездного 

пользования земельным участком 

решение об отказе в предоставлении земельного участка без проведения торгов. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 

календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6. 

настоящего административного регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  

способом, указанным заявителем: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом соответствующего решения, передачу документа в 

МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, 

отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. С целью  предоставления земельного участка без проведения торгов заявитель представляет 

следующие документы: 

1) заявление о предоставлении земельного участка без торгов (далее также заявление, заявление о 

предоставлении муниципальной услуги) по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему 

административному регламенту. 

Заявление должно содержать: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства заявителя и реквизиты 

документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, ИНН, за 

исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 

пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6, пунктом 1 статьи 39.9  или пунктом 2 статьи 39.10 

Земельного кодекса Российской Федерации оснований; 

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление 

земельного участка указанному заявителю допускается на нескольких видах прав; 

реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в 

случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для 

государственных или муниципальных нужд; 

цель использования земельного участка; 

реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта 

планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, 

предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, 

если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного 

решения; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 

2) документ, подтверждающий личность заявителя, а в случае обращения представителя 

юридического или физического лица - документ, подтверждающий полномочия представителя юридического 

или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 

лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения 

торгов, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития России от 

12.01.2015  № 1, за исключением документов, которые должны быть получены  Уполномоченным органом в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия; 

5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр 

членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в 

безвозмездное пользование такому товариществу. 

Предоставление документов, указанных в подпунктах 3-5 настоящего пункта не требуется в случае, 

если указанные документы направлялись в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 
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2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия 

в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 

выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной 

услуги; 

выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем о предоставлении 

муниципальной услуги; 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на испрашиваемый 

земельный участок; 

утвержденные проекты планировки и утвержденные проекты межевания территории; 

договор о комплексном освоении территории; 

проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия 

утвержденного проекта межевания территории); 

решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о 

предоставлении рыбопромыслового участка, договор пользования водными биологическими ресурсами; 

иные документы, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающие право заявителя на 

приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Минэкономразвития 

России от 12.01.2015 № 1. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в соответствии со статьей 

39.16 Земельного кодекса Российской Федерации являются: 

1) с заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов; 
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2) указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 

пользования, безвозмездного пользования, пожизненно наследуемого владения или аренды, за исключением 

случаев, если с заявлением обратился обладатель данных прав или подано заявление в соответствии с 

подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации; 

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен 

некоммерческой организации для комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного 

строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой 

организации, если земельный участок является земельным участком общего пользования этой организации; 

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены 

здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим 

лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе 

сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного 

кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 

собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а 

также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных 

на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 

постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными 

требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, 

предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены 

здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 

муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены 

сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых 

допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со 

статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного 

участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта 

незавершенного строительства; 

6) указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте 

и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка; 

7) указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка 

в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного 

участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 

резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей 

резервирования; 

8) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 

с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с 

заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 

строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

9) указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой 

с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из 

земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении 

территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов 

федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о 

предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных 

объектов; 

10) указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 

заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в 

соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения 

объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с 

которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 

территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

11) указанный в заявлении земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 

которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, поступило предусмотренное подпунктом 

6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его 

продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок 

образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и 

Уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 

предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации; 
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13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в 

соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности; 

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого 

земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в 

соответствии с утвержденным проектом планировки территории; 

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном постановлением 

Правительства Российской Федерации 

№ 1369 порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и 

временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении 

земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 

Федерации; 

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка 

садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, 

установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

17) указанный в заявлении земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 

размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов; 

18) указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта 

Российской Федерации, и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этого здания, 

сооружения; 

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается; 

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного 

использования; 

21) указанный в заявлении земельный участок не отнесен к определенной категории земель; 

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном 

согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением обратилось иное не 

указанное в этом решении лицо; 

23) указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и 

указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых 

такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или 

муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 

участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции; 

24) границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ 

«О государственной регистрации недвижимости»; 

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных 

участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов; 

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного 

имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального 

закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской 

Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или 

лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 

Федерального закона; 

27) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями 

использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не 

допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного 

участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка; 

28) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в 

результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого 

товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников 

земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или 

огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего 

назначения). 

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться  за получением муниципальной услуги после 

устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 
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2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий 

с должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 

и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 
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ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) возвращение заявления и иных принятых документов; 

3) направление межведомственных запросов; 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги заявителю. 

 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги  и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может 

быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление 

муниципальной услуги специалистом  Уполномоченного органа (далее также ответственный специалист), 

специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 

настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 

настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет 
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документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю  расписку о получении документов с 

информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 

ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа.  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется.  

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия 

решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за 

прием документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление  с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов; 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов формирует 

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист 

МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со 

дня поступления от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист. 

 

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 

уведомление об окончании строительства и приложенных документов и наличие одного из следующих 

оснований: 

1) заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям пункта 1 статьи 

39.17 Земельного Кодекса Российской Федерации; 

2) заявление о предоставлении  земельного участка подано в орган, не наделенный полномочиями 

принятия решения по предоставления испрашиваемого земельного участка; 

3) к заявлению о предоставлении земельного участка не приложены документы, указанные в пункте 

2.6 настоящего административного регламента. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения 

заявителю заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов.  

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо 

Уполномоченного органа в течение 7 дней возвращает заявителю указанное заявление и прилагаемые к нему 

документы без рассмотрения  с указанием причин возврата.  

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении заявления и приложенных документов является 

наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 7 дней со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение заявления и 

приложенных документов заявителю. 

3.4. Направление межведомственных запросов  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет 

межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся 

необходимые сведения. 

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на 

направленный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламента межведомственный 

запрос, а также отсутствие оснований для возврата заявления и приложенных документов. 

3.5.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему 

документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке. 

3.5.3. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и приложенных  документов,  оснований для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги, указанных в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, после проверки заявления и 

прилагаемых к нему документов должностное лицо Уполномоченного органа: 

в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка в постоянное (бессрочное) 

пользование готовит проект решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно или в 

постоянное (бессрочное) пользование, если не требуется образование испрашиваемого земельного участка 

или уточнение его границ  и согласовывает его в установленном порядке; 

в случае обращения заявителя за предоставлением земельного участка в аренду, собственность, 

безвозмездное пользование осуществляет подготовку проектов договора аренды, договора купли-продажи 

земельного участка или договора безвозмездного пользования земельным участком в трех экземплярах и их 

подписание, а также направляет проекты указанных договоров для подписания заявителю, если не требуется 

образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ. 

3.5.4. После согласования проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении 

земельного участка решение подписывается Главой Панковского городского поселения и регистрируется в 

системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.5.5. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, оснований для возврата заявления, указанных в пунктах 2.9, 2.10.2 

настоящего административного регламента. 

3.5.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного 

органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги или уведомление о 

возврате заявления. 

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать: 

7 дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган в случае принятия решения о возврате 

consultantplus://offline/ref=C2A175470A4B273865066485851DEF34987C99A4E8188A1F361A7A7E626DAA35FAA245466D920AF4CA99B14740E31814FB3077AF4780B3CDFD1B34ECQCmDL


                                                                                                                                                                                                                                                         

заявления.  

20 дней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган в случае принятия решения о 

предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

3.5. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги  заявителю 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат  

предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о 

предоставлении или об отказе в предоставлении земельного участка. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о 

принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю решения о предоставлении земельного участка с проектами соответствующих договоров и актов 

передачи или решения об отказе в  предоставлении земельного участка способом, указанным заявителем. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, 

поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня со дня принятия решения. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном 

настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о 

взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

https://mfc53.nov.ru/
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отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 

РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

 Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в  муниципальной собственности 

или  государственная собственность на  который 

не разграничена, без проведения торгов 

Примерная форма заявления 

 

 В Администрацию 

_______________________________________ 

 

от _____________________________________ 

 (наименование юридического лица) 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
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ИНН ___________________________________ 

ЕГРЮЛ________________________________ 

Адрес:__________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

или 

 

от _____________________________________ 

 (Ф.И.О. полностью) 

Паспорт: серия _________ номер _________ 

Кем выдан ______________________________ 

Когда выдан ____________________________ 

Почтовый адрес _________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

 

 

 

Прошу(сим) предоставить земельный участок с кадастровым номером 

_______________________________, площадью __________ кв. м, местоположение: 

__________________________________________________ на праве 

_______________________________________________________ <*> 

без  проведения  торгов  на  основании  подпункта ___ пункта ___ статьи ___ Земельного кодекса 

Российской Федерации для целей _____________________________________________________________ 

<**>. 

Дополнительные сведения: 

Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

выдано__________________________ от _________ № _____ <***>. 

Предоставление   указанного  земельного  участка  предусмотрено  взамен земельного  участка,  

изымаемого для государственных или муниципальных нужд на основании решения об изъятии от 

______ № _____, принятого ________________________________________________ <****>. 

Земельный  участок  испрашивается  для  размещения объектов, размещение которых  

предусмотрено следующими документами территориального планирования и (или) проектом 

планировки территории: 

_____________________________________________________________________________________________

_______________________________ <*****>. 

 

Приложения: 

1. 

2.  

3. 

4. 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять 

посредством: __________________________________________ 

                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном 

обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный портал; 

в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ». 

 

«____» _________________ 20__ г.  
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__________________________________ 

(подпись заявителя с расшифровкой) 

 

-------------------------------- 

<*> Указывается вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок 

(собственность, аренда, безвозмездное пользование, постоянное (бессрочное) пользование). 

<**> Указывается цель использования земельного участка. 

<***> Указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного 

участка  

<****> Указываются реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или 

муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд. 

<*****> Указываются реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования 

и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется для размещения 

объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом. 

 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

02.03.2020 № 109 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного пользования, 

права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена» 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельным кодексом 

РФ, Федеральным законом от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации, письмом министерства государственного управления Новгородской области от 

14.01.2020 № ГС-82-И, Администрация Панковского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного 

пользования, права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не 

разграничена» согласно приложения. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

4. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

                                              

Утвержден Постановлением Администрации Панковского городского 

поселения от  

02.03.2020 № 109 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕКРАЩЕНИЕ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ, ПРАВА 



                                                                                                                                                                                                                                                         

БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ПРАВА ПОЖИЗНЕННОГО НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ, НАХОДЯЩИМСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность 

административных процедур (действий) Администрации Панковского городского поселения в процессе 

прекращения права постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного пользования, права 

пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на который не разграничена  (далее – муниципальная услуга) при отказе 

землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок, находящийся в 

муниципальной собственности или государственная собственность на который не разграничена (далее – 

земельный участок).  

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между 

структурными подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – 

Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с 

физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех 

же значениях, что и в Земельном кодексе Российской Федерации. 

 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются  физические и юридические лица (за исключением государственных органов и 

их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 

органов, органов местного самоуправления), являющиеся землевладельцами и землепользователями 

соответствующих земельных участков. 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного пользования, 

права пожизненного наследуемого владения земельным участком, находящимся в муниципальной 

собственности или государственная собственность на который не разграничена. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Окончательным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, права 

безвозмездного пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 

календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6. 

настоящего административного регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  

способом, указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом соответствующего решения, передачу документа в 

МФЦ для выдачи заявителю. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, 

отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. С целью прекращения соответствующего права в отношении земельного участка заявитель 

направляет (представляет): 

заявление об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования, права безвозмездного 

пользования или  права пожизненного наследуемого владения земельным участком (далее также заявление, 

заявление о предоставлении муниципальной услуги) по примерной форме согласно приложению № 1 к 

настоящему административному регламенту;  

копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для граждан); 

согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени 

учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (в случае  

обращения за прекращением права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

соответствующих юридических лиц); 

документы, удостоверяющие права на земельный участок, а в случае их отсутствия - копия решения 

органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (в случае, если указанные документы 

не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций); 

копии документов на земельный участок, права на который не зарегистрированы в ЕГРН (в случае 

наличия); 

копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на земельный участок, если право на 

данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается 

возникшим независимо от его регистрации в ЕГРН (в случае наличия). 

2.6.2. При обращении за предоставлением услуги представителя заявителя должен быть предъявлен 

документ, подтверждающий полномочия представителя. 

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия 

в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 

выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной 

услуги; 

выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем о предоставлении 

муниципальной услуги; 

выписка из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН 

запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

документы, удостоверяющие права на земельный участок, а в случае их отсутствия - копия решения 

органа местного самоуправления о предоставлении земельного участка (в случае, если указанные документы  

находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций). 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основаниями  для отказа в приеме документов являются: 

Уполномоченный орган не наделен полномочиями принятия решения в отношении земельного 

участка; 

заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о прекращении соответствующего права. 

2.9.2. Мотивированное решение об отказе  в приеме документов с указанием всех оснований для 

отказа выдается или направляется заявителю в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения. 

2.9.3. Заявители имеют право повторно обратиться за получением муниципальной услуги после 

устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в приеме документов. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 
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Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 



                                                                                                                                                                                                                                                         

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий 

с должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 

и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

5) направление уведомления о прекращении права на земельный участок 

 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 
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на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может 

быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление 

муниципальной услуги специалистом  Уполномоченного органа (далее также ответственный специалист), 

специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, 

осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия 

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя 

(представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает в течение 1 (одного) рабочего дня решение о приеме или об отказе в приеме у заявителя 

представленных документов.  В случае поступления заявления о предоставления в электронной форме через 

единый или региональный портал указанное решение в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения 

статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального 

портала, производит ответственный специалист. 

В случае принятия решения о приеме документов - регистрирует заявление и представленные 

документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления и выдает заявителю расписку 

с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающую принятие 

документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 

настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю  расписку о получении документов с 

информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 
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- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 

ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в случае принятия 

решения о принятии заявления и документов расписка в получении документов в течение рабочего дня, 

следующего за днем поступления документов, направляется в форме электронного документа по адресу 

электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за 

прием документов: 

- в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов регистрирует заявление под 

индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление  с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов; 

- отправляет заявителю решение об отказе в приеме документов – в случае наличия оснований для 

такого отказа. 

Уведомление о приеме документов или решение об отказе в приеме документов направляется 

заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, 

который использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, в случае принятия 

решения о приеме документов формирует документы (дело) и передает их должностному лицу 

Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист 

МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов и отсутствие оснований для отказа в приеме документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со 

дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача ответственному специалисту или 

направление заявителю мотивированного отказа в приеме документов. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством» или «отказано в принятии». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

ответственный специалист. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от 

заявителя или направление заявителю мотивированного отказа в приеме документов. 

 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Ответственный специалист не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, 

формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. 

настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со 

дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов 

(сведений), необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

  

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, указанных в пункте 2.6. и пункте 2.7 настоящего административного регламента, или получение 

последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента 

межведомственный запрос. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

3.4.2. Ответственный специалист осуществляет проверку и анализ полного пакета документов, 

включая ответы на межведомственные запросы. 

3.4.3. Не позднее 10 дней с даты поступления заявления в Уполномоченный орган ответственный 

специалист подготавливает проект решения о предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в 

установленном порядке. 

3.4.4. После согласования проектов документов, указанных в подпункте 3.4.3 настоящего 

административного регламента документы  подписываются руководителем Уполномоченного органа и 

регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа.  

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие полного пакета документов (сведений), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного 

органа решение о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 15 

календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента. 

 

3.5. Оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.2. Ответственный специалист вручает (направляет) заявителю копию указанного решения  в 

течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о 

принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю  копии решения о предоставлении муниципальной услуги способом, указанным в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения 

статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального 

портала, производит ответственный специалист. 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня со дня принятия решения. 

 

3.6. Направление уведомления (обращения) о прекращении права на земельный участок  

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является  принятие решения о 

прекращении соответствующего права на земельный участок. 

3.6.2. В случае прекращения соответствующего права в отношении земельного участка, которое не 

было ранее зарегистрировано в ЕГРН, ответственный специалист в течение 5 дней со дня принятия решения 

о предоставлении муниципальной услуги готовит и направляет уведомление о прекращении права в: 

налоговый орган по месту нахождения земельного участка; 

орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество. 

3.6.3. В случае прекращения соответствующего права в отношении земельного участка, которое  было 

ранее зарегистрировано в ЕГРН, ответственный специалист в течение 5 дней со дня принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги готовит и направляет обращение о прекращении права в орган, 

осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество. 

3.6.4. Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) регистрации соответствующего  

права в отношении земельного участка.   

3.6.5. Результатом выполнения административной процедуры является направленные уведомление 

или обращение в органы, указанные в подпунктах 3.6.2, 3.6.3 настоящего административного регламента. 

3.6.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 5 

календарных дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном 

настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о 

взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 
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иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается документ, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также заявитель 

вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

https://mfc53.nov.ru/
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-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 
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5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по прекращению права постоянного  

(бессрочного) пользования, права 

 безвозмездного пользования, права 

 пожизненного наследуемого владения  

 земельным участком, находящимся в 

 муниципальной собственности или 

 государственная собственность на 

 который не разграничена 

 

Примерная форма заявления 

 

 

 В Администрацию 

_______________________________________ 

 

от _____________________________________ 

 (наименование юридического лица) 

ИНН ___________________________________ 

ЕГРЮЛ________________________________ 

Адрес:__________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

или 

 

от _____________________________________ 

 (Ф.И.О. полностью) 

Паспорт: серия _________ номер _________ 

Кем выдан ______________________________ 

Когда выдан ____________________________ 

Почтовый адрес _________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять решение о прекращении права (выбрать нужное): 

 постоянного (бессрочного) пользования 

безвозмездного пользования 

пожизненного наследуемого владения 

в отношении земельного участка, расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________, 

площадью___________________, с кадастровым номером ______________________, предоставленный 

для _______________________________________________________________ в связи с 

________________________________________________________. 

 

Приложения: 

1. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.  

3. 

4. 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять 

посредством: __________________________________________ 

                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном 

обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный портал; 

в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ». 

 

 

«____» _________________ 20__ г.  

 

__________________________________ 

(подпись заявителя с расшифровкой) 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

02.03.2020 № 110 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или собственность на который не разграничена» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ № «О муниципальной службе 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом РФ, Федеральным законом 

от 25 октября 2001 г. №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 

Протоколом заседания  комиссии по повышению качества и доступности предоставления   

государственных и муниципальных  услуг в Новгородской области  от 26.05.2015 № 9, письмом 

министерства государственного управления Новгородской области от 14.01.2020 № ГС-82-И,  

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или собственность на который не разграничена» согласно приложения. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

4. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова 

 

 

Утвержден Постановлением  

Администрации Панковского  
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городского поселения от  

02.03.2020 № 110 

 

 

 

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«УСТАНОВЛЕНИЕ СЕРВИТУТА В ОТНОШЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ ИЛИ ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ 

НЕ РАЗГРАНИЧЕНА» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Настоящий административный регламент устанавливает сроки, состав и последовательность 

административных процедур (действий) Администрации Панковского городского поселения в процессе 

установления сервитута в отношении земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или 

государственная собственность на  который не разграничена  (далее – муниципальная услуга).  

Настоящий административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между 

структурными подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – 

Уполномоченный орган), их должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с 

физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются  физические и юридические лица (за исключением государственных органов и 

их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных 

органов, органов местного самоуправления), желающие использовать земельные участки, находящегося в  

муниципальной собственности или  государственная собственность на  который не разграничена (далее – 

земельные участки), на условиях сервитута для целей:  

размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных информационных знаков и 

защитных сооружений, не препятствующих разрешенному использованию земельного участка; 

проведения изыскательских работ;  

ведения работ, связанных с пользованием недрами. 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Установление сервитута в отношении земельного участка, находящегося в  муниципальной 

собственности или  государственная собственность на  который не разграничена. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Окончательными результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

соглашение об установлении сервитута в отношении земельного участка; 

проект соглашения об установлении сервитута в отношении всего участка; 

решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.3.2. Промежуточными результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных 

заявителем границах; 

предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 35 

календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6. 

настоящего административного регламента. 

При этом:  

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента, такое решение об отказе направляется заявителю 

в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня поступления заявления; 

consultantplus://offline/ref=B2A5B796F4CCF59D169F95DB91F2D2609E1A16A24295E1503A00B91A9699F209A70B9EC977612F62411B76976665AC85ADA5AB09AAD70BFAkA39L


                                                                                                                                                                                                                                                         

уведомление о возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных 

заявителем границах, предложение о заключении соглашения об установлении сервитута в иных границах, 

направляются заявителю в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня поступления заявления; 

проект соглашения об установлении сервитута в отношении всего участка (части земельного участка 

в случае заключения соглашения об установлении сервитута на срок до трех лет при условии установления 

такого сервитута по соглашению сторон без проведения работ, в результате которых обеспечивается 

подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета 

сведения о части земельного участка, в отношении которой устанавливается данный сервитут, без 

осуществления государственного кадастрового учета указанной части земельного участка и без 

государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с установлением данного 

сервитута) направляются заявителю в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня поступления 

заявления; 

соглашение об установлении сервитута в отношении части земельного участка направляются 

заявителю для подписания в срок не более чем 

15 календарных дней со дня представления в Уполномоченный орган уведомления о государственном 

кадастровом учете части (частей) земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут. 

2.4.2 В срок предоставления муниципальной услуги не включается период с момента направления 

заявителю промежуточного результата предоставления муниципальной услуги до момента поступления в 

Уполномоченный орган уведомления о кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой 

планируется установление сервитута. 

2.4.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю  

способом, указанным в заявлении: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом соответствующего решения, передачу документа в 

МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.4. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, 

отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. С целью установления сервитута в отношении земельного участка заявитель направляет 

(представляет): 

заявление о заключении соглашения об установлении сервитута (далее также заявление, заявление о 

предоставлении муниципальной услуги) по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему 

административному регламенту;  

документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя; 

схема границ сервитута на кадастровом плане территории (если заявление о заключении соглашения 

об установлении сервитута предусматривает установление сервитута в отношении всего земельного участка, 

приложение схемы границ сервитута на кадастровом плане территории к указанному заявлению не 

требуется); 



                                                                                                                                                                                                                                                         

заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица 

в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо. 

2.6.2. В случае получения заявителем от Уполномоченного органа уведомления о возможности 

заключения соглашения об установлении сервитута или предложения о заключении соглашения об 

установлении сервитута в иных границах заявитель должен представить в Уполномоченный орган:  

уведомление о кадастровом учете части земельного участка, в отношении которой устанавливается 

сервитут 

2.6.3. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия 

в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 

выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем о предоставлении муниципальной 

услуги; 

выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем о предоставлении 

муниципальной услуги; 

выписка из ЕГРН о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН 

запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

копию лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр, в 

случае обращения за установлением сервитута для ведения работ, связанных с пользованием недр. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания  для отказа в приеме документов отсутствуют. 
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) заявление об установлении сервитута направлено в орган, который не вправе заключать 

соглашение об установлении сервитута; 

2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не допускается в 

соответствии с федеральными законами;  

3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный участок в 

соответствии с его разрешенным использованием или к существенным затруднениям в использовании 

земельного участка. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги с указанием 

всех оснований для отказа выдается или направляется заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня со дня 

принятия такого решения. 

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий 

с должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 

и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) принятие решения Уполномоченным органом; 

4) направление заявителю промежуточных результатов предоставления муниципальной услуги или 

решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

5) рассмотрение уведомления о проведении государственного кадастрового учета части земельного 

участка; 

6) подготовка  соглашения об установлении сервитута; 

7) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, 

электронной почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может 

быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено ответственным за предоставление 

муниципальной услуги специалистом  Уполномоченного органа (далее также ответственный специалист), 

специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием программных средств. В этом 

случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие и содержание всех документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 
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в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя  

о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их 

устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление о 

предоставлении муниципальной услуги и представленные документы под индивидуальным порядковым 

номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе 

приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента, информирует в устной форме заявителя  

о выявленных фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их 

устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери 

ранее введенной информации; 
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возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется (указывается в случае 

отсутствия возможности записи указанными способами). 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления 

о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за 

прием документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист 

МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со 

дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного 

органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от 

заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Ответственный специалист не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, 

формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. 

настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со 

дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

  

3.4. Принятие решения Уполномоченным органом 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, указанных в подпункте 2.6.1 и пункте 2.7 настоящего административного регламента, или 

получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного 

регламента межведомственный запрос. 

3.4.2. Ответственный специалист осуществляет следующие мероприятия: 

проверку и анализ полного пакета документов, включая ответы на межведомственные запросы; 

проверяет наличие оснований для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги, предусмотренных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента; 

в случае невозможности установления сервитута в границах, указанных в заявлении, и наличия 

оснований для установления сервитута в иных границах обеспечивает в течение 5 календарных дней 

подготовку схемы границ сервитута. 

3.4.3. Не позднее 15 дней с даты поступления заявления в Уполномоченный орган ответственный 

специалист осуществляет следующие действия: 

при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента, осуществляет подготовку проекта решения об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги и согласовывает его в установленном порядке; 

при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 

пунктом 2.10.2 настоящего административного регламента,  подготавливает проект уведомления о 

возможности заключения соглашения об установлении сервитута в предложенных заявителем границах и 

согласовывает его в установленном порядке; 

при наличии оснований для установления сервитута в иных границах в случае невозможности его 

установления в границах, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, подготавливает 

проект предложения в адрес заявителя о наличии указанной возможности с приложением  схемы границ 

сервитута и согласовывает его в установленном порядке; 

в случае отсутствия оснований для принятия решения об отказе в заключении соглашения об 

установлении сервитута, при условии принятия решения об установлении сервитута в отношении всего 

земельного участка или в отношении части такого земельного участка без проведения работ, в результате 

которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления 

государственного кадастрового учета сведения о части земельного участка, в отношении которой 

устанавливается данный сервитут, без осуществления государственного кадастрового учета указанной части 

земельного участка и без государственной регистрации ограничения (обременения), возникающего в связи с 
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установлением данного сервитута, готовит проект соглашения об установлении сервитута и согласовывает 

его в установленном порядке. 

3.4.4. После согласования проектов документов, указанных в подпункте 3.4.3 настоящего 

административного регламента документы  подписываются руководителем Уполномоченного органа и 

регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа не позднее 17 

календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6.1 

настоящего административного регламента.  

3.4.5. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного 

регламента. 

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанные промежуточные или окончательные 

результаты предоставления муниципальной услуги. 

3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 17 

календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 

настоящего административного регламента. 

 

3.5. Направление заявителю промежуточных результатов предоставления муниципальной 

услуги или решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги1 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем 

Уполномоченного органа промежуточного  или окончательного результата предоставления муниципальной 

услуги. 

3.5.2. Ответственный специалист вручает (направляет) заявителю результат предоставления 

муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче или направлении промежуточного или окончательного  

результата предоставления муниципальной услуги является выбор заявителем способа его уведомления о 

принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю промежуточного или окончательного результата предоставления муниципальной услуги способом, 

указанным в заявлении. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, 

поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня со дня принятия решения. 

 

 

3.6. Подготовка проекта соглашения об установлении сервитута в отношении земельного 

участка 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является  поступление в 

Уполномоченный орган от заявителя уведомления о проведении государственного кадастрового учета части 

земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут. 

3.6.2. Уведомление может быть подано в Уполномоченный орган следующими способами: 

при личном обращении в Уполномоченный орган; 

почтовым отправлением, направленным по адресу Уполномоченного органа; 

по электронной почте Уполномоченного органа; 

через единый портал, региональный портал. 

                                                                 
1 После получения уведомления о возможности заключения соглашения  об установлении 

сервитута в предложенных заявителем границах, предложения о заключении соглашения об 

установлении сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута обеспечивает 

выполнение кадастровых работ в целях государственного кадастрового учета сведения о части 

земельного участка, в отношении которой устанавливается сервитут, и обращается с заявлением о 

государственном кадастровом учете части земельного участка в орган кадастрового учета. 

После осуществления государственного кадастрового учета заявитель представляет в 

Уполномоченный орган уведомление о государственном кадастровом учете частей земельных участков, 

в отношении которых устанавливается сервитут. 
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3.6.3.Поступившее в Уполномоченный орган уведомление подлежит обязательной регистрации в 

Уполномоченном органе и передаче ответственному специалисту в течение одного календарного дня с 

момента поступления указанного уведомления. 

3.6.4. Заявитель вправе приложить к уведомлению выписку из ЕГРН 

о земельном участке. 

В случае если к уведомлению не приложена выписка из ЕГРН о земельном участке, ответственный 

специалист обеспечивает получение указанного документа посредством межведомственного запроса. 

Подготовка и направление межведомственного запроса осуществляются в соответствии с административной 

процедурой, предусмотренной пунктом 3.3 настоящего административного регламента. 

3.6.5. При наличии полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, ответственный специалист готовит соглашение об установлении сервитута и согласовывает его в 

установленном порядке. 

3.6.6. Соглашение об установлении сервитута подписывается руководителем Уполномоченного 

органа и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.6.7. Критерием принятия решения является наличие полного пакета документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги. 

3.6.8. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное соглашение об 

установлении сервитута в отношении земельного участка. 

3.6.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 17 

календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган уведомления о кадастровом учете. 

3.7. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является  регистрация соглашения об 

установлении сервитута в отношении земельного участка. 

3.7.2. Ответственный специалист вручает (направляет) заявителю соглашение в течение 1 (одного) 

рабочего дня со дня подписания и регистрации такого соглашения. 

3.7.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа 

его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.7.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю соглашения об установлении сервитута в отношении земельного участка способом, указанным в 

заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

Действие изменения статуса заявления о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в 

электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит ответственный специалист. 

3.7.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня. 

 

3.8. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном 

настоящим административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о 

взаимодействии между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 
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К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 

заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

Приложение № 1 

к административному регламенту 
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предоставления муниципальной услуги 

по установлению сервитута в отношении 

 земельного участка, находящегося в 

 муниципальной собственности или 

 государственная собственность на 

 который не разграничена 

 

Примерная форма заявления 

 

 

 В Администрацию 

_______________________________________ 

 

от _____________________________________ 

 (наименование юридического лица) 

ИНН (для российских юридических 

лиц)___________________________________ 

ЕГРЮЛ (для российских юридических лиц) 

________________________________________ 

Адрес __________________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

или 

 

от _____________________________________ 

 (Ф.И.О. полностью) 

Паспорт: серия _________ номер _________ 

Кем выдан ______________________________ 

Когда выдан ____________________________ 

Почтовый адрес _________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу заключить соглашение об установлении сервитута в отношении  земельного участка 

(части земельного участка), расположенного по адресу: 

__________________________________________________________________, 

площадью___________________, с кадастровым номером ______________________, с целью 

__________________________________ сроком на _______________________________. 

 

Приложения: 

1. 

2.  

3. 

4. 

… 

Информирование о ходе рассмотрения настоящего заявления прошу осуществлять 

посредством: __________________________________________ 

                                                                  (почтового отправления, электронной почты или по номеру телефона) 

 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном 

обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа через единый портал, региональный портал; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

в виде бумажного документа через ГОАУ «МФЦ». 

 

«____» _________________ 20__ г.  

 

__________________________________ 

(подпись заявителя с расшифровкой) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

02.03.2020 № 111 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ № «О муниципальной службе 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Протоколом заседания  комиссии по 

повышению качества и доступности предоставления   государственных и муниципальных  услуг в 

Новгородской области  от 26.05.2015 № 9, письмом министерства государственного управления 

Новгородской области от 14.01.2020 № ГС-82-И,  Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории» согласно приложения. 

2. Признать утратившими силу Постановления Администрации Панковского городского 

поселения: 

- 44 от 16.03.2016 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной 

услуги " Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане  территории ""; 

- 46 от 16.03.2016 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 16.03.2016 № 44 «Об утверждении 

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги " Утверждение схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане  территории "; 

- 90 от 17.04.2017 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 16.03.2016 № 44 «Об утверждении 

Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги " Утверждение схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане  территории "; 

- 213 от 17.07.2018 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 16.03.2016 № 44 «Об 

утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги " Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане  территории "; 

- 132 от 25.04.2018 «О внесении изменений и дополнений в постановление от 16.03.2016 № 44 «Об 

утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги " Утверждение 

схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане  территории "; 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

4. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 
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5. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

 

                                                   Утвержден Постановлением 

Администрации Панковского  

городского поселения  

от 02.03.2020 № 111 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«УТВЕРЖДЕНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ 

УЧАСТКОВ НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по утверждению схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (далее – 

административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных 

процедур (действий) Администрации Панковского городского поселения по утверждению схемы 

расположения земельного участка или земельных участком на кадастровом плане на территории Панковского 

городского поселения (далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа с физическими и юридическими лицами, с 

заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются: 

1) граждане или юридические лица, заинтересованные: 

а) в образовании земельного участка для его предоставления без проведения торгов; 

б) в образовании земельного участка для проведения аукциона по продаже земельного участка или 

аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, за исключением случаев, 

предусмотренных п. 5 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ; 

в) в образовании земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности Панковского городского поселения и предоставленного 

гражданину или юридическому лицу на праве аренды или безвозмездного пользования; 

2) юридические лица, заинтересованные: 

в образовании земельного участка путем раздела земельного участка, находящегося в 

государственной или муниципальной собственности Панковского городского поселения и предоставленного 

юридическому лицу на праве постоянного (бессрочного) пользования; 

3) граждане, являющиеся собственниками земельных участков, заинтересованные: 

в образовании земельных участков путем перераспределения земельных участков, находящихся в 

собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, 

садоводства, дачного хозяйства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности Панковского городского 

поселения; 

4) лица, заинтересованные: 

в образовании земельного участка для последующего изъятия для муниципальных нужд, в пользу 

которых изымается земельный участок. 

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться лица, имеющие такое 

право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 
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в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее - единый портал), федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный 

реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и иных 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории (далее – утверждение схемы расположения земельного участка). 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие 

с: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новгородской области; 

Управлением Федеральной налоговой службы по Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

решение уполномоченного органа об утверждении схемы расположения земельного участка; 

решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка. 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 7 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подпункте 

2.6.1 настоящего административного регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, 

указанным в заявлении в течение 

1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы 

расположения земельного участка, но не позднее срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего 

административного регламента: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через 

МФЦ по месту представления заявления Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного 

рабочего дня со дня принятия Уполномоченным органом решения об утверждении либо об отказе в 

утверждении, но не позднее срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента, 

передачу документа   в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ, должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или в электронной форме, 

отсутствует информация о способе получения документа, являющегося результатом предоставления 

муниципальной услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового отправления по 

указанному в заявлении почтовому адресу. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. С целью утверждения схемы расположения земельного участка заявитель направляет 

(представляет): 

заявление об утверждении схемы расположения земельного участка 

по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;  

копию документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (не 

требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет единого портала 

или регионального портала, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной 

подписью); 

документ, подтверждающий права (полномочия) уполномоченного представителя, в случае, если с 

заявлением обращается представитель заявителя; 

схема расположения земельного участка, подготовленная по форме, формату и в соответствии с 

требованиями к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного 

кодекса РФ; 
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копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок 

(земельные участки), принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в 

Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН); 

копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на здание, сооружение, 

принадлежащие заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии 

зданий, сооружений на земельном участке); 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия  в случае, если заявитель не представил указанные 

документы  по собственной инициативе: 

выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости; 

документ о правах на земельный участок: 

- выписка из ЕГРН о правах на земельный участок; 

- уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на 

указанный земельный участок; 

документ о правах на здание, сооружение, находящихся на земельном участке: 

- выписка из ЕГРН о правах на здание, сооружение, находящихся на земельном участке; 

- уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на 

указанные здания, сооружения. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания  для отказа в приеме документов отсутствуют. 
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2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги: 

поступление в Уполномоченный орган заявления об утверждении схемы расположения земельного 

участка, если на рассмотрении в Уполномоченном органе находится представленная ранее другим лицом 

схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых 

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. Уполномоченный орган принимает 

решение о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка и направляет такое решение заявителю. 

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка 

приостанавливается до принятия решения об утверждении ранее направленной схемы расположения 

земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее направленной схемы 

расположения земельного участка. 

2.10.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям: 

1) несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее 

подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ; 

2) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого 

предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в 

соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок 

действия которого не истек; 

3) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 

Земельного кодекса РФ требований к образуемым земельным участкам; 

4) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки 

территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

5) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения 

земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории. 

2.10.3. Мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается или 

направляется заявителю в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения, но не позднее 

срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента. 

2.10.4. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 

рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 
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обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 



                                                                                                                                                                                                                                                         

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения  о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа 

и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 

№ 63-ФЗ, Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной подписи, использование которых  

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

3) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала, 

электронной почты. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача заявления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 

2.7 настоящего административного регламента 

(в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 

2.7 настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным лицом 

Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с использованием 

программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя 

и отчество, ставит дату и подпись. 
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Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия 

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя 

(представителя заявителя) о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует заявление и 

представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо отсутствия 

необходимых документов для предоставления муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя  

о выявленных фактах и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует заявление о 

предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет 

документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о 

получении документов с информацией о сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системе МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов 

почтовым отправлением, через единый портал, региональный портал, электронную почту (заочная форма 

подачи документов): 

- в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после 

заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 

порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений 

в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее 

введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего 

административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала; 

- в электронном виде посредством электронной почты. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через 

единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, заявлению присваивается статус «отправлено 

в ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения заявлению статуса «отправлено в 

ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 

документов: 

- регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует 



                                                                                                                                                                                                                                                         

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие заявления и прилагаемых 

документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

заявления и документов, представленных заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного 

органа, ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 

«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме 

с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 

органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и документов от 

заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления заявления, формирует и направляет 

межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся 

необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

 

3.4. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на 

направленный в соответствии с пунктом 3.3 настоящего административного регламента межведомственный 

запрос. 

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего 

административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное 

лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2 настоящего 

административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к нему документов должностное 

лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в утверждении схемы расположения 

земельного участка и согласовывает его в установленном порядке. 

3.4.4. После согласования проекта решения об утверждении либо об отказе в утверждении схемы 

расположения земельного участка, решение подписывается Главой Панковского городского поселения и 

регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного органа. 

3.4.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.4.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного 

органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
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3.4.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 7 рабочих 

дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента. 

3.5. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) 

его заявителю 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 

муниципальной услуги. 

3.5.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат 

предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия решения об 

утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка, но не позднее срока, 

указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента. 

3.5.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа 

его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю решения об утверждении или об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 

способом, указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по заявлению, 

поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

3.5.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего дня. 

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии 

между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 

заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K


                                                                                                                                                                                                                                                         

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

Приложение № 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

по утверждению схемы расположения 

 земельного участка или земельных 

 участков на кадастровом плане  

 

 В Администрацию 

_______________________________________ 

 

от _____________________________________ 

 (наименование юридического лица) 

ИНН ___________________________________ 

ЕГРЮЛ ________________________________ 

Адрес __________________________________ 

________________________________________ 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O


                                                                                                                                                                                                                                                         

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

или 

 

от _____________________________________ 

 (Ф.И.О. полностью) 

Паспорт: серия _________ номер _________ 

Кем выдан ______________________________ 

Когда выдан ____________________________ 

Почтовый адрес _________________________ 

________________________________________ 

Контактный телефон _____________________ 

Адрес электронной почты ________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

В целях ______________________________________________________ 

прошу утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане 

территории: __________________________________________________________________ 

местоположение:___________________________________________________ 

                         (указывается адрес или описание местоположения земельного участка) 

Площадью:__________ кв. м, 

кадастровый номер (при наличии):_____________________________________ 

___________________________________________ 

вид разрешенного использования (при наличии): 

__________________________________________________________________ 

 

Приложения: 

 

1. 

2. 

3. 

… 

 

Результат рассмотрения заявления прошу предоставить (нужное подчеркнуть): 

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который 

направляется уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю 

посредством электронной почты. 

 

 

«____» _________________ 20__ г.  

 

 

__________________________________ 

(подпись заявителя с расшифровкой) 

 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 



                                                                                                                                                                                                                                                         

 

 

02.03.2020 № 112 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ № «О муниципальной службе 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Градостроительным кодексом Российской 

Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Протоколом заседания  комиссии по повышению качества и доступности 

предоставления   государственных и муниципальных  услуг в Новгородской области  от 26.05.2015 № 9, 

письмом министерства государственного управления Новгородской области от 14.01.2020 № ГС-82-И,  

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке» согласно приложения. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

4. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

 

Утвержден Постановлением Администрации  

Панковского городского поселения  

от 02.03.2020 № 112 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ  УКАЗАННЫХ В УВЕДОМЛЕНИИ О 

ПЛАНИРУЕМОМ СТРОИТЕЛЬСТВЕ ПАРАМЕТРОВ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 

СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО ДОМА УСТАНОВЛЕННЫМ ПАРАМЕТРАМ И ДОПУСТИМОСТИ 

РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ САДОВОГО 

ДОМА НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по направлению 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 

(далее – административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных 

процедур (действий) Администрации Панковского городского поселения по направлению уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее – 

муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 
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Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех 

же значениях, что и в Градостроительном кодексе Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются физические 

и юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с положениями статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

1.2.2. С уведомлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы уведомления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации уведомления о предоставлении муниципальной услуги 

в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме уведомления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги) 

(при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие 

с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новгородской области; 

Инспекция государственной охраны культурного наследия Новгородской области; 

Инспекция государственного строительного надзора Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 

оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении форм 

уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома» (далее - приказ Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр) (далее – 

уведомление о соответствии); 

уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке, оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр (далее 

– уведомление о несоответствии). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

2.3.3. Получение заявителем уведомления о соответствии или либо ненаправление Уполномоченным 

органом в срок, предусмотренный частью 

7 или пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, уведомления о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке считается согласованием указанным органом строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома и дает право застройщику осуществлять 

строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

соответствии с параметрами, указанными в уведомлении о планируемом строительстве, в течение десяти лет 

со дня направления заявителем такого уведомления о планируемом строительстве. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
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2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 7 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подпункте 

2.6.1 настоящего административного регламента. 

2.4.2. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения, общий максимальный срок предоставления муниципальной услуги со дня 

получения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома, в том числе с учетом необходимости межведомственного 

взаимодействия, составляет не более 20 рабочих дней. 

2.4.3. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю способом, 

указанным в уведомлении о планируемом строительстве в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания 

уведомления о соответствии или о несоответствии, но не позднее сроков, указанных в подпунктах 2.4.1, 2.4.2 

настоящего административного регламента: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в уведомлении почтовому адресу. 

При наличии в уведомлении о планируемом строительстве указания о выдаче результата 

предоставления муниципальной услуги через МФЦ по месту представления уведомления о планируемом 

строительстве Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня подписания 

должностным лицом Уполномоченного органа  уведомления о соответствии или о несоответствии, но не 

позднее сроков, указанных в подпунктах 2.4.1, 2.4.2 настоящего административного регламента, передачу 

документа   в МФЦ для выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель  направляет (представляет): 

1) уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома (уведомление об изменении параметров планируемого 

строительства), по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 19.09.2018 г. № 591/пр  (далее - 

уведомление о планируемом строительстве); 

2) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не 

зарегистрированы в ЕГРН; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление 

о планируемом строительстве направлено представителем застройщика; 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 

лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является 

иностранное юридическое лицо; 

5) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание 

на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их 

внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных 

характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к которым 

установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта 
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капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и конфигурацию 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия  в случае, если заявитель не представил указанные 

документы  по собственной инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него 

зарегистрированы в ЕГРН;  

 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим 

основаниям: 

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к 
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параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 

2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного 

использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся 

застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

4) в срок, указанный в части 9 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (10 

рабочих дней), от органа исполнительной власти Новгородской области, уполномоченного в области охраны 

объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и 

требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа  в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 

Уведомление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе поступившее в электронной 

форме с использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 

1 рабочего дня со дня поступления уведомления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 
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Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм заявлений (уведомлений) и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении уведомления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует уведомление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного 

документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной 

подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 

№ 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) возвращение заявления и иных принятых документов;  

3) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

4) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

уведомления о планируемом строительстве и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления с уведомлением 

о вручении; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача уведомления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает уведомление о планируемом строительстве и иные 

документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в случае если заявитель 

представляет документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента, по собственной 

инициативе) на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов уведомление о планируемом строительстве может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица уведомление о планируемом строительстве может быть оформлено 

должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с 

использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в уведомление 

свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A816CDCE3F3C93790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
consultantplus://offline/ref=248BBD60C87C3D5BD49073C581E42F8A806EDFEDF6C73790B3038DB6491BA112E19A7D1D0BC7BDFDBB5E1265C67AI5M
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G


                                                                                                                                                                                                                                                         

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возврата) документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных 

фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует уведомление о 

планируемом строительстве и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день 

их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для отказа в приеме (возврата) документов, указанных в 

пункте 2.9 настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных 

фактах, разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует уведомление о 

планируемом строительстве посредством информационной системы МФЦ, регистрирует такое уведомление 

и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю заявителя) расписку 

о получении документов с информацией о сроках рассмотрения уведомления о планируемом строительстве. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления уведомления о планируемом строительстве и иных документов почтовым 

отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала уведомления и копий документов на бумажном носителе посредством почтового 

отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов осуществляется в порядке, 

установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации уведомления о планируемом строительстве является день его поступления в 

Уполномоченный орган; 

- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы уведомления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи уведомления о планируемом строительстве в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строительстве 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме уведомления. 

При формировании уведомления о планируемом строительстве в электронной форме обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения уведомления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

уведомления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму уведомления; 

заполнение полей электронной формы уведомления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления без потери 

ранее введенной информации; 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G


                                                                                                                                                                                                                                                         

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям (уведомлениям) в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям 

(уведомлениям) - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление уведомления о 

планируемом строительстве и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа. 

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления уведомления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи уведомления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию уведомления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении уведомления о планируемом строительстве в электронной форме через единый 

портал, региональный портал в Уполномоченный орган, уведомлению присваивается статус «отправлено в 

ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения уведомления 

о планируемом строительстве является дата присвоения уведомлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 

- регистрирует уведомление о планируемом строительстве под индивидуальным порядковым номером 

в день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления уведомления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие уведомления о 

планируемом строительстве и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления уведомления от заявителя о планируемом строительстве. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

уведомления о планируемом строительстве и документов, представленных заявителем, их передача 



                                                                                                                                                                                                                                                         

должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении уведомления, поступившего в электронной 

форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса 

заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса уведомления, поступившего в 

электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное 

лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация уведомления о планируемом 

строительстве и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление 

о планируемом строительстве и приложенных документов и наличие одного из следующих оснований: 

1) в уведомлении о планируемом строительстве отсутствуют следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (для физического лица); 

наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи 

о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения 

земельного участка; 

сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии таких лиц); 

сведения о виде разрешенного использования земельного участка 

и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома); 

сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, в целях строительства или реконструкции которых подано уведомление о планируемом 

строительстве, 

в том числе об отступах от границ земельного участка; 

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не 

предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 

с застройщиком; 

способ направления застройщику результатов предоставления муниципальной услуги (уведомление 

о соответствии, уведомление 

о несоответствии); 

2) к уведомлению о планируемом строительстве не приложены документы, указанные в подпунктах 

3 - 5 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента. 

В указанных случаях Уполномоченный орган в течение 3 дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве возвращает заявителю данное уведомление и прилагаемые к нему документы без 

рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве 

считается ненаправленным. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения 

заявителю уведомления о планируемом строительстве и иных документов.  

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо 

Уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней возвращает заявителю указанное уведомление и 

прилагаемые к нему документы без рассмотрения  с указанием причин возврата.  

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, 

осуществляется через указанные порталы. 

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении уведомления и приложенных документов является 

наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня 

поступления в Уполномоченный орган уведомления о планируемом строительстве. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение уведомления и 

приложенных документов заявителю. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

 

3.4. Направление межведомственных запросов  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления уведомления о планируемом строительстве, 

формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган уведомления о планируемом строительстве. 

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на 

направленный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламента межведомственный 

запрос, а также отсутствие оснований для возврата уведомления и приложенных документов. 

3.5.2. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю  уведомления о планируемом 

строительстве и прилагаемых к нему документов ответственное за предоставление муниципальной услуги 

должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке 

территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 

установленным Градостроительным кодеком Российской Федерации, другими федеральными законами и 

действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с 

разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации. 

3.5.3. В случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального 

или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится указание на 

типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция 

таких объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, ответственное должностное 

лицо Уполномоченного органа не позднее 

2 (двух) рабочих  дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве направляет с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия указанное уведомление 

и приложенное к нему описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома (далее – описание внешнего облика) в орган исполнительной власти Новгородской области, 

уполномоченный в области охраны объектов культурного наследия. 

3.5.3.1 Орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный в области охраны 

объектов культурного наследия, 

в срок не более 10 (десяти) рабочих дней со дня поступления уведомления 

и приложенного к нему описания внешнего облика из Уполномоченного органа, рассматривает указанное 

описание внешнего облика и направляет в Уполномоченный орган, в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия, уведомление о соответствии или несоответствии 

указанного описания внешнего облика предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 

регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического 

поселения федерального или регионального значения.  

3.5.3.2. В случае ненаправления в указанный срок уведомления о несоответствии указанного 

описания внешнего облика указанным предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства указанное описание внешнего облика 

считается соответствующим таким предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства. 

3.5.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 



                                                                                                                                                                                                                                                         

в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, после проверки уведомления  и прилагаемых к 

нему документов  должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление о соответствии  по форме 

согласно Приложению № 2 к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

3.5.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых к нему 

документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление о несоответствии по форме 

согласно Приложению № 3 к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания направления застройщику 

такого уведомления с указанием предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства, которые установлены правилами землепользования и застройки, 

документацией по планировке территории, или обязательных требований к параметрам объектов 

капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации, 

другими федеральными законами, действуют на дату поступления уведомления о планируемом строительстве 

и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве, а также в случае недопустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке - 

установленный вид разрешенного использования земельного участка, виды ограничений использования 

земельного участка, в связи с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, подавшее или 

направившее уведомление о планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у 

него прав на земельный участок. 

В случае направления заявителю такого уведомления по основанию, предусмотренному пунктом 4 

части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, обязательным приложением к нему 

является уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения. 

3.5.5.1. Уполномоченный орган в случае направления заявителю уведомления о несоответствии также 

с использованием  единой системы межведомственного электронного взаимодействия направляет 

уведомление о несоответствии: 

1) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный на осуществление 

государственного строительного надзора, в случае направления указанного уведомления по основанию, 

предусмотренному пунктом 1 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный 

земельный контроль, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному 

пунктом 2 или 3 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

3) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный в области охраны 

объектов культурного наследия, в случае направления указанного уведомления по основанию, 

предусмотренному пунктом 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.5.6. Уведомления о соответствии или о несоответствии подписываются руководителем 

Уполномоченного органа и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного 

органа. 

3.5.7. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.5.8. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного 

органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.9. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 7 рабочих 

дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента. 

3.5.10. В случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанных в подпункте 3.5.3 настоящего административного регламента, 

максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 

20 (двадцати) рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 

2.6 настоящего административного регламента. 

 

3.6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) 

его заявителю 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 

муниципальной услуги). 
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3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат 

предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания уведомления о 

соответствии или несоответствии, но не позднее сроков, указанных в подпунктах 2.4.1, 2.4.2  настоящего 

административного регламента. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа 

его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю уведомления о соответствии или о несоответствии способом, указанном в уведомлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса уведомления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит 

должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по уведомлению о 

планируемом строительстве, поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса уведомления о планируемом строительстве, поступившего в 

электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное 

лицо Уполномоченного органа. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии 

между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи уведомления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 

заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

https://mfc53.nov.ru/
consultantplus://offline/ref=41485A72A1D6EC7E2A284232C48326E51129A943E9A7D141A19EA4DB5AB7493EB2CC0883A15179D49375A624153172E9781AEB82FA31A3FE88E0A6XFp8K


                                                                                                                                                                                                                                                         

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений (уведомлений), иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а 

также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным 

органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O


                                                                                                                                                                                                                                                         

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

 

02.03.2020 № 113 

п. Панковка 

 

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности» 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

В соответствии с Федеральным законом от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ № «О муниципальной службе 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", Градостроительным кодексом Российской 

Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ, Протоколом заседания  комиссии по повышению качества и доступности 

предоставления   государственных и муниципальных  услуг в Новгородской области  от 26.05.2015 № 9, 

письмом министерства государственного управления Новгородской области от 14.01.2020 № ГС-82-И,  

Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности» согласно приложения. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

4. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 

 

Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

 

 

Утвержден Постановлением Администрации  

Панковского городского поселения  

от 02.03.2020 № 113 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«НАПРАВЛЕНИЕ УВЕДОМЛЕНИЯ О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННЫХ ИЛИ 

РЕКОНСТРУИРОВАННЫХ ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ 

САДОВОГО ДОМА ТРЕБОВАНИЯМ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА О ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОЙ 

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по направлению 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – 

административный регламент) устанавливает сроки, состав и последовательность административных 

процедур (действий) Администрации Панковского городского поселения по направлению уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности 

(далее – муниципальная услуга).  

Административный регламент также устанавливает порядок взаимодействия между структурными 

подразделениями Администрации Панковского городского поселения (далее – Уполномоченный орган), их 

должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа физическими и юридическими лицами, 

с заявителями при предоставлении муниципальной услуги. 

Понятия и термины, используемые в настоящем административном регламенте, применяются в тех 

же значениях, что и в Градостроительном кодексе Российской Федерации. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги, указанной в настоящем административном регламенте 

(далее - заявитель), являются физические 

и юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с положениями статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

1.2.2. С уведомлением о предоставлении муниципальной услуги  вправе обратиться лица, имеющие 

такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их 

заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими 

полномочиями. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется: 
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1) посредством размещения информации, в том числе о месте нахождения, графике (режиме) работы 

Уполномоченного органа, его структурных подразделений: 

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (далее – сеть «Интернет»); 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» 

(далее - единый портал), федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр); 

в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (далее - региональный портал); региональной 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – региональный реестр); 

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа; 

в многофункциональных центрах предоставления государственных  

и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 

2) по номеру телефона для справок должностным лицом  

Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его структурных подразделений, на 

официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет»,  в федеральном реестре, в региональном 

реестре размещается информация: 

1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполномоченного органа, его структурных 

подразделений; 

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по вопросам предоставления 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

3) текст административного регламента, в том числе порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 

4) порядок получения консультаций (справок). 

1.3.3. На едином портале, региональном портале размещаются: 

1.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе. 

1.3.3.2. Круг заявителей. 

1.3.3.3. Срок предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.4. Стоимость предоставления муниципальной услуги и порядок оплаты. 

1.3.3.5. Результаты предоставления муниципальной услуги, порядок и способы предоставления 

документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

1.3.3.7. Информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.3.3.8. Образцы заполнения электронной формы уведомления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

1.3.4. Посредством телефонной связи может предоставляться информация: 

1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его структурных подразделений; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

3) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа. 

1.3.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

1.3.5.1. Уведомление о приеме и регистрации уведомления о предоставлении муниципальной услуги 

в форме электронного документа и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги. 

1.3.5.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной услуги либо мотивированном 

отказе в приеме уведомления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа и 

иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

1.3.5.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных  объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности. 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

Администрацией Панковского городского поселения; 

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема и выдачи документов на 

предоставление муниципальной услуги) 

(при условии заключения соглашения о взаимодействии с МФЦ). 

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие 

с: 

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по 

Новгородской области; 

Инспекция государственной охраны культурного наследия Новгородской области; 

Инспекция государственного строительного надзора Новгородской области. 

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, 

не предусмотренных настоящим административным регламентом. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности, которое  оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 

№ 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома» (далее - приказ Минстроя России от 

19.09.2018 № 591/пр) (далее – уведомление о соответствии); 

уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности, которое оформляется в соответствии с приказом Минстроя России от 19.09.2018 

№ 591/пр (далее – уведомление о несоответствии). 

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен в форме 

электронного документа единого портала, регионального портала. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 

не более 7 рабочих дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в подпункте 

2.6.1 настоящего административного регламента. 

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю 

способом, указанным в уведомлении  об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома в течение 1 (одного) рабочего дня со дня 

подписания уведомления о соответствии или о несоответствии, но не позднее срока, указанного в подпункте 

2.4.1 настоящего административного регламента: 

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с 

использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, 

подписанного Уполномоченным органом, посредством выдачи заявителю лично под расписку либо 

направления документа посредством почтового отправления по указанному в уведомлении почтовому адресу. 

При наличии в  уведомлении об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома указания о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги через МФЦ по месту представления уведомления о планируемом строительстве 

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня со дня подписания должностным 

лицом Уполномоченного органа  уведомления о соответствии или о несоответствии, но не позднее срока, 

указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного регламента, передачу документа   в МФЦ для 

выдачи заявителю. 

При наличии технической возможности электронного взаимодействия при выдаче результата услуги 

с использованием АИС МФЦ,  должностное лицо Уполномоченного органа направляет результат 

предоставления муниципальной услуги в электронном виде. Специалист МФЦ составляет на бумажном 

носителе документ, подтверждающий содержание направленного Уполномоченным органом электронного 

документа, заверяет его подписью и печатью МФЦ и выдает заявителю. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, 

размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», региональном реестре, на 

едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
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представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 

2.6.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель  направляет (представляет): 

1) уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 

19.09.2018 г. № 591/пр  (далее - уведомление об окончании строительства); 

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление 

о планируемом строительстве направлено представителем застройщика; 

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 

лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является 

иностранное юридическое лицо; 

4) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

5) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей 

в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 

реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и 

более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на 

стороне арендатора. 

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, 

имеют значение при предоставлении муниципальной услуги. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 

2.7.1. Документы, которые запрашиваются Уполномоченным органом посредством 

информационного межведомственного взаимодействия 

в случае, если заявитель не представил указанные документы  по собственной инициативе: 

правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него 

зарегистрированы в ЕГРН. 

2.7.2. Непредставление заявителем документов, находящихся в распоряжении государственных 

органов, органов местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной 

услуги, после первоначальной подачи уведомления о предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в уведомлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного 

действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

муниципального служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 

письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 
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2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10.2. Уполномоченный орган отказывает в предоставлении муниципальной услуги и готовит 

уведомление о несоответствии по следующим основаниям: 

1) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федераци, другими 

федеральными законами; 

2) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к 

уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

3) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального 

строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

4) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию. 

2.10.3. Заявители имеют право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, отсутствуют. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины и иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги,  и при получении результата предоставления таких услуг 

Время ожидания в очереди при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги, услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в 

том числе в электронной форме 
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Уведомление  об окончании строительства, в том числе поступившее в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение 1 

рабочего дня со дня поступления уведомления в структурном подразделении Уполномоченного органа, 

ответственном за ведение делопроизводства. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами и 

заполнения документов, оборудуются информационными стендами, стульями, столами (стойками) и 

обеспечиваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими принадлежностями для 

обеспечения возможности оформления документов. 

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к нормативным правовым актам, 

регулирующим предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании. 

Помещения для непосредственного взаимодействия с заявителями могут быть организованы в виде 

отдельных кабинетов либо в виде отдельных рабочих мест. 

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть оборудованы информационными 

табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 

муниципального служащего, графика приема заявителей для личного представления документов и 

консультирования. 

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам, печатающим и сканирующим устройствам. 

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой 

(вывеской), содержащей следующую информацию: 

наименование; 

место нахождения; 

режим работы; 

адрес официального сайта; 

телефонный номер и адрес электронной почты. 

В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются: 

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется 

муниципальная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 

информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты 

(здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 

выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-

коляски; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная 

услуга, с учетом ограничений жизнедеятельности; 

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной 

текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга; 

оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с 

другими лицами. 

В случае невозможности полностью приспособить помещение Уполномоченного органа с учетом 

потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги. 

 

2.17. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество 

взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность получения 

информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2.17.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять и оценивать процесс и результат 

предоставления  муниципальной услуги. 

2.17.2. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с 

ограниченными физическими возможностями; 

возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

возможность выбора способа обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, через 

представителя, почтовым отправлением, через МФЦ, посредством единого портала, регионального портала); 

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том 

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:   

степень удовлетворенности заявителей качеством и доступностью муниципальной услуги; 

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного 

регламента; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

количество обоснованных жалоб. 

2.17.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет не более двух взаимодействий с 

должностными лицами Уполномоченного органа. 

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать 

15 минут. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием единого портала, регионального портала, а также 

возможность копирования форм уведомлений и иных документов, необходимых для получения 

муниципальной услуги. 

2.18.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ 

по принципу экстерриториальности  при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 

Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ». 

2.18.3. При направлении уведомления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель формирует уведомление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного 

документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 

06.04.2011 № 63-ФЗ, Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и Правил определения видов электронной 

подписи, использование которых  допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 

№ 634. 

 

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ 

ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ 

ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

1) прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов; 

2) возвращение заявления и иных принятых документов;  

3) направление межведомственных запросов (при необходимости); 

4) рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги; 

5) оформление и выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.2. Прием и регистрация уведомления о предоставлении муниципальной услуги и иных 

документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя 

уведомления об окончании строительства и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством  почтового отправления с уведомлением 

о вручении; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, регионального портала. 
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При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача уведомления и иных 

документов осуществляется  в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При 

личной форме подачи документов заявитель подает уведомление о планируемом строительстве и иные 

документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента на бумажном носителе. 

При личной форме подачи документов уведомление об окончании строительства может быть 

оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица уведомление об окончании строительства может быть оформлено 

должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием документов, с 

использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в уведомление 

свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, осуществляет 

следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента;  

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 

настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует уведомление об 

окончании строительства и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день их 

поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающую принятие документов. 

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в 

ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, удостоверяющего 

личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего 

административного регламента; 

в случае установления наличия оснований для возврата документов, указанных в пункте 3.3.1 

настоящего административного регламента информирует в устной форме заявителя  о выявленных фактах, 

разъясняет последствия наличия таких оснований и предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует уведомление об 

окончании строительства посредством информационной системы МФЦ, регистрирует такое уведомление и 

пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает заявителю расписку о получении документов с 

информацией о сроках рассмотрения уведомления об окончании строительства. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами МФЦ, 

осуществляется посредством информационной системы МФЦ не позднее следующего рабочего дня со дня 

приема документов от заявителя в МФЦ.  

Соответствие сведений, содержащихся в электронном образе документа, сведениям, содержащимся в 

документе на бумажном носителе, заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

должностного 

лица МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ изготавливают 

копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 

экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в Уполномоченный 

орган посредством направления уведомления об окончании строительства и иных документов почтовым 

отправлением, через единый портал, региональный портал (заочная форма подачи документов): 

- в виде оригинала уведомления об окончании строительства и копий документов на бумажном 

носителе посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий документов 

осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации уведомления об окончании строительства является день его поступления в 

Уполномоченный орган; 
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- в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы уведомления, подписанного 

электронной подписью, через личный кабинет единого портала, регионального портала, без необходимости 

дополнительной подачи уведомления об окончании строительства в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства 

осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

уведомления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного 

сообщения непосредственно в электронной форме уведомления. 

При формировании уведомления об окончании строительства в электронной форме обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения уведомления и иных документов, указанных в  пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в электронную форму 

уведомления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму уведомления; 

заполнение полей электронной формы уведомления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления без потери 

ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление и иные документы, указанные в пунктах 2.6, 2.7 

настоящего административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством единого портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление уведомления об 

окончании строительства и необходимых документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа.  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления уведомления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, документам, 

представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о том, что 

предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с назначенного времени 

приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи уведомления с использованием единого портала, 

регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию уведомления без необходимости повторного 

представления заявителем таких документов на бумажном носителе. 

При поступлении документов в форме электронных документов 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении 

документов в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении уведомления об окончании строительства в электронной форме через единый портал, 

региональный портал в Уполномоченный орган, уведомлению присваивается статус «отправлено в 

ведомство». Информирование заявителя осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с 

использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем получения уведомления 

об окончании строительства является дата присвоения уведомлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа,  ответственное за прием 

документов: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

- регистрирует уведомление об окончании строительства под индивидуальным порядковым номером в 

день поступления документов; 

- проверяет правильность оформления уведомления и правильность оформления иных документов, 

поступивших от заявителя; 

- проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

- отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, 

подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления запроса и документов, способом, который использовал (указал) заявитель при заочном 

обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в Уполномоченном 

органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием документов, формирует 

документы (дело) и передает их должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие 

решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в МФЦ специалист МФЦ, 

ответственный за прием документов, формирует документы (дело) и передает их специалисту МФЦ, 

ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою очередь в сроки, установленные 

соглашением о взаимодействии, передает документы в Уполномоченный орган. 

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие уведомления об окончании 

строительства и прилагаемых документов. 

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления от заявителя уведомления об окончании строительства. 

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация в Уполномоченном органе 

уведомления об окончании строительства и документов, представленных заявителем, их передача 

должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении уведомления, поступившего в электронной 

форме с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается присвоением статуса 

заявке «принято в работу ведомством». Действие изменения статуса уведомления, поступившего в 

электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное 

лицо Уполномоченного органа, ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация уведомления об окончании 

строительства и документов от заявителя. 

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 (пятнадцати) минут. 

3.3. Возвращение заявления и иных принятых документов 

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное 

уведомление об окончании строительства и приложенных документов и наличие одного из следующих 

оснований: 

1) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют следующие сведения: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (для физического лица); 

наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный 

регистрационный номер записи 

о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и 

идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 

иностранное юридическое лицо; 

кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения 

земельного участка; 

сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на 

земельный участок (при наличии таких лиц); 

сведения о виде разрешенного использования земельного участка 

и объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома); 

сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не 

предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи 

с застройщиком; 

сведения о параметрах построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома; 



                                                                                                                                                                                                                                                         

сведения об оплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав; 

способ направления застройщику результатов предоставления муниципальной услуги (уведомление 

о соответствии, уведомление 

о несоответствии); 

2) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня 

поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись 

строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

3) уведомление о планируемом строительстве таких объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в 

соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

4) в случае отсутствия документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного 

регламента; 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, проводит проверку представленных документов на предмет наличия оснований для возвращения 

заявителю уведомления об окончании строительства и иных документов.  

3.3.3. В случае наличия оснований для возвращения принятых документов должностное лицо 

Уполномоченного органа в течение 2 (двух) рабочих дней возвращает заявителю указанное уведомление и 

прилагаемые к нему документы без рассмотрения  с указанием причин возврата.  

Возвращение уведомления и документов, поступивших через единый или региональный портал, 

осуществляется через указанные порталы. 

3.3.4. Критерием принятия решения о возвращении уведомления и приложенных документов является 

наличие оснований, указанных в пункте 3.3.1. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня 

поступления в Уполномоченный орган уведомления об окончании строительства. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является возвращение уведомления и 

приложенных документов заявителю. 

 

3.4. Направление межведомственных запросов  

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента. 

3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, не позднее дня, следующего за днем поступления уведомления об окончании строительства, 

формирует и направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.4.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса является отсутствие 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. настоящего 

административного регламента. 

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня 

поступления в Уполномоченный орган уведомления об окончании строительства. 

3.4.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение документов, 

необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация полученных 

ответов на межведомственные запросы.  

 

3.5. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо отказе в 

предоставлении муниципальной услуги 

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или получение последнего ответа на 

направленный в соответствии с пунктом 3.4 настоящего административного регламента межведомственный 

запрос, а также отсутствие оснований для возврата уведомления и приложенных документов. 

3.5.2. В случае отсутствия оснований для возвращения заявителю  уведомления об окончании 

строительства и прилагаемых к нему документов ответственное за предоставление муниципальной услуги 

должностное лицо Уполномоченного органа: 

1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства 

параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в 

случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов 

капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о 

планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие 
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параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве).  

В случае если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется 

проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным 

требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления 

уведомления об окончании строительства; 

2) в случае если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома осуществлены в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся 

приложением к уведомлению о планируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок, 

предусмотренный пунктом 3 части 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, не 

направлялось уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и(или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 51.1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве. 

3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о 

планируемом строительстве; 

4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию. 

3.5.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных 

в пункте 2.10.2  настоящего административного регламента, после проверки уведомления  и прилагаемых к 

нему документов  должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление о соответствии  по форме 

согласно Приложению № 6 к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

3.5.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в 

пункте 2.10.2 настоящего административного регламента, после проверки уведомления и прилагаемых к нему 

документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит уведомление о несоответствии по форме 

согласно Приложению № 7 

к приказу Минстроя России от 19.09.2019 № 591/пр. 

В уведомлении о несоответствии должны содержаться все основания направления застройщику 

такого уведомления. 

3.5.4.1. Уполномоченный орган в случае направления заявителю уведомления о несоответствии также 

с использованием  единой системы межведомственного электронного взаимодействия направляет копию 

уведомления о несоответствии: 

1) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный на осуществление 

государственного строительного надзора, в случае направления указанного уведомления по основанию, 

предусмотренному пунктом 1 или 2 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2) в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

государственного земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный 

земельный контроль, в случае направления указанного уведомления по основанию, предусмотренному 

пунктом 3 или 4 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

3) в орган исполнительной власти Новгородской области, уполномоченный в области охраны 

объектов культурного наследия, в случае направления указанного уведомления по основанию, 

предусмотренному пунктом 2 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.5.5. Уведомления о соответствии или о несоответствии подписываются руководителем 

Уполномоченного органа и регистрируется в системе электронного документооборота Уполномоченного 

органа. 

3.5.6. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 

consultantplus://offline/ref=DE8C012E4CC407745D70597E7A81DA07250FD868652F31A46C38B9BB72066A359610323EE137D6034695DB03E12675E3811745AB273EXCD0O
consultantplus://offline/ref=DE8C012E4CC407745D70597E7A81DA07250FD868652F31A46C38B9BB72066A359610323EE136D2034695DB03E12675E3811745AB273EXCD0O
consultantplus://offline/ref=4FAD8E7BF874C5554EAF20D7A2AD6DCE81ECD63EA201018803B232CC010CAB5A615E1C87FCA3DDE76AE2F760038CECCE7B07DC3A2163u2V5M
consultantplus://offline/ref=4FAD8E7BF874C5554EAF20D7A2AD6DCE81ECD63EA201018803B232CC010CAB5A615E1C87FCA2D4E76AE2F760038CECCE7B07DC3A2163u2V5M
consultantplus://offline/ref=4FAD8E7BF874C5554EAF20D7A2AD6DCE81ECD63EA201018803B232CC010CAB5A615E1C87FCA2D4E76AE2F760038CECCE7B07DC3A2163u2V5M


                                                                                                                                                                                                                                                         

муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2 настоящего административного регламента. 

3.5.7. Результат административной процедуры – подписанное руководителем Уполномоченного 

органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может превышать 7 рабочих 

дней со дня поступления в Уполномоченный орган документов, указанных в пункте 2.6 настоящего 

административного регламента. 

 

3.6. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача (направление) 

его заявителю 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание решения о 

предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – результат предоставления 

муниципальной услуги). 

3.6.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю результат 

предоставления муниципальной услуги в течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписания уведомления о 

соответствии или несоответствии, но не позднее срока, указанного в подпункте 2.4.1  настоящего 

административного регламента. 

3.6.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления муниципальной услуги или 

направлении результата муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем способа 

его уведомления о принятом решении, выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) 

заявителю уведомления о соответствии или о несоответствии способом, указанном в уведомлении об 

окончании строительства. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, 

подтверждается присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса уведомления об 

окончании строительства, поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 

регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по уведомлению об 

окончании строительства, поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса уведомления об окончании строительства, поступившего в электронной 

форме с использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо 

Уполномоченного органа. 

3.6.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно превышать 1 

(одного) рабочего  дня. 

3.7. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном настоящим 

административным регламентом с учетом особенностей, определенных соглашением о взаимодействии 

между Уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ.  

МФЦ не осуществляет: 

формирование и направление межведомственного запроса в органы, предоставляющие услуги, в 

органы государственной власти, иные органы местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг; 

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с 

проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, 

использованной при обращении за получением муниципальной услуги. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи уведомления осуществляется посредством 

самозаписи на официальном сайте ГОАУ «МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-

центра:88002501053, а также при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ». 

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет (направляет) на имя руководителя 

Уполномоченного органа заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством личного 

обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и (или) ошибка. Также 

заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий рабочий день в 

случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные 

или нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за 

выходным или нерабочим праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в заявлении сведений. 
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В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 

являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных 

опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает уведомление об 

отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание такого документа 

должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок 

осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

 IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными 

лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с настоящим административным регламентом, а также путем 

проведения руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений настоящего административного регламента. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений настоящего административного регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, 

принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой 

включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки оформляются в виде 

акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается 

членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги 

Должностное лицо несет персональную ответственность за: 

-  соблюдение установленного порядка приема документов;  

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 

-  учет выданных документов;  

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 

законодательством, формы контроля за деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 

муниципальной услуги. 

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, предоставляющих 

муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в 

ходе предоставления государственной услуги 

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную законодательством Российской 

Федерации: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных услуг 

и их соответствие представленным заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя; 

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о предоставлении муниципальных 

услуг, заявлений, иных сведений, документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 

своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях МФЦ Уполномоченным органом; 

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской 

Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен 

Федеральным законом. 

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем исполнении своих служебных 

обязанностей в рамках реализации функций МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе 

установленной Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об 

административных правонарушениях для должностных лиц. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, 

ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МФЦ, РАБОТНИКОВ МФЦ  

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений,  принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) 

Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностными лицами Уполномоченного 

органа (в том числе в случае ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 

муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование 

решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

5.2. Органы и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 

досудебном (внесудебном) порядке 

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов местного самоуправления подается 

руководителю органов местного самоуправления. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подается 

Главе администрации муниципального района. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается руководителю этого МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ  подается в орган исполнительной власти 

Новгородской области, осуществляющий функции и полномочия учредителя МФЦ. 

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала и регионального портала 

Уполномоченный орган обеспечивает: 

1) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц посредством размещения информации на стендах в 

помещениях Уполномоченного органа, МФЦ, едином портале, региональном портале, официальном сайте 

Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 

2) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном 

приеме. 

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц 

Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) Уполномоченного органа, 

его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на едином портале и 

региональном портале. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Российская Федерация                                                  

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6C8D7A1F8929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O
consultantplus://offline/ref=BAB80BB853E5A8A463FE1093EA2A44AB2E5B6E8B76138929DF4739B35BB2B5E3135967B1BC1D3C711576A2FF93lEO9O


                                                                                                                                                                                                                                                         

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от 26.03.2020   № 163 

р.п. Панковка 

 

О внесении изменений в муниципальную 

программу «Формирование современной  

городской среды на территории   

Панковского городского поселения  

Новгородского муниципального района  

Новгородской области на 2018-2024 годы» 

 

 В соответствии с Федеральным Законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства 

Новгородской области от 01.09.2017 № 305 "Об утверждении государственной программы Новгородской 

области "Формирование современной городской среды на территории муниципальных образований 

Новгородской области на 2018 - 2024 годы", Постановлением Администрации Панковского городского 

поселения от 10.10.2013 №110 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных 

программ и их формирования и реализации», Администрация Панковского городского поселения 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

 1. Внести в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на территории  

Панковского городского поселения Новгородского муниципального района Новгородской области на 2018-

2024 годы», утвержденную Постановлением Администрации Панковского городского поселения от 

29.09.2017 г № 223 (далее по тексту – муниципальная программа) следующие изменения: 

1.1. В паспорте муниципальной программы: 

1.1.1. Раздел 5 Паспорта «Цели, задачи и целевые показатели Программы» изложить в новой 

редакции: 

«5. Цели, задачи и целевые показатели Программы: 

 

№ 

п/п 

Цели, задачи Программы, 

наименование и единица 

измерения целевого 

показателя 

Значения целевого показателя по годам 

  

2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 

Цель – Создание наиболее благоприятных и комфортных условий жизнедеятельности населения в 

Панковском городском поселении, реализация участия общественности, граждан, заинтересованных лиц в 

муниципальной программе для совместного определения развития территории, выявления истинных 

проблем и потребностей людей, 

повышение качества современной городской среды 

1.1 Задача 1: Проведение ремонта и обустройства дворовых территорий МКД 

1.1.1 Увеличение количества 

благоустроенных дворовых 

территорий (на ед.) 

5  3 2 3 4   

1.1.2 Разработка, утверждение 

дизайн-проектов дворовых 

территорий (на ед.) 

5  3 2 3 4    

1.1.3 Формирование земельного 

участка дворовой территории 

 3 1     

1.2 Задача 2. Проведение ремонта и обустройства общественных территорий 

1.2.1 Увеличение количества 

благоустроенных 

муниципальных 

общественных территорий 

(на ед.) 

1 1 0 1 0   

1.2.2 Разработка, утверждение 

дизайн-проектов 

общественных территорий 

(на ед.) 

1 1 1 1 0   



                                                                                                                                                                                                                                                         

1.2.3 Формирование земельного 

участка общественной 

территории 

 3      

 

1.1.2. Раздел 7 Паспорта «Объемы и источники финансирования Программы в целом и по годам 

реализации» изложить в следующей редакции: 

«7. Объемы и источники финансирования Программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.): 
 

Финансирование осуществляется за счет средств бюджета Новгородской области на условиях 

софинансирования и определяется соглашением, заключенным между Администрацией Панковского 

городского поселения и Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Новгородской 

области (до 01.04.2019 г.), министерство жилищно-коммунального хозяйства и топливно-энергетического 

комплекса Новгородской области (далее министерство). 

В ходе реализации мероприятий объемы и источники финансового обеспечения могут быть 

уточнены. 

          Информация об объемах финансовых ресурсов, необходимых для реализации Программы, с разбивкой 

по источникам финансовых ресурсов и видам работ содержится в приложении № 1 к настоящей Программе».    

2. Приложения №№ 1,2,3,4 к муниципальной программе изложить в прилагаемой редакции; 

 3. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации Панковского городского поселения в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет по адресу: панковка-адм.рф. 

 

 

Глава Панковского городского поселения                                          Н.Ю. Фёдорова 

 

Приложение № 1 

к муниципальной программе «Формирование  

современной городской среды на территории  

Панковского городского поселения 

на 2018-2024 годы» 

 

 

Финансовое обеспечение муниципальной программы   

«Формирование современной городской среды на территории Панковского городского поселения» 

 

№ 

п/п 

Наименование 

программы, 

отдельного 

мероприятия, 

источник 

финансировани

я 

Ответственный 

исполнитель, 

соисполнитель, 

государственный 

заказчик 

координатор, 

участник 

Объемы бюджетных ассигнований (тыс. рублей) 

2018 

год 

2019 год 2020 год 2021 год 2022 год 

1. Программа, 

всего: 

Ответственный 

исполнитель: 

Администрация 

Панковского 

4734,9 5086,86204 4834,56840 1803,69297 1803,69297 

- федеральный 

бюджет  

1776,8 3345,35194 2429,68470 0 0 

Год Источник финансирования 

федеральный    

бюджет 

областной   

бюджет 

бюджет 

муниципально

го района 

бюджет  

поселения 

внебюджетны

е средства 

всего 

1 2 3 4 5 6 7 

2018 1776,8 1018,5 0 1761,7 177,9 4734,9 

2019 3345,35194 103,46406 0 1158,51850 479,52754 5086,86204 

2020 2429,68470 75,14530 0 1469,73840 860,00000 4834,56840 

2021 0 0 0 1324,16543 479,52754 1803,69297 

2022 0 0 0 1324,16543 479,52754 1803,69297 

ВСЕГО     7551,83664 1197,10936 0 7038,28776 2476,48262 18263,71638 



                                                                                                                                                                                                                                                         

- областной 

бюджет 

городского 

поселения 

 

 

1018,5 103,46406 75,14530 0 0 

- бюджет 

муниципального 

образования 

1761,7 1158,51850 1469,73840 1324,16543 1324,16543 

- внебюджетные 

средства  

177,9 479,52754 860,00000 479,52754 479,52754 

2 Проведение 

ремонта и 

обустройства 

дворовых 

территорий 

МКД, всего 

 2502,8 2529,54850 4535,61753 1071,60197 1071,60197 

- федеральный 

бюджет  

791,7 1472,59941 2429,68470 0 0 

- областной 

бюджет 

453,8 45,54412 75,14530 0 0 

- бюджет 

муниципального 

образования 

1079,4 531,87743 1170,78753 592,07443 592,07443 

- внебюджетные 

средства  

177,9 479,52754 860,00000 479,52754 479,52754 

3 Проведение 

ремонта и 

обустройства 

общественных 

территорий, 

всего: 

 2232,1 2557,31354 298,95087 732,091 732,091 

- федеральный 

бюджет 

985,1 1872,75253 0 0 0 

- областной 

бюджет 

564,7 57,91994 0 0 0 

- бюджет 

муниципального 

образования 

682,3 509,02353 298,95087 732,091 732,091 

- средства 

финансового 

участия 

заинтересованны

х лиц 

0 0 0 0 0 

 

Глава Панковского городского поселения   _________             ________________________ 

         Подпись  фамилия, имя, отчество                                                                                                    

 

                                                                                           Приложение № 2 к муниципальной программе 

«Формирование современной городской среды на территории                                                                                                                                                    

Панковского городского поселения на 2018-2024 годы» 

 

Мероприятия муниципальной программы 

 

№ 

п/п 

Наименова

ние 

мероприят

ия 

Исполнит

ель 

Срок 

реализа

ции 

Целевой 

показател

ь (номер 

целевого 

показател

я из 

паспорта 

Источник 

финансиро

вания 

Объем финансирования по годам (тыс. 

руб.) 

 

2018 

 

2019 

 

2020 

 

2021 

 

2022 



                                                                                                                                                                                                                                                         

муниципа

льной 

программ

ы) 

  1 2 3 4 5 6      7      8 9 

1 Задача 1: Проведение ремонта и обустройства дворовых территорий МКД 

 

1.1. Мероприя

тия по 

благоустр

ойству 

дворовых 

территори

й 

многоква

ртирных 

домов, 

подлежащ

их 

благоустр

ойству: 

ул. 

Строитель

ная д.8, 

ул. 

Строитель

ная д.8а, 

ул. 

Строитель

ная д.10, 

Строитель

ная д.13, 

Строитель

ная д.14 

Админис

трация 

Панковск

ого 

городско

го 

поселени

я 

2018-

2022 

 

1.1.1 

 

 

 

 

 

 

 

Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

 

 

 

 

 

 

791,7 

 

453,8 

 

1060,

8 

 

177,9 

    

1.2. ул. 

Индустриа

льная д.8,  

ул. 

Индустриа

льная д. 

10, 

ул. 

Промышле

нная д. 11а 

   Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

 1472,5

9941 

 

45,544

12 

 

400,25

990 

 

479,52

754 

   



                                                                                                                                                                                                                                                         

1.3. ул. 

Строитель

ная д.12, 

ул. 

Индустриа

льная, д.6 

к.1, 

ул. 

Индустриа

льная, д.6 

к.2 

   Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

  2429,

6847

0 

 

75,14

530 

 

1035,

170 

 

860,0

00 

  

1.4. благоустро

йству 

дворовых 

территори

й 

многоквар

тирных 

домов, 

подлежащ

их 

благоустро

йству 

   Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

   0 

 

0 

 

552,0

7443 

 

479,5

2754 

0 

 

0 

 

552,07

443 

 

479,52

754 

1.5. Прочие 

мероприят

ия  

Админис

трация 

Панковск

ого 

городско

го 

поселени

я 

2018-

2022 

1.1.2 Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

 

 

 

 

18,6 

 

 

 

 

36,0 

 

 

 

 

40,0 

 

 

 

 

40,0 

 

 

 

 

40,0 

1.6. Мероприя

тия по 

землеустр

ойству и 

землеполь

зованию 

Админис

трация 

Панковск

ого 

городско

го 

поселени

я 

2018-

2022 

1.1.3 Местный 

бюджет 

 

 95,617

53 

95,61

753 

  

2 Задача 2. Проведение ремонта и обустройства общественных территорий 

2.1. Мероприя

тия по 

благоустро

йству 

обществен

Админис

трация 

Панковск

ого 

городско

2018-

2022 

1.2.1 

 

Федеральн

ый бюджет 

Областной 

985,1 

 

564,7 

    



                                                                                                                                                                                                                                                         

ной 

территори

и у домов 

№5,6 по 

ул. 

Советская, 

ул. 

Октябрьск

ая 

(реконстру

кция 

хоккейной 

площадки)

, р.п. 

Панковка, 

Новгородс

кий район, 

Новгородс

кая 

область 

го 

поселени

я 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

 

620,3 

 

0 

2.2. Мероприя

тия по 

благоустро

йству 

обществен

ной 

территори

и, 

расположе

нной возле 

МКД 

«Централь

ная 

библиотек

а» р.п. 

Панковка, 

Панковско

е 

городское 

поселение, 

Новгородс

кий район 

Новгородс

кая 

область 

   Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

 1872,7

5253 

 

57,919

94 

 

509,02

353 

 

0 

   

2.3. Мероприя

тия по 

благоустро

йству 

обществен

ной 

территори

и 

   Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

  0 

 

0 

 

0 

 

0 

0 

 

0 

 

702,0

91 

 

0 

 

0 

 

702,09

1 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

0 0 

2.4. Прочие 

мероприят

ия  

Админис

трация 

Панковск

ого 

городско

го 

поселени

я 

2018-

2022 

1.2.2 Федеральн

ый бюджет 

Областной 

бюджет 

Местный 

бюджет 

Внебюджет

ные 

источники 

 

 

 

 

62,0 

 

 

 

 

22,0 

 

 

 

 

203,3

3333 

 

 

 

 

30,0 

 

 

 

 

30,0 

2.5. Мероприя

тия по 

землеустр

ойству и 

землеполь

зованию 

Админис

трация 

Панковск

ого 

городско

го 

поселени

я 

2018-

2022 

1.2.3 Местный 

бюджет 

 

 95,617

54 

95,61

754 

  

 

Приложение № 3 

к муниципальной программе 

«Формирование современной 

городской среды на территории 

Панковского городского поселения на 

2018-2024 годы» 

 

Адресный перечень 

дворовых территорий многоквартирных домов, 

расположенных на территории Панковского городского поселения, 

которые подлежат благоустройству в 2018-2024 годах 

 

№ 

п/п 
Адрес дворовой территории 

Год 

реализации 

1 2 3 

1 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Строительная д.13 

2018 

2 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Строительная д. 14 

2018 

3 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Строительная д. 8 

2018 

4 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Строительная д. 8а 

2018 

5 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Строительная д.10 

2018 

6 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Индустриальная д. 8 

2018 

7 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Индустриальная д. 10 

2019 

8 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Строительная д. 12 

2020 

9 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Индустриальная д. 6 корпус 1 

2020 

10 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Советская д.3 

2023 



                                                                                                                                                                                                                                                         

11 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Советская д. 7 

2023 

12 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Промышленная д. 7а 

2024 

13 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Промышленная д. 11а 

2019 

14 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Промышленная д. 11 

2022 

15 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Промышленная д. 11 корпус 1 

2022 

16 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Промышленная д. 11 корпус 2 

2022 

17 
Новгородская область, Новгородский муниципальный район, Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка ул. Промышленная д. 11 корпус 3 

2021 

  

 Приложение № 4 

к муниципальной программе 

«Формирование современной 

городской среды на территории 

Панковского городского поселения  

на 2018-2024 годы» 

Адресный перечень 

общественных территорий, расположенных на территории 

Панковского городского поселения, которые подлежат благоустройству в 2018-2024 годах 

 

Адрес общественной 

территории 

Наименование Виды работ Год реализации 

2 3 4  

Новгородская область, 

Новгородский 

муниципальный район, 

Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка 

между домами по ул. 

Строительная д. 7 и ул. 

Октябрьская д. 6 

Реконструкция 

хоккейной 

площадки 

 

Демонтаж железобетонного покрытия дорожки 

вдоль существующего ограждения детского 

сада площадью 25.1 кв.м. Благоустройство 

зоны отдыха заключается в проектировании 

пешеходных направлений шириной 1.5 метра с 

асфальтобетонным покрытием. Площадки 

размером 5х2 метра с установкой скамеек и урн 

для мусора расположенных вдоль 

проектируемого пешеходного направления. На 

хоккейный корт предусмотрено 2 входа. 

Благоустройство ведется без переноса 

инженерных сетей с сохранением на 

территории благоустройства малых 

архитектурных форм. 

2018 

Новгородская область, 

Новгородский 

муниципальный район, 

Панковское городское 

поселение, р.п. Панковка 

возле МКД 

«Центральная 

библиотека» 

Благоустройство 

территории 

общего 

пользования 

 

Установка вазонов, высадка многолетних 

растений, укладка тротуарной плитки, 

устройство бортового камня, устройство 

дэкинга, устройство перголы, устройство 

скамеек и монтаж урн, устройство 

информационных щитов. 

 

2019 

Новгородская область, 

Новгородский 

муниципальный район, 

Панковское городское 

поселение, р.п. 

Реконструкция 

хоккейного 

корта 

Демонтаж старого корта, ограждения. 

Благоустройство зоны отдыха заключается в 

проектировании пешеходных направлений 

шириной 1.5 метра с асфальтобетонным 

покрытием. Площадки размером 5х2 метра с 

2021 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Панковка, территория 

между домами № 5 по 

улице Индустриальная и 

№ 100 по улице 

Заводская  

установкой скамеек и урн для мусора 

расположенных вдоль проектируемого 

пешеходного направления. На хоккейный корт 

предусмотрено 2 входа. Благоустройство 

ведется без переноса инженерных сетей с 

сохранением на территории благоустройства 

малых архитектурных форм. 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район  

Администрация Панковского городского поселения 

 

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

27.03.2020  № 165  

р.п. Панковка 

 

О внесении изменения 

в Порядок применения  

бюджетной классификации Российской  

Федерации в части, относящейся к бюджету 

Панковского городского поселения 

 

В соответствии со статьей 9, главой 4 Бюджетного кодекса Российской Федерации, приказом 

Министерства финансов РФ от 06.06.2019 №85н «О Порядке формирования и  применения кодов бюджетной 

классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения», Администрация Панковского 

городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:  

Внести изменения в Порядок применения бюджетной классификации Российской  

Федерации в части, относящейся к бюджету Панковского городского поселения (далее Порядок), 

утвержденный  постановлением Администрации Панковского городского поселения от 12.11.2019  № 2295: 

1. в  Приложение 1 «Перечень и коды целевых статей в части, относящейся к  

бюджету Панковского городского поселения» (далее приложение 1) Порядка внести следующие изменения: 

1.1. дополнить кодом целевой статьи 71540 «Субсидии бюджетам городских и сельских 

поселений на софинансирование расходов по реализации правовых актов Правительства Новгородской 

области по вопросам проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта 

автомобильных дорог общего пользования местного значения»; 

Приложение 1 к Порядку изложить в новой редакции.  

2. Приложение 2 «Перечень и правила отнесения расходов бюджета Панковского городского 

поселения на соответствующие целевые статьи» (далее приложение 2) Порядка внести следующие изменения: 

2.1. в разделе 3 «Направления расходов, предназначенные для отражения расходов бюджета 

Панковского городского поселения»: 

- дополнить кодом целевой статьи 71540 «Субсидии бюджетам городских и сельских поселений на 

софинансирование расходов по реализации правовых актов Правительства Новгородской области по 

вопросам проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта автомобильных 

дорог общего пользования местного значения»; 

Приложение 2 к Порядку изложить в новой редакции.  

 3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на 

официальном сайте Администрации Панковского городского поселения в сети Интернет по адресу: панковка-

адм.рф. 

 

Глава Панковского городского поселения                                                Н.Ю. Фёдорова  

 

 

 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Приложение 1 

к Порядку применения 

бюджетной классификации 

Российской Федерации в части, 

относящейся к бюджету Панковского                                                         

                                                                                 городского поселения, утвержденного  

                                                                                 постановлением от  12.11.2019 №2295 

 

Перечень и коды целевых статей  

в части, относящейся к бюджету Панковского городского поселения 

 

МП 

ПП 

Направление Наименование 

01  Муниципальная  программа «Устойчивое развитие территории 

Панковского городского поселения на 2018-2020 годы» 

01 1  Подпрограмма «Народный бюджет» 

02   Муниципальная программа «Комплексноe развитиe транспортной 

инфраструктуры на территории Панковского городского поселения на 2017-

2027 годы» 

03  Муниципальная  программа «О формировании современной городской среды 

на территории Панковского городского поселения Новгородского 

муниципального района Новгородской области на  2018-2022 годы» 

04  Муниципальная программа «Развитие информационно-телекоммуникационной 

инфраструктуры и совершенствование электронных сервисов Администрации 

Панковского городского поселения 2020 – 2022 годы» 

20   Внепрограммные статьи расходов 

20 1   Глава муниципального образования 

20 2  Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления 

20 3   Прочие внепрограммные расходы 

20 4  Межбюджетные трансферты 

20 5   Резервные фонды 

 01000 Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления 

 25 Мероприятия 

 25020 Проведение выборов главы муниципального образования 

 25030 Резервные фонды  

 25040 Реализация государственной политики в области приватизации и управления 

муниципальной собственностью 

 25050 Мероприятия в области культуры 

 25090 Реализация мероприятий для детей и молодежи 

 25100 Мероприятия в области физической культуры и спорта 

 25110 Мероприятия в области пожарной безопасности 

 25120 Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных 

ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера 

 25140 Мероприятия по землеустройству и землепользованию 

 25160 Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в 

границах населенных пунктов 

 25170 Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог общего пользования 

местного значения в границах населенных пунктов 

 S1520 Мероприятия по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог 

общего пользования местного значения в границах населенных пунктов 

 S1540 Расходы на мероприятия по реализации правовых актов Правительства 

Новгородской области по вопросам проектирования, строительства, 

реконструкции, капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего 

пользования местного значения 



                                                                                                                                                                                                                                                         

 S2280 Мероприятия на организацию профессионального образования и 

дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, 

служащих и муниципальных служащих, включенных в муниципальные 

программы развития территории Новгородской области 

 S6100 Мероприятия в рамках подпрограммы «Народный бюджет» 

 25180 Мероприятия по реализации проектов местных инициатив граждан. 

 25190 Организация уличного освещения с использованием новых технологий 

 25200 Прочие мероприятия в области коммунального хозяйства 

 25210 Озеленение территории поселения 

 25230 Прочие мероприятия по благоустройству 

 25250 Прочие мероприятия в рамках Муниципальной  программы  «О формировании 

современной городской среды на территории Панковского городского 

поселения Новгородского муниципального района Новгородской области на 

2018-2022 годы» 

 25270 Решение прочих общегосударственных программ 

 25370 Организация профессионального образования и дополнительного 

профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и 

муниципальных служащих 

 25390 Расходы на капитальный ремонт муниципального жилого фонда 

 55550 Мероприятия по благоустройству дворовых территорий МКД и общественных 

территорий в рамках Муниципальной  программы  «О формировании 

современной городской среды на территории Панковского городского поселения 

Новгородского муниципального района Новгородской области на 2018-2022 

годы» 

 S2090 Мероприятия по реализации проектов местных инициатив граждан, включенных 

в муниципальные программы развития территории Новгородской области 

 5 Субсидии из средств федерального бюджета 

 51180 Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют 

военные комиссариаты 

 7 Межбюджетные трансферты из областного бюджета 

 70280 Возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих 

переданные отдельные государственные полномочия  области  

 71520 Субсидии бюджетам городских и сельских поселений  на формирование 

муниципальных дорожных фондов  

 71540 Субсидии бюджетам городских и сельских поселений на софинансирование 

расходов по реализации правовых актов Правительства Новгородской области 

по вопросам проектирования, строительства, реконструкции, капитального 

ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования местного значения 

 76100 Субсидия бюджетам муниципальных образований Новгородской области на 

реализацию приоритетного регионального проекта «Народный бюджет» 

 8 Публичные обязательства 

 82100 Муниципальная  пенсия муниципальным служащим, а также лицам, 

замещавшим муниципальные должности на постоянной (штатной) основе 

 9 Межбюджетные трансферты бюджету муниципального района 

 93010 Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального района на 

возмещение затрат на содержание штатных единиц, осуществляющие 

переданные полномочия поселения в области градостроительной деятельности 

 93020 Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального района на 

возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих 

переданные полномочия поселения по внешнему муниципальному 

финансовому контролю 

 93030 Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального района по 

возмещению затрат на содержание штатных единиц, осуществляющих 

переданные полномочия поселения по муниципальному жилищному контролю 

 99990 Условно-утвержденные расходы 



                                                                                                                                                                                                                                                         

 

 

    Приложение 2 

          к Порядку применения бюджетной 

          классификации Российской Федерации 

          в части, относящейся к бюджету                

                                                                           Панковского городского поселения,     

                                                                           утвержденного постановлением  

                                                                           от  12.11.2019 №2295 

 

     

 

Перечень и правила отнесения расходов бюджета Панковского городского поселения на 

соответствующие целевые статьи 

 

1.  Целевые статьи расходов бюджета Панковского городского поселения в рамках 

муниципальных программ. 

 

01 0 00 00000 Муниципальная программа «Устойчивое развитие территории Панковского 

городского поселения на 2018-2020 годы» 

01 0 01 00000   Повышение общего уровня благоустройства и санитарного содержания 

Панковского городского поселения для обеспечения достойного и комфортного проживания населения 

01 0 02 00000 Грантовая поддержка местных инициатив граждан, проживающих в Панковском 

городском поселении 

01  0 03 00000 Привлечение населения к активному участию в выявлении и определении 

степени приоритетности проблем местного значения в подготовке, реализации, контроле качества и в 

приемке работ, выполняемых в рамках программы, а также в последующем содержании и обеспечении 

сохранности объектов.  

01    1    00    00000    Подпрограмма «Народный бюджет» 

По данным целевым статьям отражаются расходы бюджета поселения на реализацию муниципальной 

программы «Устойчивое развитие территории Панковского городского поселения на 2018-2020 годы». 

 

 

02 0 00 00000  Муниципальная программа «Комплексноe развитиe транспортной 

инфраструктуры  на территории Панковского городского поселения на 2017-2027 годы» 

02 0 01 00000  Повышение надежности и безопасности движения по автомобильным дорогам 

местного значения 

 

По данным целевым статьям отражаются расходы бюджета поселения на реализацию муниципальной 

программы «Комплексноe развитиe транспортной инфраструктуры на  территории Панковского городского 

поселения на 2017-2027 годы» 

 

03 0 00 00000  Муниципальная программа «О формировании современной городской среды на 

территории Панковского городского поселения Новгородского муниципального района Новгородской 

области на 2018-2022 годы» 

03 0 F0 00000 Национальный проект «Жилье и городская среда» 

03 0 F2 00000 Федеральный проект «Формирование комфортной городской среды» 

03 0 01   00000 Проведение ремонта и обустройства дворовых территорий МКД 

03 0 02 00000 Проведение ремонта и обустройства общественных территорий 

03 0 F2 55550 Мероприятия по благоустройству дворовых территорий МКД и общественных 

территорий в рамках Муниципальной  программы  «О формировании современной городской среды 

на территории Панковского городского поселения Новгородского муниципального района 

Новгородской области на 2018-2022 годы» 

По данным целевым статьям отражаются расходы бюджета поселения на реализацию мероприятий в 

рамках муниципальной программы «О формировании современной городской среды на территории 

Панковского городского поселения Новгородского муниципального района Новгородской области на 2018-

2022 годы».  

 

04 0 00 00000   Муниципальная программа «Развитие информационно-телекоммуникационной 

инфраструктуры и совершенствование электронных сервисов Администрации Панковского 

городского поселения 2020 – 2022 годы» 

 

04 0 01 00000 Расширение телекоммуникационной инфраструктуры 



                                                                                                                                                                                                                                                         

04 0 02 00000 Создание условий для функционирования автоматизированной системы 

Администрации Панковского городского поселения, а так же предоставления муниципальных услуг 

гражданам и организациям 

04 0 03 00000 Обеспечение рабочих мест сотрудников вычислительной и офисной техникой 

отвечающей современным требованиям и обеспечение специализированными программными 

средствами автоматизации рабочего процесса  

По данным целевым статьям отражаются расходы бюджета поселения на реализацию мероприятий в 

рамках муниципальной программы «Развитие информационно-телекоммуникационной инфраструктуры и 

совершенствование электронных сервисов Администрации Панковского городского поселения 2020 – 2022 

годы». 

     2. Целевые статьи расходов бюджета Панковского городского поселения в рамках 

внепрограммных направлений деятельности. 

 

 Внепрограммные направления деятельности осуществляются по следующим статьям: 

 

20 0 00 00000 Обеспечение деятельности органов местного самоуправления 

 

20 1 00 00000 Глава муниципального образования 

 По данной целевой статье  отражаются расходы на обеспечение деятельности  Главы Панковского 

городского поселения 

 

   20 2 00 00000 Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета Панковского городского поселения на 

обеспечение деятельности аппарата органов местного самоуправления Панковского городского поселения 

 

20 3 00 00000 Прочие внепрограммные расходы 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета Панковского городского поселения, не 

предусмотренные иными целевыми статьями расходов. 

 

20 4 00 00000  Межбюджетные трансферты 

   По данной целевой статье отражаются расходы бюджета Панковского городского поселения на 

предоставление межбюджетных трансфертов бюджету муниципального района. 

 

20 5 00 00000 Резервные фонды 

По данной статье расходов отражаются расходы из резервных средств местных администраций. 

 

3. Направления расходов, предназначенные для отражения расходов бюджета Панковского 

городского поселения. 

 

000000 Обеспечение деятельности органов местного самоуправления 

01000 – Расходы на обеспечение функций органов местного самоуправления. 

 По данному направлению расходов отражаются расходы бюджета поселения на: 

оплату труда, с учетом начислений, и прочие выплаты Главе Панковского городского поселения, 

содержание и обеспечение деятельности аппарата Администрации Панковского городского поселения 

 

 

25000 Мероприятия 

25020 -  Проведение выборов главы муниципального образования 

По данной целевой статье планируются мероприятия, и осуществляется расходование средств на 

проведение  выборов главы муниципального образования. 

25030 – Резервные фонды. 

По данной целевой статье планируются мероприятия, и осуществляется расходование средств 

резервного фонда Администрации городского поселения. 

По данной статье отражаются расходы на проведение мероприятия по предупреждению и ликвидации 

последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий  

25040 Реализация государственной политики в области приватизации и управления муниципальной 

собственностью. 

По данной целевой статье отражаются расходы по реализации государственной политики в области 

приватизации и управления муниципальной собственностью. 

По данной целевой статье отражаются расходы на содержание и обслуживание казны муниципального 

образования, расходы на постановку на кадастровый учет объектов недвижимости, составляющих казну  

муниципального образования; 

25050 – Мероприятия в области культуры. 



                                                                                                                                                                                                                                                         

По данному направлению расходов отражаются расходы бюджета поселения на мероприятия в области 

культуры. 

25090 -  Реализация мероприятий для детей и молодежи 

По данной целевой статье отражаются расходы на проведение организационно-воспитательной работы 

с молодежью. 

По данной целевой статье отражаются расходы, связанные с проведением мероприятий в области 

молодежной политики, в том числе на проведение детских и молодежных олимпиад, соревнований, 

конкурсов, фестивалей, выставок, смотров. 

25100 -  Мероприятия в области физической культуры и спорта 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета  на мероприятия в области физической 

культуры и спорта. 

25110 - Мероприятия в области пожарной безопасности 

По данной целевой статье отражаются расходы на мероприятия в области пожарной безопасности. 

25120 - Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и 

стихийных бедствий природного и техногенного характера. 

По данной целевой статье отражаются расходы на проведение мероприятий по предупреждению и 

ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного 

характера, в том числе на разработку планов ГО и ЧС, паспорта безопасности территории поселения. 

 25140 - Мероприятия по землеустройству и землепользованию 

 По данному направлению расходов отражаются расходы бюджета поселения, связанные с 

обеспечением проведения работ по улучшению землеустройства и землепользования, ведением 

государственного кадастра объектов недвижимости, включая земельный кадастр, градостроительный 

кадастр, технический учет, техническую инвентаризацию и мониторинг земель. 

 По данной целевой статье отражаются расходы на землеустройство и землепользование в границах 

поселения. 

 25160 -  Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения в границах 

населенных пунктов. 

По данной целевой статье отражаются расходы по содержанию  автомобильных дорог общего 

пользования местного значения в границах населенных пунктов. 

 25170 - Капитальный ремонт и ремонт автомобильных дорог  общего пользования местного значения 

в границах населенных пунктов. 

 По данной целевой статье отражаются расходы на капитальный ремонт и ремонт дворовых 

территорий МКД, проездов к дворовым территориям МКД за счет субсидий, выделенных из областного 

бюджета на капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий МКД, проездов к дворовым территориям. 

 По данной целевой статье отражаются расходы на капитальный ремонт и ремонт дворовых 

территорий МКД, проездов к дворовым территориям МКД за счет средств местного бюджета. 

 По данной целевой статье отражаются расходы на содержание автомобильных дорог населенных 

пунктов. 

S1520 – Мероприятия по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог  общего 

пользования местного значения в границах населенных пунктов. 

По данной целевой статье отражаются расходы на капитальный ремонт и ремонт дворовых территорий 

МКД, проездов к дворовым территориям МКД, в целях софинансирования которых предоставляется субсидия 

из бюджета Новгородской области.   

S1540 - Расходы на мероприятия по реализации правовых актов Правительства Новгородской области 

по вопросам проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта 

автомобильных дорог общего пользования местного значения. 

По данной целевой статье отражаются расходы на капитальный ремонт и ремонт автомобильных 

дорог общего пользования местного значения в целях софинансирования которых предоставляется субсидия 

из бюджета Новгородской области.   

S2090 – Мероприятия по реализации проектов местных инициатив граждан, включенных в 

муниципальные программы развития территории Новгородской области 

По данной целевой статье отражаются расходы на реализацию проектов местных инициатив граждан, 

включенных в муниципальные программы развития территории Новгородской области,  в целях 

софинансирования которых предоставляется субсидия из бюджета Новгородской области.   

S2280  -  Мероприятия на организацию профессионального образования и дополнительного 

профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих, 

включенных в муниципальные программы развития территории Новгородской области. 

По данной целевой статье отражаются расходы на организацию профессионального образования и 

дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных 

служащих, включенных в муниципальные программы развития территории Новгородской области,  в целях 

софинансирования которых предоставляется субсидия из бюджета Новгородской области.   

S6100 – Мероприятия в рамках подпрограммы «Народный бюджет». 



                                                                                                                                                                                                                                                         

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета поселения на реализацию мероприятий в 

рамках подпрограммы «Народный бюджет». 

25180 - Мероприятия по реализации проектов местных инициатив граждан. 

По данной целевой статье отражаются расходы на реализацию проектов местных инициатив граждан. 

25190 - Организация уличного освещения с использованием новых технологий 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета городского поселения на мероприятия по 

благоустройству, в том числе на содержание и ремонт уличного освещения в границах городского поселения. 

25200 – Прочие мероприятия в области коммунального хозяйства 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета поселения на прочие мероприятия в области 

коммунального хозяйства, в том числе по разработке и актуализации схем теплоснабжения. 

25210 - Озеленение территории поселения 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета поселения на мероприятия по 

благоустройству, в том числе на озеленение в границах городского поселения, на обустройство клумб, 

цветников, посадку деревьев, цветов, кустарников и уход за ними. 

25230 - Прочие мероприятия по благоустройству 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета поселения на мероприятия по 

благоустройству, в том числе на прочее благоустройство, на оборудование детских площадок, заливку катков, 

приобретение хозтоваров, установку елки, на оплату работ по ликвидации аварийных ситуаций на линии 

водопровода и ливневой канализации, на ручную и механизированную уборки территории поселения  в 

зимний и летний периоды, на удаление деревьев, вырубку кустарников и поросли деревьев на территории 

Панковского городского поселения. 

25250 - Прочие мероприятия в рамках Муниципальной  программы  «О формировании современной 

городской среды на территории Панковского городского поселения Новгородского муниципального района 

Новгородской области на 2018-2022 годы». 

По данной целевой статье отражаются расходы на прочие мероприятия в рамках Муниципальной  

программы  «О формировании современной городской среды на территории Панковского городского 

поселения Новгородского муниципального района Новгородской области на 2018-2022 годы», в том числе 

проверка смет,  

25270 – Решение прочих общегосударственных программ 

По данной целевой статье отражаются расходы на оплату обязательств поселения не предусмотренных 

другими целевыми статьями, в том числе на изготовление технических планов канализационных сетей и сетей 

водопровода. 

25370 - Организация профессионального образования и дополнительного профессионального 

образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих.  

По данной целевой статье отражаются расходы на организацию профессионального образования и 

дополнительного профессионального образования выборных должностных лиц, служащих и муниципальных 

служащих 

25390 - Расходы на капитальный ремонт муниципального жилого фонда 

 По данной статье расходов отражаются расчеты с Региональным оператором, за капитальный ремонт 

муниципального жилого фонда. 

  55550 -  Мероприятия по благоустройству дворовых территорий МКД и общественных территорий 

в рамках Муниципальной  программы  «О формировании современной городской среды на территории 

Панковского городского поселения Новгородского муниципального района Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета поселения на реализацию мероприятий в 

рамках Муниципальной  программы  «О формировании современной городской среды на территории 

Панковского городского поселения Новгородского муниципального района Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

 

 

50000 Субсидии из средств федерального бюджета 

 

 51180 – Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные 

комиссариаты 

   По данной целевой статье отражаются расходы на обеспечение функционирования воинских 

формирований (органов, подразделений). 

   По данной целевой статье отражаются расходы городского поселения на предоставление субвенций 

бюджетам поселений на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где 

отсутствуют военные комиссариаты 

 

 

0000 Межбюджетные трансферты из областного бюджета 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

70280 - Возмещение затрат по содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные 

отдельные государственные полномочия  области. 

По данной целевой статье отражаются расходы на возмещение затрат по содержанию штатных 

единиц, осуществляющих переданные отдельные государственные полномочия  области по организации 

деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору) и транспортированию твердых коммунальных 

отходов городских поселений за счет субвенций  

71520 – Субсидии бюджетам городских и сельских поселений на формирование муниципальных 

дорожных фондов 

По данной целевой статье отражаются расходы на осуществление дорожной деятельности за счет 

субсидий на формирование муниципальных дорожных фондов. 

71540 - Субсидии бюджетам городских и сельских поселений на софинансирование расходов по 

реализации правовых актов Правительства Новгородской области по вопросам проектирования, 

строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего пользования 

местного значения. 

По данной целевой статье отражаются расходы на осуществление дорожной деятельности за счет 

субсидий из вышестоящего бюджета. 

 72090 - Субсидии бюджетам городских и сельских поселений Новгородской области  на поддержку 

реализации проектов территориальных общественных самоуправлений, включенных в муниципальные 

программы развития территорий 

 По данной целевой статье отражаются расходы на поддержку реализации проектов территориальных 

общественных самоуправлений, включенных в муниципальные программы развития территорий. 

 76100 - Субсидия бюджетам муниципальных образований Новгородской области на реализацию 

приоритетного регионального проекта «Народный бюджет». 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета поселения на реализацию мероприятий в 

рамках подпрограммы «Народный бюджет» за счет средств  субсидии на реализацию приоритетного 

регионального проекта «Народный бюджет».  

80000 Публичные обязательства 

82100 – Муниципальная пенсия муниципальным служащим, а также лицам, замещавшим 

муниципальные должности на постоянной (штатной) основе 

По данному направлению расходов отражаются доплаты к пенсиям муниципальных служащих 

поселения в соответствии с нормативными правовыми актами поселения. 

 

90000 Межбюджетные трансферты бюджету муниципального района 

 из бюджета поселения. 

По данной целевой статье отражаются расходы бюджета Панковского городского поселения по 

предоставлению бюджету муниципального района для финансового обеспечения расходных обязательств 

района, возникающих при выполнении государственных полномочий  поселения, переданных для 

осуществления органам местного самоуправления района в установленном порядке 

93010 – Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального района на возмещение затрат на 

содержание штатных единиц, осуществляющие переданные полномочия поселения в области 

градостроительной деятельности. 

93020 - Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального района на возмещение затрат по 

содержанию штатных единиц, осуществляющих переданные полномочия поселения по внешнему 

муниципальному финансовому контролю. 

 По данной статье расходов отражаются расходы  городского поселения по предоставлению бюджету 

муниципального района для финансирования обеспечения расходных обязательств района, возникающих при 

выполнении государственных полномочий  поселения по внешнему муниципальному финансовому контролю 

 93030 - Иные межбюджетные трансферты бюджету муниципального района по возмещению затрат 

на содержание штатных единиц, осуществляющих переданные полномочия поселения по муниципальному 

жилищному контролю. 

 По данному направлению деятельности отражаются иные межбюджетные трансферты бюджету 

муниципального района по возмещению затрат на содержание штатных единиц, осуществляющих 

переданные полномочия поселения в области градостроительной деятельности 

 99990 – Условно-утвержденные расходы 

 

 

Извещение 

о сборе замечаний и предложений по актуализации схемы теплоснабжения Панковского городского 

поселения 

     В целях реализации требований к порядку ежегодной актуализации схем теплоснабжения, в соответствии 

с постановлением Правительства РФ от 22.02.2012 г. №154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку 



                                                                                                                                                                                                                                                         

их разработки и утверждения», Администрация Панковского городского поселения  уведомляет о сборе 

замечаний и предложений по проекту актуализированной схемы теплоснабжения Панковского городского 

поселения. 

   Актуализированная схема теплоснабжения размещена на сайте: панковка-адм.рф (раздел ЖКХ, схема 

теплоснабжения). 

 

   Предложения по проекту актуализированной схемы теплоснабжения Панковского городского поселения 

принимаются до 30.05.2020г. по адресу: admpankovka@yandex.ru или :173526 Новгородская область, 

Новгородский район, р.п.Панковка, ул. Октябрьская д.3 (Администрация Панковского городского поселения) 

или телефону 799-531. 

Глава Панковского городского поселения                                  Н.Ю. Федорова 

 

 

Уведомление 

о размещении проекта актуализированной схемы теплоснабжения 

Панковского городского поселения 

 

   В целях реализации требований к порядку ежегодной актуализации схем теплоснабжения, в соответствии с 

постановлением Правительства РФ от 22.02.2012 г. №154 «О требованиях к схемам теплоснабжения, порядку 

их разработки и утверждения», Администрация Панковского городского поселения  уведомляет о размещении 

проекта актуализированной схемы теплоснабжения Панковского городского поселения. 

Актуализированная  схема теплоснабжения размещена на сайте: панковка-адм.рф (раздел ЖКХ, схема 

теплоснабжения).   

Глава Панковского городского поселения                                  Н.Ю. Федорова 

 

 

  

  

 

Российская Федерация 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПАНКОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

от  01.04.2020 г. № 175     

п.Панковка 

 

О размещении проекта  Постановления  

«О внесении изменений в схему теплоснабжения  

Панковского городского поселения, утвержденную 

Постановлением Администрации Панковского  

городского поселения от 19.06.2012г. № 60  

«Об утверждении схемы теплоснабжения  

Панковского городского поселения» 

 

      В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении» в соответствии с 

Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.02.2012 №154 «О 

требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения»:  
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     1. Разместить проект Постановления «О внесении изменений в схему теплоснабжения Панковского 

городского поселения, утвержденную 

Постановлением Администрации Панковского городского поселения от 19.06.2012г. № 60 «Об утверждении 

схемы теплоснабжения Панковского городского поселения» в газете  «Панковский вестник», и официальном 

сайте Панковского городского поселения в сети Интернет по адресу: панковка-адм.рф. 

     2. Сбор замечаний и предложений по проекту актуализированной схемы теплоснабжения установить до 

30.05.2020г.  

        Предложения направлять по адресу: admpankovka@yandex.ru или по телефону 799-531. 

     3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации Панковского 

городского поселения Лещишину Л.Р. 

 

 

    Глава Панковского городского поселения                          Н.Ю.Федорова 

 

ПРОЕКТ 

 

Российская Федерация                                                  

Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 

 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

___.04.2020 г. №  

п. Панковка 

 

О внесении изменений в схему теплоснабжения  

Панковского городского поселения, утвержденную 

Постановлением Администрации Панковского городского  

поселения от 19.06.2012г. № 60 «Об утверждении схемы  

теплоснабжения Панковского городского поселения» 
 

На основании Федерального Закона от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Федеральным Законом от 27.07.2010г. 

№ 190-ФЗ «О теплоснабжении», Постановлением Правительства Новгородской области от 27.12.2016г. № 454 

«Об утверждении нормативов потребления коммунальной услуги по отоплению», Уставом Панковского 

городского поселения, заключением по результатам публичных слушаний по вопросу внесения изменений в 

Схему теплоснабжения Панковского городского поселения, Администрация Панковского городского 

поселения 

 

 ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

           1.Внести изменения в Схему теплоснабжения Панковского городского поселения, утвержденную 

Постановлением администрации Панковского городского поселения от 19.06.2012г. № 60 «Об утверждении 

схемы теплоснабжения Панковского городского поселения» (в редакции от 13.05.2019г. № 2068 «Об 

актуализации схемы теплоснабжения Панковского городского поселения») изменив следующим 

содержанием: 

- подраздел «в» раздела 2: 

в) Существующие и перспективные балансы тепловой мощности и тепловой нагрузки потребителей в 

зонах действия источников тепловой энергии, в том числе работающих на единую тепловую сеть, на 

каждом этапе 

Таблица 14 

Наименование  

теплоисточника 

Установленн

ая мощность, 

Гкал/ч 

Располагае

мая 

мощность, 

Гкал/ч 

Мощност

ь нетто, 

Гкал/ч 

Подключе

нная 

нагрузка, 

Гкал/ч 

Резерв 

тепловой 

мощности, 

Гкал/ч 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. 

Заводская, д.8 
6,88 5,96 5,9338 4,15 1,2235 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, 

ул. Строительная, д.15 
10,75 10,37 10,3241 6,18 3,6127 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. 

Промышленная, д.3 
12,9 11,838 11.7871 10,77 -0.0598 
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Наименование  

теплоисточника 

Установленн

ая мощность, 

Гкал/ч 

Располагае

мая 

мощность, 

Гкал/ч 

Мощност

ь нетто, 

Гкал/ч 

Подключе

нная 

нагрузка, 

Гкал/ч 

Резерв 

тепловой 

мощности, 

Гкал/ч 

Котельная №12, п. Панковка, 

ул. Дорожников, д.9 
2,60 1,3423 1.3277 0,945 0,3232 

Итого: 33,13 29,5103 29,3727 22,0552 5,0996 

Дефицит тепловой мощности на источниках не отмечается. 

- подраздел «га» раздела 2: 

га) существующие и перспективные значения установленной тепловой мощности основного 

оборудования источника (источников) тепловой энергии 

Таблица 15 

Наименование котельной, 

адрес 

Фактическая 

располагаемая 

мощность 

источника, Гкал/час 

Мощность тепловой энергии нетто, 

Гкал/час 

существующие перспективные 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. 

Заводская, д.8 
5,96 5.9337 - 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. 

Строительная, д.15 
10,37 10.3241 - 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. 

Промышленная, д.3 
11,838 11,7871 - 

Котельная №12, п. Панковка, ул. 

Дорожников, д.9 
1,3423 1,3277 - 

 

- подраздел «гб» раздела 2: 

гб) существующие и перспективные технические ограничения на использование 

установленной тепловой мощности и значения располагаемой мощности основного оборудования 

источников тепловой энергии 

Таблица 16 

Наименование котельной, адрес 

Фактическая 

установленная  мощность 

источника, Гкал/час 

Резерв 

мощности, 

Гкал/час 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. Заводская, д.8 6,88 1,2235 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. Строительная, д.15 10,75 3,6127 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. Промышленная, д.3 12,9 -0.0598 

Котельная №12, п. Панковка, ул. Дорожников, д.9 2,60 0,3232 

 

- подраздел «гг» раздела 2: 

гг) значения существующей и перспективной тепловой мощности источников тепловой 

энергии нетто 

 Таблица 18 

Наименование котельной, 

адрес 

Фактическая 

располагаемая 

мощность 

источника, Гкал/час 

Мощность тепловой энергии нетто, 

Гкал/час 

существующие перспективные 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. 

Заводская, д.8 
5,96 5.9337 - 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. 

Строительная, д.15 
10,37 10.3241 - 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. 

Промышленная, д.3 
11,838 11,7871 - 

Котельная №12, п. Панковка, ул. 

Дорожников, д.9 
1,3423 1,3277 - 

 

- подраздел «гд» раздела 2: 

гд) значения существующих и перспективных потерь тепловой энергии при ее передаче по 

тепловым сетям, включая потери тепловой энергии в тепловых сетях теплопередачей через 

теплоизоляционные конструкции теплопроводов и потери теплоносителя, с указанием затрат 

теплоносителя на компенсацию этих потерь 

Таблица 19 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Наименование котельной, адрес 

Вид 

топли

ва 

Реализация на 2021 год, Гкал 

Реализация Потери Отпуск 

1 2 3 4 5 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. Заводская, д.8 газ 8112,18 1401,06 9513,24 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. Строительная, 

д.15 
газ 11960,45 1347,86 13308,31 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. Промышленная, 

д.3 
газ 20221,66 2664,40 22886,06 

Котельная №12, п. Панковка, ул. Дорожников, д.9 газ 1561,02 140,31 1701,33 

 

- подраздел «гж» раздела 2: 

гж) значения существующей и перспективной резервной тепловой мощности источников 

тепловой энергии, в том числе источников тепловой энергии, принадлежащих потребителям, и 

источников тепловой энергии теплоснабжающих организаций, с выделением значений аварийного 

резерва и резерва по договорам на поддержание резервной тепловой мощности 

Таблица 21 

Наименование котельной, адрес 

Фактическая 

установленная  мощность 

источника, Гкал/час 

Резерв 

мощности, 

Гкал/час 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. Заводская, д.8 6,88 1,2235 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. Строительная, д.15 10,75 3,6127 

                                                                                                

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. Промышленная, д.3 
12,9 0 

Котельная №12, п. Панковка, ул. Дорожников, д.9 2,60 0,3232 

 

- подраздел «гз» раздела 2: 

гз) значения существующей и перспективной тепловой нагрузки потребителей, 

устанавливаемые с учетом расчетной тепловой нагрузки на 2021 год 

Таблица 22 

Наименование показателя  
Единица 

измерения 
Значения 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. Заводская, д.8 

Полезный отпуск конечным потребителям (реализация), 

в том числе:  
Гкал 7984,97 

 население : Гкал 6465,56 

  - на отопление Гкал 4837,20 

  - горячее водоснабжение  Гкал 1628,36  

 бюджетные организации: Гкал 606,16 

  - на отопление Гкал 567,02 

  - горячее водоснабжение  Гкал 39,14  

 прочие  : Гкал 913,25 

  - на отопление Гкал 913,25 

  - горячее водоснабжение  Гкал   

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. Строительная, д.15 

Полезный отпуск конечным потребителям (реализация), 

в том числе:  
Гкал 11960,45 

 население : Гкал 11516,17 

  - на отопление Гкал 8345,40 

  - горячее водоснабжение  Гкал 3170,77 

 бюджетные организации: Гкал 141,10 

  - на отопление Гкал 105,60 

  - горячее водоснабжение  Гкал  35,50 

 прочие  : Гкал 303,18 

  - на отопление Гкал 295,42 

  - горячее водоснабжение  Гкал  7,76 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. Промышленная, д.3 

Полезный отпуск конечным потребителям (реализация), 

в том числе:  
Гкал 20202,77 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Наименование показателя  
Единица 

измерения 
Значения 

 население : Гкал 17140,62 

  - на отопление Гкал 12259,56 

  - горячее водоснабжение  Гкал 4881,06 

 бюджетные организации: Гкал 2757,50 

  - на отопление Гкал 2652,94 

  - горячее водоснабжение  Гкал 104,56 

 прочие  : Гкал 304,65 

  - на отопление Гкал 297,61 

  - горячее водоснабжение  Гкал 7,04 

Котельная №12, п. Панковка, ул. Дорожников, д.9 

Полезный отпуск конечным потребителям (реализация), 

в том числе:  
Гкал 1561,02 

 население : Гкал 1561,02 

  - на отопление Гкал 1091,28 

  - горячее водоснабжение  Гкал 469,74 

 бюджетные организации: Гкал  

  - на отопление Гкал  

  - горячее водоснабжение  Гкал  

 прочие  : Гкал  

  - на отопление Гкал  

  - горячее водоснабжение  Гкал   

 

- подраздел «в» раздела 5: 

в) Предложения по техническому перевооружению и (или) модернизации источников тепловой 

энергии с целью повышения эффективности работы систем теплоснабжения 

Выявленные проблемы функционирования и развития системы теплоснабжения Панковского 

городского поселения решаются посредством мероприятий по модернизации, реконструкции 

инфраструктуры и подключению объектов нового строительства. 

Основным направлением данных мероприятий является максимально возможное использование 

существующего оборудования на наиболее эффективных действующих в Панковском городском поселении 

источниках теплоснабжения. 

Перечень мероприятий по реконструкции и модернизации теплоисточников включает: 

- прокладка сетей теплоснабжения в пенополеуритановой изоляции; 

- осуществление модернизации и реконструкции котельной №12. 

С учетом перспективных тепловых нагрузок общая годовая потребность в топливе для 

централизованного теплоснабжения Панковского городского поселения составит 7763,11 т у.т. (таблица 25). 

 

 

 

Таблица 25 

Наименование котельной 
Вид  

топлива 

Удельный 

расход 

топлива,  

кг у.т./Гкал 

Расход 

условного 

топлива,  

т.у.т. 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. Заводская, д.8 газ 174,91 1663,96 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. Строительная, д.15 газ 158,66 2111,50 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. Промышленная, д.3 газ 158,47 3626,75 

Котельная №12, п. Панковка, ул. Дорожников, д.9 газ 212,13 360,90 

Итого:    7763,11 

 

- подраздел «а» раздела 8: 

а) Перспективные топливные балансы для каждого источника тепловой энергии по видам 

основного, резервного и аварийного топлива на каждом этапе 

Перспективные топливные балансы теплоисточников Панковского городского поселения 

представлены в таблице 27. Теплоисточники Панковского городского поселения не оборудованы 

сооружениями по хранению резервного топлива. 

 

Таблица 27 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Наименование котельной 

Потребление топлива, т у.т. 

В отопительный  

период 

В неотопительный  

период 

Максимал

ьное 

часовое 

Годовое 

Максима

льное 

часовое 

Годовое 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. Заводская, д.8 0,371 1562,73 0,039 100,68 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. Строительная, 

д.15 
0,450 1922,74 0,073 187,34 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. Промышленная, 

д.3 
0,774 3315,88 0,112 283,71 

Котельная №12, п. Панковка, ул. Дорожников, 

д.9 
0,072 315,93 0,016 44,98 

Итого: 1,667 7117,28 0,24 616,71 

 

- подраздел «г» раздела 14: 

г) отношение величины технологических потерь тепловой энергии, теплоносителя к материальной 

характеристике тепловой сети; 

Таблица 31 

Наименование котельной,  

адрес 

Вид 

топлива 

Реализация, Гкал 

Реализация Потери 

1 2 3 4 

БМК 8 МВт, п. Панковка, ул. 

Заводская, д.8 
газ 8112,18 1401,06 

БМК 12,5 МВт, п. Панковка, ул. 

Строительная, д.15 
газ 11960,45 1347,86 

БМК 15 МВт, п. Панковка, ул. 

Промышленная, д.3 
газ 20221,66 2664,40 

Котельная №12, п. Панковка, ул. 

Дорожников, д.9 
газ 1561,02 140,31 

 

- раздел 15: ЦЕНОВЫЕ (ТАРИФНЫЕ) ПОСЛЕДСТВИЯ 

 Информация о тарифах на услуги на тепловую энергию (таблица 32). 

 

Таблица 32 - Информация об утвержденных тарифах на услуги коммунального комплекса 

Новгородской области на 2020-2022 годы 

 

№п/

п 

Наимено

вание 

района/о

рганиза

ции 

2020 год 

Постанов

ления 

комитета 

по 

тарифной 

политике 

Новгород

ской 

области 

2021 год 2022 год 

 Тариф для 

потребител

ей, кроме 

населения, 

руб/Гкал,р

уб/м3, без 

НДС 

Тариф для 

населения, 

руб/Гкал 

,руб/м3 с 

НДС 

 Тариф 

для 

потребите

лей, 

кроме 

населени

я, 

руб/Гкал,

руб/м3, 

без НДС 

Тариф 

для 

населени

я, 

руб/Гкал 

,руб/м3 с 

НДС 

 

Тариф 

для 

потреб

ителей

, 

кроме 

населе

ния, 

руб/Гк

ал,руб/

м3, без 

НДС 

Тариф для 

населения, 

руб/Гкал 

,руб/м3 с 

НДС 

 

01.01

-

30.06 

01.0

7-

31.1

2 

 

01.0

1-

30.0

6 

01.07

-

31.12 

01.0

1-

30.0

6 

01.0

7-

31.1

2 

01.0

1-

30.0

6 

01.0

7-

31.1

2 

 

1.

01

-

30

01

.0

7-

31

.1

2 

01.01

-

30.06 

01.07

-

31.12 



                                                                                                                                                                                                                                                         

.0

6 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 13 14 15 16 

10 

Новгоро

дский 

район 

                          

10.1. 

ООО 

"Теплов

ая 

Компан

ия 

Новгоро

дская" 

                          

  

 

тепловая 

энергия, 

кроме 

Панковск

ого г/п и 

д.Григор

ово 

кот.№16 

3083,

47 

337

6,4 

213

8,76 

2352,

64 

от 

18.12.2018 

№65/12 

321

7,34 

330

5,42 

235

2,64 

230

8,83 

33

05

,4

2 

34

07

,8

1 

2308,

83 

2401,

19 

  

 

тепловая 

энергия, 

Панковск

ое г/п, 

г.Велики

й 

Новгород 

3083,

47 

337

6,4 

213

8,76 

2224,

31 

от 

18.12.2018 

№65/12 

321

7,34 

330

5,42 

222

4,31 

230

8,83 

33

05

,4

2 

34

07

,8

1 

2308,

83 

2401,

19 

  

 

тепловая 

энергия, 

д.Григор

ово 

кот.№16 

3083,

47 

337

6,4 

198

4,74 

2066,

11 

от 

18.12.2018 

№65/12 

321

7,34 

330

5,42 

206

6,11 

214

2,57 

33

05

,4

2 

34

07

,8

1 

2142,

57 

2228,

27 

  

тепловая 

энергия 

(кот.№8

5 

д.Новосе

лицы) 

2102,

51 

210

2,51 

213

8,76 

2224,

31 

от 

29.11.2018 

№ 54 

227

7,92 

237

0 

222

0,03 

230

8,83 

23

70 

24

65

,7

5 

2308,

83 

2401,

19 

  

тепловая 

энергия 

Трубичин

о 

(концесс

ия) 

1798,

63 

181

6,62 

197

4,15 

2179,

94 

от 

17.12.2019 

№ 81/5 

181

6,62 

182

1,29 

217

9,94 

218

5,55 

18

21

,2

9 

18

76

,4

5 

2185,

55 

2251,

74 



                                                                                                                                                                                                                                                         

  

ГВС, 

кроме  

котельно

й N 47 п. 

Божонка 

Савинско

го 

сельског

о 

поселени

я, 

котельно

й N 4 д. 

Лешино 

Ермолин

ского 

сельског

о 

поселени

я, 

котельно

й N 6 д. 

Сырково 

Ермолин

ского 

сельског

о 

поселени

я, 

котельно

й N 16 д. 

Григоров

о 

Ермолин

ского 

сельског

о 

поселени

я, блок-

модульн

ых 

котельн

ых 8 

МВт 

12,5 

МВт, 15 

МВт и 

котельно

й N 12 п. 

Панковк

а 

Панковск

ого 

городско

го 

поселени

266,2

7 

250,

68 

232,

46 

241,2

9 

от 

18.12.2018 

№65/13 

250,

68 

260,

71 

241,

99 

251,

67 

26

0,

71 

27

1,

14 

251,6

7 

261,7

4 



                                                                                                                                                                                                                                                         

я, 

котельно

й N 23 д. 

Волховец 

Савинско

го 

сельског

о 

поселени

я, 

котельн

ых NN 14 

и 18 д. 

Трубичин

о 

Трубичин

ского 

сельског

о 

поселени

я, 

котельн

ых NN 5, 

15 и 27 г. 

Великий 

Новгород 

  

ГВС, 

котельна

я N 47 п. 

Божонка 

Савинско

го с/п 

266,2

7 

250,

68 

232,

46 

241,9

9 

от 

18.12.2018 

№65/13 

250,

68 

260,

71 

241,

99 

251,

67 

26

0,

71 

27

1,

14 

251,6

7 

261,7

4 

  

ГВС, 

котельна

я N 4 д. 

Лешино 

Ермолин

ского 

сельског

о 

поселени

я, 

котельна

я N 6 д. 

Сырково 

Ермолин

ского 

сельског

о 

поселени

я, блок-

модульн

ые 

котельн

ые 8 

225,1

6 

243,

68 

176,

43 

194,0

7 

от 

18.12.2018 

№65/13 

243,

68 

253,

43 

194,

07 

201,

83 

25

3,

43 

26

3,

57 

201,8

3 

209,9

1 



                                                                                                                                                                                                                                                         

МВт, 

12,5 

МВт, 15 

МВт и 

котельна

я N 12 п. 

Панковк

а 

Панковск

ого 

городско

го 

поселени

я, 

котельна

я N 23 д. 

Волховец 

Савинско

го 

сельског

о 

поселени

я, 

котельн

ые NN 14 

и 18 д. 

Трубичин

о 

Трубичин

ского 

сельског

о 

поселени

я 

  

ГВС, д. 

Григоров

о 

Ермолин

ского с/п 

(котельн

ая № 16) 

266,2

7 

243,

68 

147,

84 
153,9 

от 

18.12.2018 

№65/13 

243,

68 

253,

43 

153,

9 

160,

06 

25

3,

43 

26

3,

57 

160,0

6 

166,4

6 

  

ГВС 

(кот.№8

5 

д.Новосе

лицы) 

230,9

6 

240,

19 

195,

03 

203,0

3 

от 

06.12.2018 

№59 

239,

74 

249,

33 

202,

44 

210,

54 

24

9,

33 

25

9,

3 

210,5

4 

218,9

6 

10.2. 
МУП 

КХНР 
                          

  

 -

водоснаб

жение  

122,7

6 

127,

19 

54,8

7 
58,16 

от 

13.12.2017 

№48/4 

- - - - - - - - 



                                                                                                                                                                                                                                                         

  

водоотве

дение 

(полный 

цикл) 

93,11 
96,5

1 

34,8

2 
36,91 - - - - - - - - 

  

водоотве

дение 

(без 

очистки) 

42,27 
43,9

8 

18,8

7 
20 - - - - - - - - 

  тех.вода 9,2 9,71 - - 

от 

20.12.2019 

№ 84/2 

- - - - - - - - 

10.3. 

МУП 

"Новгор

одский 

водокан

ал" 

                          

  
водоснаб

жение 
28,58 

28,5

8 
34,3 34,3 

от 

18.12.2018 

№65 

29,5

4 

30,2

6 

35,4

5 

36,3

1 

30

,2

6 

31

,0

1 

36,31 37,21 

  
водоотве

дение пц   
27,89 

29,0

4 

33,4

7 
34,85 

31,9

9 

32,8

4 

38,3

9 

39,4

1 

32

,8

4 

33

,7

2 

39,41 40,46 

10.4. 

АО 

"261-

ремонтн

ый завод 

                          

  

 

тепловая 

энергия 

1437,

25 

153

0,37 
- - 

от 

20.11.2018 

№49 

146

6,87 

156

4,47 
- - 

15

64

,4

7 

16

11

,6

9 

- - 

10.5. 

ООО 

"Новгор

одский 

Бекон" 

                          

  

водоснаб

жение 

(д.Божо

нка,д.Но

воселицы

) 

34,79 
35,5

8 

41,7

5 
42,7 

от 

14.11.2019 

№ 64 

35,5

8 

36,4

2 
42,7 43,7 

36

,4

2 

37

,7

5 

43,7 45,3 

  

водоотве

дение 

(д.Божо

нка,д.Но

воселицы

) 

44,93 
45,9

2 

33,7

2 
35,74 

45,9

2 

46,9

9 

35,7

4 

37,1

7 

46

,9

9 

48

,4 
37,17 38,66 



                                                                                                                                                                                                                                                         

  

водоснаб

жение 

(д.Подбе

резье) 

51,88 
53,3

4 
- - 

от 

26.11.2018 

№52/1 

55,0

7 

56,5

8 
- - 

56

,5

8 

58

,2

4 

- - 

  
техничес

кая вода 
6,35 6,58 - - 6,58 6,83 - - 

6,

83 

7,

09 
- - 

10.6. 
ООО 

"Мста" 
                          

  
водоснаб

жение* 
31,78 

32,9

5 

31,7

8 
32,95 

от 

08.11.2018 

№42/8 

32,6

6 
33,6 

32,6

6 
33,6 

33

,6 

34

,5

7 

33,6 34,57 

10.7. 

ФГБУ 

ЦЖКУ 

МО РФ 

                          

  

 -

водоснаб

жение 

21,69 
22,4

8 

26,0

3 
26,98 

от 

11.12.2017 

№47/5 

- - - - - - - - 

  

водоотве

дение ( 

полный 

цикл) 

6,52 6,82 7,82 8,18   - - - - - - - - 

  
тепловая 

энергия   

2940,

25 

303

1,25 

181

1,18 

1992,

28 

от 

11.12.2017 

№47/3 

- - - - - - - - 

10.8. 

ООО 

"ТК 

Северна

я" 

                          

  
тепловая 

энергия 

1026

2,24 

102

62,2

4 

273

7,6 

2847,

1 

от 

04.12.2018 

№57 

106

97,6 

110

37,8

8 

284

1,63 

295

5,3 
- - - - 

  ГВС - - - - - - - - - - - - - 

10.9. 

ИП 

Селенин 

А.В. 

                          

  
тепловая 

энергия 

1845,

3 

191

9,92 

184

5,3 

1919,

92 

от 

30.11.2018 

№55/2 

188

2,87 

192

1,89 

188

2,87 

192

1,89 
- - - - 

  ГВС 
194,2

6 

201,

17 

194,

26 

201,1

7 

от 

06.12.2018 

№59/3 

197,

79 

201,

51 

197,

79 

201,

51 
- - - - 

  

 -

водоснаб

жение 

74,87 
76,9

5 

53,7

6 
56,45 

от 

01.11.2018 

№40/3 

75,9

7 

77,1

6 

55,9

1 

58,4

8 
- - - - 



                                                                                                                                                                                                                                                         

10.10

. 

ООО 

"Экосит

и" 

                          

  

обращен

ие с ТКО 

4 зона  

439,0

8 

522,

59 

439,

08 

457,0

8 

от 

14.12.2018 

№63/3 

522,

59 

609,

31 

457,

08 

475,

36 

60

9,

31 

47

2,

05 

475,3

6 

494,3

8 

 

2. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования и распространяет 

правоотношения с 29.05.2020г. 

 

3. Опубликовать Постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: www.панковка-адм.рф.  

 

 

 

Глава Панковского городского поселения                            Н.Ю. Фёдорова 

 

 

 

 

 

 

Российская Федерация 

Новгородская область Новгородский район 

Совет депутатов  

Панковского городского поселения 

 

Р Е Ш Е Н И Е   

 

      от  27.03.2020   № 266 

      п. Панковка 

 

О внесении изменений в решение Совета  депутатов 

Панковского городского поселения от 23.12.2019  № 253 

«О бюджете Панковского городского поселения на 2020 

год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

  

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

приказом Министерства финансов РФ от 06.06.2019 №85н «О Порядке формирования и  применения кодов 

бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения», Положением «О 

бюджетном процессе Панковского городского поселения», утвержденным Советом депутатов Панковского 

городского поселения от 14.12.2016 №86, Уставом Панковского городского  поселения, Совет депутатов 

Панковского городского  поселения 

РЕШИЛ: 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1. Внести в решение Совета депутатов Панковского городского  поселения от 23.12.2019 № 253 «О 

бюджете Панковского городского  поселения на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 

годов» (далее - решение) следующие изменения: 

1.1. Пункт 1 решения изложить в следующей редакции: 

«1. Утвердить основные характеристики бюджета Панковского городского поселения (далее – 

бюджет поселения) на 2020 год: 

1) прогнозируемый общий объем доходов бюджета поселения в сумме 36767,63 тыс. рублей; 

2) общий объем расходов бюджета поселения в сумме   38905,61 тыс. рублей; 

3) прогнозируемый  дефицит бюджета поселения 2137,98 тыс. рублей». 

1.2. Приложения 1, 3, 4, 5, 6, 7 к решению  изложить в прилагаемой редакции. 

1.3. Пункт 9 решения изложить в следующей редакции:  

«9. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной 

системы Российской Федерации на 2020 год в сумме 7668,13 тыс. рублей, на 2021 год в сумме  1365,3  тыс. 

рублей и на 2022 год в сумме  1373,6  тыс. рублей. 

1.4. Пункт 13 решения изложить в следующей редакции:  

«13. Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Панковского городского 

поселения на 2020 год в сумме 11161,99 тыс. рублей, на 2021 год в сумме 7664,80      тыс. рублей и на 2022 

год в сумме  7962,60  тыс. рублей». 

2. Опубликовать Решение в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского  поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

  

Глава Панковского городского  поселения                                              Н.Ю. Фёдорова 

 

Председатель Совета депутатов 

Панковского городского  поселения                                                                            Г.И.Шенягина     

Приложение №1 

                                                                                                                               к решению Совета депутатов 

                              Панковского городского 

поселения 

                                                                                                               от  23.12.2019 № 253 

«О бюджете Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

 Перечень главных администраторов  доходов бюджета Панковского городского поселения  

 

Администраторы Код 

бюджетной 

классификации 

Наименование 

Полное 

наименование 

ИНН ОКТМО 

Администрация 

Панковского 

городского 

поселения 

5310012870 

 

49625152 

 

352 1 08 04020 01 0000 

110 

Государственная 

пошлина за совершение 

нотариальных действий 

должностными лицами 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Новгородского 

муниципального 

района 

 

органов местного  

самоуправления,  

 уполномоченными в 

соответствии с 

законодательными 

актами Российской 

Федерации на 

совершение 

нотариальных действий  

   

352 1 08 04020 01 1000 

110 

Государственная 

пошлина за совершение 

нотариальных действий 

должностными лицами 

органов местного 

самоуправления, 

уполномоченными в 

соответствии с 

законодательными 

актами Российской 

Федерации на 

совершение 

нотариальных действий 

   

352 1 08 04020 01 4000 

110 

Государственная 

пошлина за совершение 

нотариальных действий 

должностными лицами 

органов местного 

самоуправления, 

уполномоченными в 

соответствии с 

законодательными 

актами Российской 

Федерации на 

совершение 

нотариальных действий 

   

352 1 11 05025 13 0000 

120 

Доходы, получаемые в 

виде арендной платы, а 

так же средства от 

продажи права на 

заключение договоров 

аренды за земли, 

находящиеся в 

собственности  городских 

поселений (за 

исключением земельных 

участков муниципальных 

бюджетных и 

автономных учреждений) 

   
352 1 11 05075 13 0000 

120 

Доходы от сдачи в аренду 

имущества, 

составляющего казну 

городских поселений (за 



                                                                                                                                                                                                                                                         

исключением земельных 

участков) 

   352 1 11 09045 13 0000 

120 

Прочие поступления от 

использования 

имущества, 

находящегося в 

собственности городских 

поселений (за 

исключением имущества 

муниципальных 

бюджетных и 

автономных учреждений, 

а также имущества 

муниципальных 

унитарных предприятий, 

в том числе казенных) 

   

352 1 13 02065 13 0000 

130 

Доходы, поступающие в 

порядке возмещения 

расходов, понесенных в 

связи с эксплуатацией 

имущества городских 

поселений 

   352 1 13 02995 13 0000 

130 

Прочие доходы от 

компенсации затрат 

бюджетов городских 

поселений 

   352 1 14 06025 13 0000 

430 

Доходы от продажи 

земельных участков, 

находящихся в 

собственности городских 

поселений (за 

исключением земельных 

участков муниципальных 

бюджетных и 

автономных учреждений) 

   

352 1 14 06013 13 0000 

430 

Доходы от продажи 

земельных участков, 

государственная 

собственность на 

которые не разграничена 

и которые расположены в 

границах городских 

поселений 

   

352 1 14 06313 13 0000 

430 

Плата за увеличение 

площади земельных 

участков, находящихся в 

частной собственности, в 

результате 

перераспределения таких 

земельных участков и 

земель (или) земельных 

участков, 



                                                                                                                                                                                                                                                         

государственная 

собственность на 

которые не разграничена 

и которые расположены в 

границах городских 

поселений 

   

352 1 16 07010 13 000 

140 

Штрафы, неустойки, 

пени, уплаченные в 

случае просрочки 

исполнения поставщиком 

(подрядчиком, 

исполнителем) 

обязательств, 

предусмотренных 

муниципальным 

контрактом, 

заключенным 

муниципальным органом, 

казенным учреждением 

городского поселения 

 

   

352 1 17 01050 13 0000 

180 

Невыясненные 

поступления, 

зачисляемые в бюджеты 

городских поселений 

   
352 117 05050 13 0000 

180 

Прочие неналоговые 

доходы бюджетов 

городских поселений 

   352 2 02 29999 13 0000 

150 

Прочие субсидии 

бюджетам городских 

поселений 

   352 2 02 29999 13 7152 

150 

Прочие субсидии 

бюджетам городских 

поселений 

   352 2 02 29999 13 7154 

150 

Прочие субсидии 

бюджетам городских 

поселений 

   352 2 02 29999 13 7209 

150 

Прочие субсидии 

бюджетам городских 

поселений 

   352 2 02 29999 13 7610 

150 

Прочие субсидии 

бюджетам городских 

поселений 

   
352 2 02 30024 13 7028 

150 

Субвенции бюджетам 

городских поселений на 

выполнение  

передаваемых 



                                                                                                                                                                                                                                                         

полномочий субъектов 

Российской Федерации 

   

352 2 02 35118 13 0000 

150 

Субвенции бюджетам 

городских поселений на 

осуществление 

первичного воинского 

учета на территориях, где 

отсутствуют военные 

комиссариаты 

   

352 2 02 49999 13 0000 

150 

Прочие межбюджетные 

трансферты, 

передаваемые бюджетам 

городских поселений  

   352 2 02 25555 13 0000 

150 

Субсидии бюджетам 

городских поселений на 

реализацию  программ 

формирования 

современной городской 

среды 

 

   352 2 07 05000 13 0000 

150 

Прочие безвозмездные 

поступления в бюджеты 

городских поселений 

   352 2 07 05030 13 0000 

150 

Прочие безвозмездные 

поступления в бюджеты 

городских поселений 

   352 2 08 05000 13 0000 

150 

Перечисления из 

бюджетов городских 

поселений (в бюджеты 

городских поселений) 

для осуществления 

возврата (зачета) 

излишне уплаченных или 

излишне взысканных 

сумм налогов, сборов и 

иных платежей, а также 

сумм процентов за 

несвоевременное 

осуществление такого 

возврата и процентов, 

начисленных на излишне 

взысканные суммы 

 

                                                                                                                  

                                                                                                                                          Приложение №3 

                                                                                                                                          к решению Совета 

депутатов 

                           Панковского городского поселения 



                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                          от  23.12.2019 № 253  

«О бюджете Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

 

Прогнозируемые поступления  доходов 

в бюджет Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов 

     

  тыс.руб.   

     

     

     

Код бюджетной 

классификации 

Наименование доходов 2020 год 2021 год 2022 год 

 Собственные доходы 29099,5 30119,5 31131,6 

1 00 00000 00 0000 000 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ 

ДОХОДЫ 

   

1 01 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ 12934,3 13670,0 14449,0 

1 01 02000 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц 12934,3 13670,0 14449,0 

1 01 02010 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с 

доходов, источником которых является 

налоговый агент, за исключением 

доходов, в отношении которых 

исчисление и уплата налога 

осуществляются в соответствии со 

статьями 227, 227.1 и 228 Налогового 

кодекса Российской Федерации 

12802,4 13528,9 14301,6 

1 01 02020 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с 

доходов, полученных от осуществления 

деятельности физическими лицами, 

зарегистрированными в качестве 

индивидуальных предпринимателей, 

нотариусов, занимающихся частной 

практикой, адвокатов, учредивших 

адвокатские кабинеты, и других лиц, 

занимающихся частной практикой в 

соответствии со статьей 227 Налогового 

кодекса Российской Федерации 

34,9 38,6 39,0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1 01 02030 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц с 

доходов, полученных физическими 

лицами в соответствии со статьей 228 

Налогового кодекса Российской 

Федерации 

97,0 102,5 108,4 

1 01 02040 01 0000 110 Налог на доходы физических лиц в виде 

фиксированных авансовых платежей с 

доходов, полученных физическими 

лицами, являющимися иностранными 

гражданами, осуществляющими 

трудовую деятельность по найму на 

основании патента в соответствии со 

статьей 227.1 Налогового кодекса 

Российской Федерации 

0,0 0,0 0,0 

1 03 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ТОВАРЫ (РАБОТЫ, 

УСЛУГИ), РЕАЛИЗУЕМЫЕ НА 

ТЕРРИТОРИИ РОССИЙСКОЙ 

ФЕДЕРАЦИИ 

484,8 496,8 523,0 

1 03 02000 01 0000 110 Акцизы по подакцизным товарам 

(продукции), производимым на 

территории Российской Федерации 

484,8 496,8 523,0 

1 03 02230 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на дизельное 

топливо, подлежащие распределению 

между бюджетами субъектов 

Российской Федерации и местными 

бюджетами с учетом установленных 

дифференцированных нормативов 

отчислений в местные бюджеты 

222,2 229,0 240,7 

1 03 02240 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на моторные 

масла для дизельных и (или) 

карбюраторных (инжекторных) 

двигателей, подлежащие 

распределению между бюджетами 

субъектов Российской Федерации и 

местными бюджетами с учетом 

установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные 

бюджеты 

1,1 1,2 1,2 

1 03 02250 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на 

автомобильный бензин, подлежащие 

распределению между бюджетами 

субъектов Российской Федерации и 

местными бюджетами с учетом 

установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные 

бюджеты 

290,2 298,3 311,7 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1 03 02260 01 0000 110 Доходы от уплаты акцизов на 

прямогонный бензин, подлежащие 

распределению между бюджетами 

субъектов Российской Федерации и 

местными бюджетами с учетом 

установленных дифференцированных 

нормативов отчислений в местные 

бюджеты 

-28,7 -31,7 -30,6 

1 06 00000 00 0000 000 НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО 11947,0 12110,0 12203,0 

1 06 01000 00 0000 110 Налог на имущество физических лиц 2700,0 2900,0 3000,0 

1 06 01030 13 0000 110 Налог на имущество физических лиц, 

взимаемый по ставкам, применяемым к 

объектам налогообложения, 

расположенным в границах городских 

поселений 

2700,0 2900,0 3000,0 

1 06 06000 00 0000 110 Земельный налог 9247,0 9210,0 9203,0 

1 06 06033 13 0000 110 Земельный налог с организаций, 

обладающих земельным участком, 

расположенным в границах городских 

поселений 

6472,9 6447,0 6442,1 

1 06 06043 13 0000 110 Земельный налог с физических лиц, 

обладающих земельным участком, 

расположенным в границах городских 

поселений 

2774,1 2763,0 2760,9 

1 08 00000 00 0000 000 ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА 11,9 12,5 13,1 

1 08 04020 01 0000 110 Государственная пошлина за 

совершение нотариальных действий 

должностными лицами органов 

местного  самоуправления,  

 уполномоченными в соответствии с 

законодательными актами Российской 

Федерации на совершение 

нотариальных действий 

11,9 12,5 13,1 

1 11 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ 

В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

СОБСТВЕННОСТИ 

3718,5 3827,2 3940,5 

1 11 05000 00 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной 

либо иной платы за передачу в 

возмездное пользование  

государственного и муниципального 

имущества (за исключением имущества  

бюджетных и автономных учреждений, 

а так же имущества  государственных и 

муниципальных унитарных  

предприятий, в том числе казенных) 

2460,0 2558,0 2660,0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

1 11 05013 13 0000 120 Доходы, получаемые в виде арендной 

платы за земельные участки, 

государственная собственность на 

которые не разграничена и которые 

расположены в границах городских 

поселений, а также средства от продажи 

права на заключение договоров аренды 

указанных земельных участков 

2460,0 2558,0 2660,0 

1 11 05070 00 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, 

составляющего государственную 

(муниципальную) казну (за 

исключением земельных участков) 

1044,3 1044,3 1044,3 

1 11 05075 13 0000 120 Доходы от сдачи в аренду имущества, 

составляющего казну городских 

поселений (за исключением земельных 

участков) 

1044,3 1044,3 1044,3 

1 11 09000 00 0000 120 Прочие доходы от использования 

имущества и прав, находящихся в 

государственной и муниципальной 

собственности (за исключением 

имущества бюджетных и автономных 

учреждений, а также имущества 

государственных и муниципальных 

унитарных предприятий, в том числе 

казенных) 

214,2 224,9 236,2 

1 11 09045 13 0000 120 Прочие поступления от использования 

имущества, находящегося в 

собственности городских поселений (за 

исключением имущества 

муниципальных бюджетных и 

автономных учреждений, а также 

имущества муниципальных унитарных 

предприятий, в том числе казенных) 

214,2 224,9 236,2 

1 14 00000 00 0000 000 ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ 

МАТЕРИАЛЬНЫХ И 

НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 

3,0 3,0 3,0 

1 14 06013 13 0000 430 Доходы от продажи земельных 

участков, государственная 

собственность на которые не 

разграничена и которые расположены в 

границах городских поселений 

0,0 0,0 0,0 

1 14 06313 13 0000 430 Плата за увеличение площади 

земельных участков, находящихся в 

частной собственности, в результате 

перераспределения таких земельных 

участков и земель (или земельных 

участков), государственная 

собственность на которые не 

разграничена и которые расположены в 

границах городских поселений 

3,0 3,0 3,0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2 00 00000 00 0000 000 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ 

ПОСТУПЛЕНИЯ 

7668,13 1365,3 1373,6 

2 02 20000 00 0000 150 Субсидии бюджетам бюджетной 

системы Российской Федерации 

(межбюджетные субсидии) 

4506,83 1002,0 1002,0 

2 02 29999 13 7152 150 Субсидии бюджетам городских 

поселений на формирование 

муниципальных дорожных фондов 

1002,0 1002,0 1002,0 

2 02 29999 13 7154 150 Субсидии бюджетам городских и 

сельских поселений на 

софинансирование расходов по 

реализации правовых актов 

Правительства Новгородской области 

по вопросам проектирования, 

строительства, реконструкции, 

капитального ремонта и ремонта 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения 

2800,0   

2 02 29999 13 7610 150 Субсидия бюджетам муниципальных 

образований Новгородской области на 

реализацию приоритетного 

регионального проекта «Народный 

бюджет» 

1000,0   

2 02 25555 13 0000 150 Субсидии бюджетам городских 

поселений на реализацию  программ 

формирования современной городской 

среды 

 

2504,83   

2 02 30000 00 0000 150 Субвенции бюджетам бюджетной 

системы Российской Федерации 

361,3 363,3 371,6 

2 02 35118 13 0000 150 Субвенции бюджетам городских  

поселений на осуществление 

первичного воинского учета на 

территориях, где отсутствуют военные 

комиссариаты 

202,2 204,2 212,5 

2 02 30024 13 7028 150 Субвенции бюджетам городских 

поселений на возмещение затрат по 

содержанию штатных единиц, 

осуществляющих переданные 

отдельные государственные 

полномочия области 

159,1 159,1 159,1 

ВСЕГО ДОХОДОВ 36767,63 31484,8 32505,2 

 

 Приложение 4 
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«О бюджете Панковского городского поселения  



                                                                                                                                                                                                                                                         

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

 

 

Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям 

муниципальным программам Панковского городского поселения и внепрограммным направлениям 

деятельности), группам и подгруппам видов расходов классификации расходов бюджета поселения 

 на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов 

 

Наименование Раздел Подра

здел 

Целевая статья Вид 

расход

ов 

2020 2021 2022 

програ

ммное 

(непро

грамм

ное ) 

направ

ление 

Подпрогр

амма 

Основн

ое 

меропр

иятие 

Направ

ление 

расходо

в 

ОБЩЕГОСУД

АРСТВЕННЫ

Е ВОПРОСЫ 

01 00           1028

2,73 

10493,

97 

1124

5,69 

Функциониров

ание высшего 

должностного 

лица субъекта 

Российской 

федерации и 

муниципально

го образования 

01 02           1261,

13 

1261,1

3 

1261,

13 

Глава 

муниципально

го образования 

01 02 20 1 00 00000   1261,

13 

1261,1

3 

1261,

13 

Расходы на 

обеспечение 

функций 

органов 

местного 

самоуправлен

ия 

01 02 20 1 00 01000   1261,

13 

1261,1

3 

1261,

13 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

01 02 20 1 00 01000 120 1261,

13 

1261,1

3 

1261,

13 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Функциониров

ание 

Правительств

а Российской 

Федерации, 

высших 

исполнительн

ых органов 

государственн

ой власти 

субъектов 

Российской 

Федерации, 

местных 

администраци

й 

01 04           8643,

29 

8325,9

3 

8388,

05 

Расходы на 

обеспечение 

функций 

органов 

местного 

самоуправлен

ия 

01 04 20 2 00 00000   8236,

19 

8325,9

3 

8388,

05 

Расходы на 

обеспечение 

функций 

органов 

местного 

самоуправлен

ия 

01 04 20 2 00 01000   8077,

09 

8166,8

3 

8228,

95 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

01 04 20 2 00 01000 120 6042,

31 

6047,2

3 

6053,

05 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для  

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

01 04 20 2 00 01000 240 1532,

76 

1578,8

0 

1626,

10 

Муниципальн

ая программа 

«Развитие 

информационн

о-

телекоммуник

ационной 

01 04 04 0 00 00000  422,0

2 

460,80 469,8

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

инфраструкту

ры и 

совершенствов

ание 

электронных 

сервисов 

Администраци

и Панковского 

городского 

поселения 2020 

– 2022 годы» 

Создание 

условий для 

функциониров

ания 

автоматизиров

анной системы 

Администраци

и Панковского 

городского 

поселения, а 

так же 

предоставлени

я 

муниципальн

ых услуг 

гражданам и 

организациям 

01 04 04 0 02 00000  100,0

0 

100,00 100,0

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для  

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

01 04 04 0 02 01000 240 100,0

0 

100,00 100,0

0 

Обеспечение 

рабочих мест 

сотрудников 

вычислительн

ой и офисной 

техникой 

отвечающей 

современным 

требованиям и 

обеспечение 

специализиров

анными 

программным

и средствами 

автоматизации 

рабочего 

процесса  

 

01 04 04 0 03 00000  322,0

2 

360,80 369,8

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для  

обеспечения 

01 04 04 0 03 01000 240 322,0

2 

360,80 369,8

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

Уплата налогов, 

сборов и иных 

платежей 

01 04 20 2 00 01000 850 80,00 80,00 80,00 

Возмещение 

затрат по 

содержанию 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

их переданные 

отдельные 

государственн

ые 

полномочия 

области 

01 04 20 2 00 70280   159,1

0 

159,10 159,1

0 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

01 04 20 2 00 70280 120 151,6

0 

151,60 151,6

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

01 04 20 2 00 70280 240 7,50 7,50 7,50 

Межбюджетны

е трансферты  

01 04 20 4       407,1

0 

0,00 0,00 

Иные 

межбюджетны

е трансферты 

бюджету 

муниципально

го района на 

возмещение 

затрат на 

содержание 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

ие переданные 

полномочия 

поселения в 

области 

01 04 20 4 00 93010   84,10 0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

градостроител

ьной 

деятельности 

Иные 

межбюджетные 

трансферты 

01 04 20 4 00 93010 540 84,10 0,00 0,00 

Иные 

межбюджетны

е трансферты 

бюджету 

муниципально

го района по 

возмещению 

затрат на 

содержание 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

их переданные 

полномочия 

поселения по 

муниципально

му жилищному 

контролю 

01 04 20 4 00 93030   323,0

0 

0,00 0,00 

Иные 

межбюджетные 

трансферты 

01 04 20 4 00 93030 540 323,0

0 

0,00 0,00 

Обеспечение 

деятельности 

финансовых, 

налоговых и 

таможенных 

органов и 

органов 

финансового 

(финансово-

бюджетного) 

надзора 

01 06           147,9

1 

147,91 147,9

1 

Межбюджетны

е трансферты  

01 06 20 4 00 00000   147,9

1 

147,91 147,9

1 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Иные 

межбюджетны

е трансферты 

бюджету 

муниципально

го района на 

возмещение 

затрат по 

содержанию 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

их переданные 

полномочия 

поселения по 

внешнему 

муниципально

му 

финансовому 

контролю 

01 06 20 4 00 93020   147,9

1 

147,91 147,9

1 

Иные 

межбюджетные 

трансферты 

01 06 20 4 00 93020 540 147,9

1 

147,91 147,9

1 

Обеспечение 

проведения 

выборов и 

референдумов 

01 07      140,4

0 

0,00 0,00 

Прочие 

внепрограммн

ые  расходы 

01 07 20 3 00 00000  140,4

0 

0,00 0,00 

Проведение 

выборов 

главы 

муниципально

го образования 

01 07 20 3 00 25020  140,4

0 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

01 07 20 3 00 25020 240 140,4

0 

0,00 0,00 

Резервные 

фонды 

01 11           10,00 10,00 10,00 

Резервные 

фонды 

01 11 20 5 00 00000   10,00 10,00 10,00 

Резервные 

фонды 

01 11 20 5 00 25030   10,00 10,00 10,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Резервные 

средства 

01 11 20 5 00 25030 870 10,00 10,00 10,00 

Другие 

общегосударст

венные 

вопросы 

01 13           80,00 749,00 1438,

60 

Прочие 

внепрограммн

ые  расходы 

01 13 20 3 00 00000   80,00 749,00 1438,

60 

Реализация 

государственн

ой политики в 

области 

приватизации 

и управления 

муниципально

й 

собственность

ю 

01 13 20 3 00 25040   80,00 82,40 84,90 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

01 13 20 3 00 25040 240 80,00 82,40 84,90 

Условно-

утвержденные 

расходы 

01 13 20 3 00 99990  0,00 666,60 1353,

70 

Резервные 

средства 

01 13 20 3 00 99990 870 0,00 666,60 1353,

70 

НАЦИОНАЛЬ

НАЯ 

ОБОРОНА 

02 00           202,2

0 

204,20 212,5

0 

Мобилизация 

и 

вневойсковая 

подготовка 

02 03           202,2

0 

204,20 212,5

0 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

02 03 20 3 00 00000   202,2

0 

204,20 212,5

0 

Осуществлени

е первичного 

воинского 

учета на 

территориях, 

где 

отсутствуют 

02 03 20 3 00 51180   202,2

0 

204,20 212,5

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

военные 

комиссариаты 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

02 03 20 3 00 51180 120 201,1

7 

204,20 212,5

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

02 03 20 3 00 51180 240 1,03   

НАЦИОНАЛЬ

НАЯ 

БЕЗОПАСНО

СТЬ И 

ПРАВООХРА

НИТЕЛЬНАЯ 

ДЕЯТЕЛЬНО

СТЬ 

03 00           249,3

0 

209,30 209,3

0 

Защита 

населения и 

территории от 

чрезвычайных 

ситуаций 

природного и 

техногенного 

характера, 

гражданская 

оборона 

03 09      40,00 0,00 0,00 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

03 09 20 3 00 00000  40,00 0,00 0,00 

Мероприятия 

по 

предупрежден

ию и 

ликвидации 

последствий 

чрезвычайных 

ситуаций и 

стихийных 

бедствий 

природного и 

03 09 20 3 00 25120  40,00 0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

техногенного 

характера 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

03 09 20 3 00 25120 240 40,00 0,00 0,00 

Обеспечение 

пожарной 

безопасности 

03 10           209,3

0 

209,30 209,3

0 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

03 10 20 3 00 00000   209,3

0 

209,30 209,3

0 

Мероприятия 

в области 

пожарной 

безопасности 

03 10 20 3 00 25110   209,3

0 

209,30 209,3

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

03 10 20 3 00 25110 240 209,3

0 

209,30 209,3

0 

НАЦИОНАЛЬ

НАЯ 

ЭКОНОМИКА 

04 00           1116

1,99 

7664,8

0 

7962,

60 

Дорожное 

хозяйство 

(дорожные 

фонды) 

04 09           1116

1,99 

7664,8

0 

7962,

60 

Муниципальн

ая программа 

"Комплексное 

развитие 

транспортной 

инфраструкту

ры на  

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2017-2027 

годы" 

04 09 02 0 00 00000   1116

1,99 

7664,8

0 

7962,

60 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Повышение 

надежности и 

безопасности 

движения по 

автомобильны

м дорогам 

местного 

значения 

04 09 02 0 01 00000   1116

1,99 

7664,8

0 

7962,

60 

Содержание 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения в 

границах 

населенных 

пунктов  

04 09 02 0 01 25160   70,00 70,00 70,0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

04 09 02 0 01 25160 240 70,00 70,000 70,00 

Субсидии 

бюджетам 

городских и 

сельских 

поселений на 

формирование 

муниципальн

ых дорожных 

фондов 

04 09 02 0 01 71520   1002,

00 

1002,0

0 

1002,

00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

04 09 02 0 01 71520 240 1002,

00 

1002,0

0 

1002,

00 

Мероприятия 

по 

капитальному 

ремонту и 

ремонту 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения в 

04 09 02 0 01 S1520   624,2

1 

1000,0

0 

1000,

00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

границах 

населенных 

пунктов 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

04 09 02 0 01 S1520 240 624,2

1 

1000,0

0 

1000,

00 

Субсидии 

бюджетам 

городских и 

сельских 

поселений на 

софинансиров

ание расходов 

по реализации 

правовых 

актов 

Правительств

а 

Новгородской 

области по 

вопросам 

проектирован

ия, 

строительства, 

реконструкци

и, 

капитального 

ремонта и 

ремонта 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения 

04 09 02 0 01 71540  2800,

00 

  

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

04 09 02 0 01 71540  2800,

00 

  

Расходы на 

мероприятия 

по реализации 

правовых 

актов 

04 09 02 0 01 S1540  402,4

7 

  



                                                                                                                                                                                                                                                         

Правительств

а 

Новгородской 

области по 

вопросам 

проектирован

ия, 

строительства, 

реконструкци

и, 

капитального 

ремонта и 

ремонта 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

04 09 02 0 01 S1540 240 402,4

7 

  

Капитальный 

ремонт и 

ремонт 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения в 

границах 

населенных 

пунктов 

04 09 02 0 01 25170   6263,

31 

5592,8

0 

5890,

60 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

04 09 02 0 01 25170 240 6263,

31 

5592,8

0 

5890,

60 

ЖИЛИЩНО-

КОММУНАЛ

ЬНОЕ 

ХОЗЯЙСТВО 

05 00           1636

5,49 

8853,2

0 

8216,

10 

Жилищное 

хозяйство 

05 01           995,6

0 

995,60 995,6

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

05 01 20 3 00 00000   995,6

0 

995,60 995,6

0 

Решение 

прочих 

общегосударст

венных 

программ 

05 01 20 3 00 25270   50,00 50,00 50,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 01 20 3 00 25270 240 50,00 50,00 50,00 

Расходы на 

капитальный 

ремонт 

муниципально

го жилого 

фонда 

05 01 20 3 00 25390   945,6

0 

945,60 945,6

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 01 20 3 00 25390 240 945,6

0 

945,60 945,6

0 

Благоустройст

во 

05 03           1536

9,89 

7857,6

0 

7220,

50 

Муниципальн

ая программа 

"Комплексное 

развитие 

транспортной 

инфраструкту

ры на  

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2017-2027 

годы" 

05 03 02 0 00 00000   3000,

00 

1700,0

0 

1750,

00 

Повышение 

надежности и 

безопасности 

движения по 

автомобильны

м дорогам 

05 03 02 0 01 00000   3000,

00 

1700,0

0 

1750,

00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

местного 

значения 

Организация 

уличного 

освещения с 

использование

м новых 

технологий 

05 03 02 0 01 25190   3000,

00 

1700,0

0 

1750,

00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 02 0 01 25190 240 3000,

00 

1700,0

0 

1750,

00 

Муниципальн

ая программа 

Панковского 

городского 

поселения 

«Устойчивое 

развитие 

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2018-2020 

годы» 

05 03 01 0 00 00000   8369,

12 

0,00 0,00 

Повышение 

общего уровня 

благоустройст

ва и 

санитарного 

содержания 

Панковского 

городского 

поселения для 

обеспечения 

достойного и 

комфортного 

проживания 

населения 

05 03 01 0 01 00000   6269,

12 

0,00 0,00 

Озеленение 

территории 

поселения 

05 03 01 0 01 25210   800,0

0 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

05 03 01 0 01 25210 240 800,0

0 

0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

Прочие 

мероприятия 

по 

благоустройст

ву  

05 03 01 0 01 25230   5469,

12 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 01 0 01 25230 240 5469,

12 

0,00 0,00 

Грантовая 

поддержка 

местных 

инициатив 

граждан, 

проживающих 

в Панковском 

городском 

поселении 

05 03 01 0 02 00000  100,0

0 

0,00 0,00  

Мероприятия 

по реализации 

проектов 

местных 

инициатив 

граждан 

05 03 01 0 02 25180   100,0

0 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 01 0 02 25180 240 100,0

0 

0,00 0,00 

Подпрограмма 

«Народный 

бюджет» 

05 03 01 1 00 00000  2000,

00 

0,00 0,00 

Привлечение 

населения к 

активному 

участию в 

выявлении и 

определении 

степени 

приоритетност

05 03 01 1 03 00000  2000,

00 

0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

и проблем 

местного 

значения, в 

подготовке, 

реализации, 

контроле 

качества и в 

приемке работ, 

выполняемых 

в рамках 

программы, а 

также в 

последующем 

содержании и 

обеспечении 

сохранности 

объектов. 

Субсидия 

бюджетам 

муниципальн

ых 

образований 

Новгородской 

области на 

реализацию 

приоритетного 

регионального 

проекта 

«Народный 

бюджет» 

05 03 01 1 03 76100  1000,

00 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 01 1 03 76100 240 1000,

00 

0,00 0,00 

Мероприятия 

в рамках 

подпрограммы 

«Народный 

бюджет» 

05 03 01 1 03 S6100  1000,

00 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 01 1 03 S6100 240 1000,

00 

0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Благоустройст

во 

05 03      0,00 4833,4

0 

4146,

30 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

05 03 20 3 00 00000  0,00 4833,4

0 

4146,

30 

Озеленение 

территории 

поселения 

05 03 20 3 00 25210  0,00 800,00 800,0

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 20 3 00 25210 240 0,00 800,00 800,0

0 

Прочие 

мероприятия 

по 

благоустройст

ву 

05 03 20 3 00 25230  0,00 3933,4

0 

3246,

30 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 20 3 00 25230 240 0,00 3933,4

0 

3246,

30 

Мероприятия 

по реализации 

проектов 

местных 

инициатив 

граждан 

05 03 20 3 00 25180  0,00 100,00 100,0

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 20 3 00 25180 240 0,00 100,00 100,0

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Муниципальн

ая  программа  

«О 

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

Новгородской 

области на 

2018-2022 

годы» 

05 03 03 0 00 00000   4000,

77 

1324,2

0 

1324,

20 

Национальны

й проект 

«Жилье и 

городская 

среда» 

05 03 03 0 F0 00000  3540,

00 

1254,2

0 

1254,

20 

Федеральный 

проект 

«Формировани

е комфортной 

городской 

среды» 

05 03 03 0 F2 00000  3540,

00 

1254,2

0 

1254,

20 

Мероприятия 

по 

благоустройст

ву дворовых 

территорий 

МКД и 

общественных 

территорий в 

рамках 

Муниципальн

ой  программы  

«О 

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

Новгородской 

области на 

05 03 03 0 F2 55550   3540,

00 

1254,2

0 

1254,

20 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2018-2022 

годы» 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 03 0 F2 55550 240 0,00 702,10 702,1

0 

Субсидии 

юридическим 

лицам (кроме 

некоммерчески

х организаций), 

индивидуальны

м 

предпринимате

лям, 

физическим 

лицам-

производителя

м товаров, 

работ, услуг 

05 03 03 0 F2 55550 810 3540,

00 

552,10 552,1

0 

Проведение 

ремонта и 

обустройства 

дворовых 

территорий 

МКД 

05 03 03 0 01 00000   161,8

2 

40,00 40,00 

Прочие 

мероприятия в 

рамках 

Муниципальн

ой  программы  

«О 

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

05 03 03 0 01 25250  66,20 40,00 40,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Новгородской 

области на 

2018-2022 

годы» 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 03 0 01 25250 240 66,20 40,00 40,00 

Мероприятия 

по 

землеустройст

ву и 

землепользова

нию 

05 03 03 0 01 25140  95,62   

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 03 0 01 25140 240 95,62   

Проведение 

ремонта и 

обустройства 

общественных 

территорий 

05 03 03 0 02 00000   298,9

5 

30,00 30,00 

Мероприятия 

по 

землеустройст

ву и 

землепользова

нию 

05 03 03 0 02 25140  95,62   

Иные закупки 

товаров, работ 

и услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 03 0 02 25140 240 95,62   

Прочие 

мероприятия в 

рамках 

Муниципальн

ой  программы  

«О 

05 03 03 0 02 25250  203,3

3 

30,00 30,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

Новгородской 

области на 

2018-2022 

годы» 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

05 03 03 0 02 25250 240 203,3

3 

30,00 30,00 

ОБРАЗОВАН

ИЕ 

07 00           73,50 31,50 31,50 

Профессионал

ьная 

подготовка, 

переподготовк

а и повышение 

квалификации 

07 05           60,50 18,50 18,50  

МП 

«Устойчивое 

развитие 

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2018 – 2020 

годы» 

07 05 01 0 00 00000  60,50 0,00 0,00  

Привлечение 

населения к 

активному 

участию в 

выявлении и 

определении 

степени 

приоритетност

и проблем 

местного 

значения, в 

подготовке, 

07 05 01 0 03 00000   60,50 0,00 0,00  



                                                                                                                                                                                                                                                         

реализации, 

контроле 

качества и в 

приемке работ, 

выполняемых 

в рамках 

программы, а 

также в 

последующем 

содержании и 

обеспечении 

сохранности 

объектов 

Организация 

профессиональ

ного 

образования и 

дополнительно

го 

профессиональ

ного 

образования 

выборных 

должностных 

лиц, служащих 

и 

муниципальн

ых служащих 

07 05 01 0 03 25370   60,50 0,00 0,00  

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

07 05 01 0 03 25370 240 60,50 0,00 0,00  

 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

07 05 20 3 00 00000  0,00 18,50 18,50 

Организация 

профессиональ

ного 

образования и 

дополнительно

го 

профессиональ

ного 

образования 

выборных 

должностных 

лиц, служащих 

и 

07 05 20 3 00 25370  0,00 18,50 18,50 



                                                                                                                                                                                                                                                         

муниципальн

ых служащих 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

07 05 20 3 00 25370 240 0,00 18,50 18,50 

Молодежная 

политика 

07 07           13,00 13,00 13,00 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

07 07 20 3 00 00000   13,00 13,00 13,00 

Реализация 

мероприятий 

для детей и 

молодежи 

07 07 20 3 00 25090   13,00 13,00 13,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

07 07 20 3 00 25090 240 13,00 13,00 13,00 

Культура 08 01           7,00 7,00 7,00 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

08 01 20 3 00 00000   7,00 7,00 7,00 

Мероприятия 

в области  

культуры 

08 01 20 3 00 25050   7,00 7,00 7,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

08 01 20 3 00 25050 240 7,00 7,00 7,00 

СОЦИАЛЬНА

Я ПОЛИТИКА 

10 00           518,0

0 

518,00 518,0

0 

Пенсионное 

обеспечение  

10 01           518,0

0 

518,00 518,0

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

10 01 20 3 00 00000   518,0

0 

518,00 518,0

0 

Публичные 

обязательства 

10 01 20 3 00 80000   518,0

0 

518,00 518,0

0 

Муниципальн

ая пенсия 

муниципальн

ым служащим, 

а также лицам, 

замещавшим 

муниципальн

ые должности 

на постоянной 

(штатной) 

основе 

10 01 20 3 00 82100   518,0

0 

518,00 518,0

0 

Публичные 

нормативные 

социальные 

выплаты 

гражданам 

10 01 20 3 00 82100 310 518,0

0 

518,00 518,0

0 

ФИЗИЧЕСКА

Я КУЛЬТУРА 

И СПОРТ 

11 00           45,40 45,40 45,40 

Физическая 

культура 

11 01           45,40 45,40 45,40 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

11 01 20 3 00 00000   45,40 45,40 45,40 

Мероприятия 

в области 

физической 

культуры и 

спорта 

11 01 20 3 00 25100   45,40 45,40 45,40 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

11 01 20 3 00 25100 240 45,40 45,40 45,40 

ВСЕГО 

РАСХОДОВ 

 

              3890

5,61 

28027,

37 

2844

8,09 

 

 Приложение 5 

                                                                                                                      к решению Совета депутатов 



                                                                                                                                                                                                                                                         

                           Панковского городского поселения 

                                                                                                от 23.12.2019 № 253            

«О бюджете Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

Ведомственная структура расходов бюджета Панковского городского поселения   

на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов 

 

Наименование Вед. Раз

дел 

Подр

аздел 

Целевая статья Вид 

расходо

в 

2020 2021 2022 

програ

ммное 

(непрог

раммно

е ) 

направ

ление 

Подпрог

рамма 

Осно

вное 

меро

прия

тие 

Нап

рав

лен

ие 

рас

ход

ов 

Администраци

я Панковского 

городского 

поселения 

352 

       

36105

,61 

2802

7,37 

2844

8,09 

ОБЩЕГОСУД

АРСТВЕННЫ

Е ВОПРОСЫ 

352 01 00           10282

,73 

1049

3,97 

1124

5,69 

Функциониров

ание высшего 

должностного 

лица субъекта 

Российской 

федерации и 

муниципально

го образования 

352 01 02           1261,

13 

1261,

13 

1261,

13 

Глава 

муниципально

го образования 

352 01 02 20 1 00 000

00 

  1261,

13 

1261,

13 

1261,

13 

Расходы на 

обеспечение 

функций 

органов 

местного 

самоуправлен

ия 

352 01 02 20 1 00 010

00 

  1261,

13 

1261,

13 

1261,

13 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

352 01 02 20 1 00 010

00 

120 1261,

13 

1261,

13 

1261,

13 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Функциониров

ание 

Правительств

а Российской 

Федерации, 

высших 

исполнительн

ых органов 

государственн

ой власти 

субъектов 

Российской 

Федерации, 

местных 

администраци

й 

352 01 04           8643,

29 

8325,

93 

8388,

05 

Расходы на 

обеспечение 

функций 

органов 

местного 

самоуправлен

ия 

352 01 04 20 2 00 000

00 

  8236,

19 

8325,

93 

8388,

05 

Расходы на 

обеспечение 

функций 

органов 

местного 

самоуправлен

ия 

352 01 04 20 2 00 010

00 

  8077,

09 

8166,

83 

8228,

95 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

352 01 04 20 2 00 010

00 

120 6042,

31 

6047,

23 

6053,

05 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для  

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 01 04 20 2 00 010

00 

240 1532,

76 

1578,

80 

1626,

10 

Муниципальн

ая программа 

«Развитие 

информационн

о-

телекоммуник

ационной 

352 01 04 04 0 00 000

00 

 422,0

2 

460,8

0 

469,8

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

инфраструкту

ры и 

совершенствов

ание 

электронных 

сервисов 

Администраци

и Панковского 

городского 

поселения 2020 

– 2022 годы» 

Создание 

условий для 

функциониров

ания 

автоматизиров

анной системы 

Администраци

и Панковского 

городского 

поселения, а 

так же 

предоставлени

я 

муниципальн

ых услуг 

гражданам и 

организациям 

352 01 04 04 0 02 000

00 

 100,0

0 

100,0

0 

100,0

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для  

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 01 04 04 0 02 010

00 

240 100,0

0 

100,0

0 

100,0

0 

Обеспечение 

рабочих мест 

сотрудников 

вычислительн

ой и офисной 

техникой 

отвечающей 

современным 

требованиям и 

обеспечение 

специализиров

анными 

программным

и средствами 

автоматизации 

рабочего 

процесса  

 

352 01 04 04 0 03 000

00 

 322,0

2 

360,8

0 

369,8

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для  

обеспечения 

352 01 04 04 0 03 010

00 

240 322,0

2 

360,8

0 

369,8

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

Уплата налогов, 

сборов и иных 

платежей 

352 01 04 20 2 00 010

00 

850 80,00 80,00 80,00 

Возмещение 

затрат по 

содержанию 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

их переданные 

отдельные 

государственн

ые 

полномочия 

области 

352 01 04 20 2 00 702

80 

  159,1

0 

159,1

0 

159,1

0 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

352 01 04 20 2 00 702

80 

120 151,6

0 

151,6

0 

151,6

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 01 04 20 2 00 702

80 

240 7,50 7,50 7,50 

Межбюджетны

е трансферты  

352 01 04 20 4       407,1

0 

0,00 0,00 

Иные 

межбюджетны

е трансферты 

бюджету 

муниципально

го района на 

возмещение 

затрат на 

содержание 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

ие переданные 

полномочия 

поселения в 

области 

352 01 04 20 4 00 930

10 

  84,10 0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

градостроител

ьной 

деятельности 

Иные 

межбюджетные 

трансферты 

352 01 04 20 4 00 930

10 

540 84,10 0,00 0,00 

Иные 

межбюджетны

е трансферты 

бюджету 

муниципально

го района по 

возмещению 

затрат на 

содержание 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

их переданные 

полномочия 

поселения по 

муниципально

му жилищному 

контролю 

352 01 04 20 4 00 930

30 

  323,0

0 

0,00 0,00 

Иные 

межбюджетные 

трансферты 

352 01 04 20 4 00 930

30 

540 323,0

0 

0,00 0,00 

Обеспечение 

деятельности 

финансовых, 

налоговых и 

таможенных 

органов и 

органов 

финансового 

(финансово-

бюджетного) 

надзора 

352 01 06           147,9

1 

147,9

1 

147,9

1 

Межбюджетны

е трансферты  

352 01 06 20 4 00 000

00 

  147,9

1 

147,9

1 

147,9

1 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Иные 

межбюджетны

е трансферты 

бюджету 

муниципально

го района на 

возмещение 

затрат по 

содержанию 

штатных 

единиц, 

осуществляющ

их переданные 

полномочия 

поселения по 

внешнему 

муниципально

му 

финансовому 

контролю 

352 01 06 20 4 00 930

20 

  147,9

1 

147,9

1 

147,9

1 

Иные 

межбюджетные 

трансферты 

352 01 06 20 4 00 930

20 

540 147,9

1 

147,9

1 

147,9

1 

Обеспечение 

проведения 

выборов и 

референдумов 

352 01 07      140,4

0 

0,00 0,00 

Прочие 

внепрограммн

ые  расходы 

352 01 07 20 3 00 000

00 

 140,4

0 

0,00 0,00 

Проведение 

выборов 

главы 

муниципально

го образования 

352 01 07 20 3 00 250

20 

 140,4

0 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 01 07 20 3 00 250

20 

240 140,4

0 

0,00 0,00 

Резервные 

фонды 

352 01 11           10,00 10,00 10,00 

Резервные 

фонды 

352 01 11 20 5 00 000

00 

  10,00 10,00 10,00 

Резервные 

фонды 

352 01 11 20 5 00 250

30 

  10,00 10,00 10,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Резервные 

средства 

352 01 11 20 5 00 250

30 

870 10,00 10,00 10,00 

Другие 

общегосударст

венные 

вопросы 

352 01 13           80,00 749,0

0 

1438,

60 

Прочие 

внепрограммн

ые  расходы 

352 01 13 20 3 00 000

00 

  80,00 749,0

0 

1438,

60 

Реализация 

государственн

ой политики в 

области 

приватизации 

и управления 

муниципально

й 

собственность

ю 

352 01 13 20 3 00 250

40 

  80,00 82,40 84,90 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 01 13 20 3 00 250

40 

240 80,00 82,40 84,90 

Условно-

утвержденные 

расходы 

352 01 13 20 3 00 999

90 

 0,00 666,6

0 

1353,

70 

Резервные 

средства 

352 01 13 20 3 00 999

90 

870 0,00 666,6

0 

1353,

70 

НАЦИОНАЛЬ

НАЯ 

ОБОРОНА 

352 02 00           202,2

0 

204,2

0 

212,5

0 

Мобилизация 

и 

вневойсковая 

подготовка 

352 02 03           202,2

0 

204,2

0 

212,5

0 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 02 03 20 3 00 000

00 

  202,2

0 

204,2

0 

212,5

0 

Осуществлени

е первичного 

воинского 

учета на 

территориях, 

где 

отсутствуют 

352 02 03 20 3 00 511

80 

  202,2

0 

204,2

0 

212,5

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

военные 

комиссариаты 

Расходы на 

выплаты 

персоналу 

государственны

х 

(муниципальны

х) органов 

352 02 03 20 3 00 511

80 

120 201,1

7 

204,2

0 

212,5

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 02 03 20 3 00 511

80 

240 1,03   

НАЦИОНАЛЬ

НАЯ 

БЕЗОПАСНО

СТЬ И 

ПРАВООХРА

НИТЕЛЬНАЯ 

ДЕЯТЕЛЬНО

СТЬ 

352 03 00           249,3

0 

209,3

0 

209,3

0 

Защита 

населения и 

территории от 

чрезвычайных 

ситуаций 

природного и 

техногенного 

характера, 

гражданская 

оборона 

352 03 09      40,00 0,00 0,00 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 03 09 20 3 00 000

00 

 40,00 0,00 0,00 

Мероприятия 

по 

предупрежден

ию и 

ликвидации 

последствий 

чрезвычайных 

ситуаций и 

стихийных 

бедствий 

природного и 

352 03 09 20 3 00 251

20 

 40,00 0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

техногенного 

характера 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 03 09 20 3 00 251

20 

240 40,00 0,00 0,00 

Обеспечение 

пожарной 

безопасности 

352 03 10           209,3

0 

209,3

0 

209,3

0 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 03 10 20 3 00 000

00 

  209,3

0 

209,3

0 

209,3

0 

Мероприятия 

в области 

пожарной 

безопасности 

352 03 10 20 3 00 251

10 

  209,3

0 

209,3

0 

209,3

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 03 10 20 3 00 251

10 

240 209,3

0 

209,3

0 

209,3

0 

НАЦИОНАЛЬ

НАЯ 

ЭКОНОМИКА 

352 04 00           11161

,99 

7664,

80 

7962,

60 

Дорожное 

хозяйство 

(дорожные 

фонды) 

352 04 09           11161

,99 

7664,

80 

7962,

60 

Муниципальн

ая программа 

"Комплексное 

развитие 

транспортной 

инфраструкту

ры на  

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2017-2027 

годы" 

352 04 09 02 0 00 000

00 

  11161

,99 

7664,

80 

7962,

60 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Повышение 

надежности и 

безопасности 

движения по 

автомобильны

м дорогам 

местного 

значения 

352 04 09 02 0 01 000

00 

  11161

,99 

7664,

80 

7962,

60 

Содержание 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения в 

границах 

населенных 

пунктов  

352 04 09 02 0 01 251

60 

  70,00 70,00 70,0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 04 09 02 0 01 251

60 

240 70,00 70,00

0 

70,00 

Субсидии 

бюджетам 

городских и 

сельских 

поселений на 

формирование 

муниципальн

ых дорожных 

фондов 

352 04 09 02 0 01 715

20 

  1002,

00 

1002,

00 

1002,

00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 04 09 02 0 01 715

20 

240 1002,

00 

1002,

00 

1002,

00 

Мероприятия 

по 

капитальному 

ремонту и 

ремонту 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения в 

352 04 09 02 0 01 S15

20 

  624,2

1 

1000,

00 

1000,

00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

границах 

населенных 

пунктов 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 04 09 02 0 01 S15

20 

240 624,2

1 

1000,

00 

1000,

00 

Субсидии 

бюджетам 

городских и 

сельских 

поселений на 

софинансиров

ание расходов 

по реализации 

правовых 

актов 

Правительств

а 

Новгородской 

области по 

вопросам 

проектирован

ия, 

строительства, 

реконструкци

и, 

капитального 

ремонта и 

ремонта 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения 

352 04 09 02 0 01 715

40 

 2800,

00 

  

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 04 09 02 0 01 715

40 

240 2800,

00 

  

Расходы на 

мероприятия 

по реализации 

правовых 

актов 

352 04 09 02 0 01 S15

40 

 402,4

7 

  



                                                                                                                                                                                                                                                         

Правительств

а 

Новгородской 

области по 

вопросам 

проектирован

ия, 

строительства, 

реконструкци

и, 

капитального 

ремонта и 

ремонта 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 04 09 02 0 01 S15

40 

240 402,4

7 

  

Капитальный 

ремонт и 

ремонт 

автомобильны

х дорог общего 

пользования 

местного 

значения в 

границах 

населенных 

пунктов 

352 04 09 02 0 01 251

70 

  6263,

31 

5592,

80 

5890,

60 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 04 09 02 0 01 251

70 

240 6263,

31 

5592,

80 

5890,

60 

ЖИЛИЩНО-

КОММУНАЛ

ЬНОЕ 

ХОЗЯЙСТВО 

352 05 00           16365

,49 

8853,

20 

8216,

10 

Жилищное 

хозяйство 

352 05 01           995,6

0 

995,6

0 

995,6

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 05 01 20 3 00 000

00 

  995,6

0 

995,6

0 

995,6

0 

Решение 

прочих 

общегосударст

венных 

программ 

352 05 01 20 3 00 252

70 

  50,00 50,00 50,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 01 20 3 00 252

70 

240 50,00 50,00 50,00 

Расходы на 

капитальный 

ремонт 

муниципально

го жилого 

фонда 

352 05 01 20 3 00 253

90 

  945,6

0 

945,6

0 

945,6

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 01 20 3 00 253

90 

240 945,6

0 

945,6

0 

945,6

0 

Благоустройст

во 

352 05 03           15369

,89 

7857,

60 

7220,

50 

Муниципальн

ая программа 

"Комплексное 

развитие 

транспортной 

инфраструкту

ры на  

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2017-2027 

годы" 

352 05 03 02 0 00 000

00 

  3000,

00 

1700,

00 

1750,

00 

Повышение 

надежности и 

безопасности 

движения по 

автомобильны

м дорогам 

352 05 03 02 0 01 000

00 

  3000,

00 

1700,

00 

1750,

00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

местного 

значения 

Организация 

уличного 

освещения с 

использование

м новых 

технологий 

352 05 03 02 0 01 251

90 

  3000,

00 

1700,

00 

1750,

00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 02 0 01 251

90 

240 3000,

00 

1700,

00 

1750,

00 

Муниципальн

ая программа 

Панковского 

городского 

поселения 

«Устойчивое 

развитие 

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2018-2020 

годы» 

352 05 03 01 0 00 000

00 

  8369,

12 

0,00 0,00 

Повышение 

общего уровня 

благоустройст

ва и 

санитарного 

содержания 

Панковского 

городского 

поселения для 

обеспечения 

достойного и 

комфортного 

проживания 

населения 

352 05 03 01 0 01 000

00 

  6269,

12 

0,00 0,00 

Озеленение 

территории 

поселения 

352 05 03 01 0 01 252

10 

  800,0

0 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

352 05 03 01 0 01 252

10 

240 800,0

0 

0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

Прочие 

мероприятия 

по 

благоустройст

ву  

352 05 03 01 0 01 252

30 

  5469,

12 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 01 0 01 252

30 

240 5469,

12 

0,00 0,00 

Грантовая 

поддержка 

местных 

инициатив 

граждан, 

проживающих 

в Панковском 

городском 

поселении 

352 05 03 01 0 02 000

00 

 100,0

0 

0,00 0,00  

Мероприятия 

по реализации 

проектов 

местных 

инициатив 

граждан 

352 05 03 01 0 02 251

80 

  100,0

0 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 01 0 02 251

80 

240 100,0

0 

0,00 0,00 

Подпрограмма 

«Народный 

бюджет» 

352 05 03 01 1 00 000

00 

 2000,

00 

0,00 0,00 

Привлечение 

населения к 

активному 

участию в 

выявлении и 

определении 

степени 

приоритетност

352 05 03 01 1 03 000

00 

 2000,

00 

0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

и проблем 

местного 

значения, в 

подготовке, 

реализации, 

контроле 

качества и в 

приемке работ, 

выполняемых 

в рамках 

программы, а 

также в 

последующем 

содержании и 

обеспечении 

сохранности 

объектов. 

Субсидия 

бюджетам 

муниципальн

ых 

образований 

Новгородской 

области на 

реализацию 

приоритетного 

регионального 

проекта 

«Народный 

бюджет» 

352 05 03 01 1 03 761

00 

 1000,

00 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 01 1 03 761

00 

240 1000,

00 

0,00 0,00 

Мероприятия 

в рамках 

подпрограммы 

«Народный 

бюджет» 

352 05 03 01 1 03 S61

00 

 1000,

00 

0,00 0,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 01 1 03 S61

00 

240 1000,

00 

0,00 0,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Благоустройст

во 

352 05 03      0,00 4833,

40 

4146,

30 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 05 03 20 3 00 000

00 

 0,00 4833,

40 

4146,

30 

Озеленение 

территории 

поселения 

352 05 03 20 3 00 252

10 

 0,00 800,0

0 

800,0

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 20 3 00 252

10 

240 0,00 800,0

0 

800,0

0 

Прочие 

мероприятия 

по 

благоустройст

ву 

352 05 03 20 3 00 252

30 

 0,00 3933,

40 

3246,

30 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 20 3 00 252

30 

240 0,00 3933,

40 

3246,

30 

Мероприятия 

по реализации 

проектов 

местных 

инициатив 

граждан 

352 05 03 20 3 00 251

80 

 0,00 100,0

0 

100,0

0 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 20 3 00 251

80 

240 0,00 100,0

0 

100,0

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Муниципальн

ая  программа  

«О 

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

Новгородской 

области на 

2018-2022 

годы» 

352 05 03 03 0 00 000

00 

  4000,

77 

1324,

20 

1324,

20 

Национальны

й проект 

«Жилье и 

городская 

среда» 

352 05 03 03 0 F0 000

00 

 3540,

00 

1254,

20 

1254,

20 

Федеральный 

проект 

«Формировани

е комфортной 

городской 

среды» 

352 05 03 03 0 F2 000

00 

 3540,

00 

1254,

20 

1254,

20 

Мероприятия 

по 

благоустройст

ву дворовых 

территорий 

МКД и 

общественных 

территорий в 

рамках 

Муниципальн

ой  программы  

«О 

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

Новгородской 

области на 

352 05 03 03 0 F2 555

50 

  3540,

00 

1254,

20 

1254,

20 



                                                                                                                                                                                                                                                         

2018-2022 

годы» 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 03 0 F2 555

50 

240 0,00 702,1

0 

702,1

0 

Субсидии 

юридическим 

лицам (кроме 

некоммерчески

х организаций), 

индивидуальны

м 

предпринимате

лям, 

физическим 

лицам-

производителя

м товаров, 

работ, услуг 

352 05 03 03 0 F2 555

50 

810 3540,

00 

552,1

0 

552,1

0 

Проведение 

ремонта и 

обустройства 

дворовых 

территорий 

МКД 

352 05 03 03 0 01 000

00 

  161,8

2 

40,00 40,00 

Прочие 

мероприятия в 

рамках 

Муниципальн

ой  программы  

«О 

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

352 05 03 03 0 01 252

50 

 66,20 40,00 40,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Новгородской 

области на 

2018-2022 

годы» 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 03 0 01 252

50 

240 66,20 40,00 40,00 

Мероприятия 

по 

землеустройст

ву и 

землепользова

нию 

352 05 03 03 0 01 251

40 

 95,62   

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 03 0 01 251

40 

240 95,62   

Проведение 

ремонта и 

обустройства 

общественных 

территорий 

352 05 03 03 0 02 000

00 

  298,9

5 

30,00 30,00 

Мероприятия 

по 

землеустройст

ву и 

землепользова

нию 

352 05 03 03 0 02 251

40 

 95,62   

Иные закупки 

товаров, работ 

и услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 03 0 02 251

40 

240 95,62   

Прочие 

мероприятия в 

рамках 

Муниципальн

ой  программы  

«О 

352 05 03 03 0 02 252

50 

 203,3

3 

30,00 30,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

формировании 

современной 

городской 

среды на 

территории 

Панковского 

городского 

поселения 

Новгородского 

муниципально

го района 

Новгородской 

области на 

2018-2022 

годы» 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 05 03 03 0 02 252

50 

240 203,3

3 

30,00 30,00 

ОБРАЗОВАН

ИЕ 

352 07 00           73,50 31,50 31,50 

Профессионал

ьная 

подготовка, 

переподготовк

а и повышение 

квалификации 

352 07 05           60,50 18,50 18,50  

МП 

«Устойчивое 

развитие 

территории 

Панковского 

городского 

поселения на 

2018 – 2020 

годы» 

352 07 05 01 0 00 000

00 

 60,50 0,00 0,00  

Привлечение 

населения к 

активному 

участию в 

выявлении и 

определении 

степени 

приоритетност

и проблем 

местного 

значения, в 

подготовке, 

352 07 05 01 0 03 000

00 

  60,50 0,00 0,00  



                                                                                                                                                                                                                                                         

реализации, 

контроле 

качества и в 

приемке работ, 

выполняемых 

в рамках 

программы, а 

также в 

последующем 

содержании и 

обеспечении 

сохранности 

объектов 

Организация 

профессиональ

ного 

образования и 

дополнительно

го 

профессиональ

ного 

образования 

выборных 

должностных 

лиц, служащих 

и 

муниципальн

ых служащих 

352 07 05 01 0 03 253

70 

  60,50 0,00 0,00  

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 07 05 01 0 03 253

70 

240 60,50 0,00 0,00  

 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 07 05 20 3 00 000

00 

 0,00 18,50 18,50 

Организация 

профессиональ

ного 

образования и 

дополнительно

го 

профессиональ

ного 

образования 

выборных 

должностных 

лиц, служащих 

и 

352 07 05 20 3 00 253

70 

 0,00 18,50 18,50 



                                                                                                                                                                                                                                                         

муниципальн

ых служащих 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 07 05 20 3 00 253

70 

240 0,00 18,50 18,50 

Молодежная 

политика 

352 07 07           13,00 13,00 13,00 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 07 07 20 3 00 000

00 

  13,00 13,00 13,00 

Реализация 

мероприятий 

для детей и 

молодежи 

352 07 07 20 3 00 250

90 

  13,00 13,00 13,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 07 07 20 3 00 250

90 

240 13,00 13,00 13,00 

Культура 352 08 01           7,00 7,00 7,00 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 08 01 20 3 00 000

00 

  7,00 7,00 7,00 

Мероприятия 

в области  

культуры 

352 08 01 20 3 00 250

50 

  7,00 7,00 7,00 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 08 01 20 3 00 250

50 

240 7,00 7,00 7,00 

СОЦИАЛЬНА

Я ПОЛИТИКА 

352 10 00           518,0

0 

518,0

0 

518,0

0 

Пенсионное 

обеспечение  

352 10 01           518,0

0 

518,0

0 

518,0

0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 10 01 20 3 00 000

00 

  518,0

0 

518,0

0 

518,0

0 

Публичные 

обязательства 

352 10 01 20 3 00 800

00 

  518,0

0 

518,0

0 

518,0

0 

Муниципальн

ая пенсия 

муниципальн

ым служащим, 

а также лицам, 

замещавшим 

муниципальн

ые должности 

на постоянной 

(штатной) 

основе 

352 10 01 20 3 00 821

00 

  518,0

0 

518,0

0 

518,0

0 

Публичные 

нормативные 

социальные 

выплаты 

гражданам 

352 10 01 20 3 00 821

00 

310 518,0

0 

518,0

0 

518,0

0 

ФИЗИЧЕСКА

Я КУЛЬТУРА 

И СПОРТ 

352 11 00           45,40 45,40 45,40 

Физическая 

культура 

352 11 01           45,40 45,40 45,40 

Прочие 

внепрограммн

ые расходы 

352 11 01 20 3 00 000

00 

  45,40 45,40 45,40 

Мероприятия 

в области 

физической 

культуры и 

спорта 

352 11 01 20 3 00 251

00 

  45,40 45,40 45,40 

Иные закупки 

товаров, работ и 

услуг для 

обеспечения 

государственны

х 

(муниципальны

х) нужд 

352 11 01 20 3 00 251

00 

240 45,40 45,40 45,40 

 

ВСЕГО 

РАСХОДОВ 

 

               38905

,61 

2802

7,37 

2844

8,09 

 



                                                                                                                                                                                                                                                         

 

Приложение №6 

к решению Совета депутатов 

Панковского городского поселения 

от  23.12.2019 № 253 

О бюджете Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Панковского городского поселения  

на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов 

 

 

Наименование источника 

внутреннего финансирования 

дефицита бюджета 

Код группы, подгруппы, статьи и 

вида источников 

2020 год 2021 год 2022 год 

1 2 3 4 5 

Источники внутреннего 

финансирования дефицита 

бюджетов 

000 01 00 00 00 00 0000 000 2137,98 -3457,43 -4057,11 

Изменение остатков на счетах по 

учету средств бюджета 

000 01 05 00 00 00 0000 000 1934,65 -3457,43 -4057,11 

Увеличение остатков средств 

бюджетов 

000 01 05 00 00 00 0000 500 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Увеличение прочих остатков 

средств бюджетов 

000 01 05 02 00 00 0000 500 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Увеличение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

000 01 05 02 01 00 0000 510 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Увеличение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

городских поселений 

000 01 05 02 01 13 0000 510 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Уменьшение остатков средств 

бюджетов 

000 01 05 00 00 00 0000 600 38905,61 28027,37 28448,09 

Уменьшение прочих остатков 

средств бюджетов 

000 01 05 02 00 00 0000 600 38905,61 28027,37 28448,09 

Уменьшение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

000 01 05 02 01 00 0000 610 38905,61 28027,37 28448,09 

Уменьшение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

городских поселений 

000 01 05 02 01 13 0000 610 38905,61 28027,37 28448,09 

 

                                                                                                                                         Приложение   №7 

                                                                                                                                         к решению Совета депутатов 

                                                                                                                                         Панковского городского  

                                                                                                                                         поселения 

                                                                                                                                         от  23.12.2019 № 253 

«О бюджете Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям муниципальных программ 

Панковского городского поселения  

на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                ( тыс. руб.) 

Наименование ЦСР 2020 год 2021 год 2022 год 

Муниципальные программы 

 всего 

 27014,38 11149,80 11506,60 

МП «Устойчивое развитие 

территории Панковского 

городского поселения на 2018 – 

2020 годы» 

01 0 00 00000 8429,62 0 0 

Повышение общего уровня 

благоустройства и санитарного 

содержания Панковского 

01 0 01 00000 6269,12 0 0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

городского поселения для 

обеспечения достойного и 

комфортного проживания 

населения 

Озеленение территории 

поселения 

01 0 01 25210 800,00 0 0 

Прочие мероприятия по 

благоустройству  

01 0 01 25230 5469,12 0 0 

Грантовая поддержка местных 

инициатив граждан, 

проживающих в Панковском 

городском поселении 

01 0 02 00000 100,00 0 0 

Мероприятия по реализации 

проектов местных инициатив 

граждан 

01 0 02 25180 100,00 0 0 

Привлечение населения к 

активному участию в 

выявлении и определении 

степени приоритетности 

проблем местного значения, в 

подготовке, реализации, 

контроле качества и в приемке 

работ, выполняемых в рамках 

программы, а также в 

последующем содержании и 

обеспечении сохранности 

объектов. 

01 0 03 00000 60,50   

Организация профессионального 

образования и дополнительного 

профессионального образования 

выборных должностных лиц, 

служащих и муниципальных 

служащих 

01 0 03 25370 60,50   

Подпрограмма «Народный 

бюджет» 

01 1 00 00000 2000,00 0 0 

Привлечение населения к 

активному участию в 

выявлении и определении 

степени приоритетности 

проблем местного значения, в 

подготовке, реализации, 

контроле качества и в приемке 

работ, выполняемых в рамках 

программы, а также в 

последующем содержании и 

обеспечении сохранности 

объектов. 

01 1 03 00000 2000,00 0 0 

Субсидия бюджетам 

муниципальных образований 

Новгородской области на 

реализацию приоритетного 

регионального проекта 

«Народный бюджет» 

01 1 03 76100 1000,00 0 0 

Мероприятия в рамках 

подпрограммы «Народный 

бюджет» 

01 1 03 S6100 1000,00 0 0 

Муниципальная программа 

"Комплексное развитие 

транспортной 

инфраструктуры на  

территории Панковского 

02 0 00 00000 14161,99 9364,80 9712,60 



                                                                                                                                                                                                                                                         

городского поселения на 2017-

2027 годы" 

Повышение надежности и 

безопасности движения по 

автомобильным дорогам 

местного значения 

02 0 01 00000 14161,99 9364,80 9712,60 

Содержание автомобильных 

дорог общего пользования 

местного значения в границах 

населенных пунктов  

02 0 01 25160 70,00 70,00 70,00 

Мероприятия по капитальному 

ремонту и ремонту 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения в 

границах населенных пунктов  

02 0 01S1520 624,21 1000,00 1000,00 

Субсидии бюджетам городских и 

сельских поселений на 

формирование муниципальных 

дорожных фондов 

02 0 01 71520 1002,00 1002,00 1002,00 

Субсидии бюджетам городских и 

сельских поселений на 

софинансирование расходов по 

реализации правовых актов 

Правительства Новгородской 

области по вопросам 

проектирования, строительства, 

реконструкции, капитального 

ремонта и ремонта 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения 

02 0 01 71540 2800,00   

Расходы на мероприятия по 

реализации правовых актов 

Правительства Новгородской 

области по вопросам 

проектирования, строительства, 

реконструкции, капитального 

ремонта и ремонта 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения 

02 0 01 S1540 402,47   

Капитальный ремонт и ремонт 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения в 

границах населенных пунктов 

02 0 01 25170 6263,31 5592,80 5890,60 

Организация уличного 

освещения с использованием 

новых технологий 

02 0 01 25190 3000,0 1700,00 1750,00 

Муниципальная  программа  

«О формировании 

современной городской среды 

на территории Панковского 

городского поселения 

Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

03 0 00 00000 4000,77 1324,20 1324,20 

Национальный проект «Жилье 

и городская среда» 

03 0 F0 00000 3540,00 1254,20 1254,20 

Федеральный проект 

«Формирование комфортной 

городской среды» 

03 0 F2 00000 3540,00 1254,20 1254,20 

Мероприятия по 

благоустройству дворовых 

03 0 F2 55550 3540,00 1254,20 1254,20 



                                                                                                                                                                                                                                                         

территорий МКД и 

общественных территорий в 

рамках Муниципальной  

программы  «О формировании 

современной городской среды 

на территории Панковского 

городского поселения 

Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

Иные закупки товаров, работ и 

услуг для обеспечения 

государственных 

(муниципальных) нужд 

03 0 F2 55550 0,00 702,10 702,10 

Субсидии юридическим лицам 

(кроме некоммерческих 

организаций), индивидуальным 

предпринимателям, физическим 

лицам-производителям товаров, 

работ, услуг 

03 0 F2 55550 3540,00 552,10 552,10 

Проведение ремонта и 

обустройства дворовых 

территорий МКД 

03 0 01 00000 161,82 40,00 40,00 

Прочие мероприятия в рамках 

Муниципальной  программы  «О 

формировании современной 

городской среды на территории 

Панковского городского 

поселения Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

03 0 01 25250 66,20 40,00 40,00 

Мероприятия по 

землеустройству и 

землепользованию 

03 0 01 25140 95,62   

Проведение ремонта и 

обустройства общественных 

территорий 

03 0 02 00000 298,95 30,00 30,00 

Прочие мероприятия в рамках 

Муниципальной  программы  «О 

формировании современной 

городской среды на территории 

Панковского городского 

поселения Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

03 0 02 25250 203,33 30,00 30,00 

Мероприятия по 

землеустройству и 

землепользованию 

03 0 02 25140 95,62   

Муниципальная программа 

«Развитие информационно-

телекоммуникационной 

инфраструктуры и 

совершенствование 

электронных сервисов 

Администрации Панковского 

городского поселения 2020 – 

2022 годы» 

04 0 00 00000 422,00 460,80 469,80 

Создание условий для 04 0 02 00000 100,00 100,00 100,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

функционирования 

автоматизированной системы 

Администрации Панковского 

городского поселения, а так же 

предоставления муниципальных 

услуг гражданам и организациям 

Обеспечение рабочих мест 

сотрудников вычислительной и 

офисной техникой отвечающей 

современным требованиям и 

обеспечение 

специализированными 

программными средствами 

автоматизации рабочего 

процесса  

 

04 0 03 00000 322,00 360,80 369,80 

 

 

Приложение №6 

к решению Совета депутатов 

Панковского городского поселения 

от  23.12.2019 № 253 

О бюджете Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Панковского городского поселения  

на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов 

 

 

Наименование источника 

внутреннего финансирования 

дефицита бюджета 

Код группы, подгруппы, статьи и 

вида источников 

2020 год 2021 год 2022 год 

1 2 3 4 5 

Источники внутреннего 

финансирования дефицита 

бюджетов 

000 01 00 00 00 00 0000 000 2137,98 -3457,43 -4057,11 

Изменение остатков на счетах по 

учету средств бюджета 

000 01 05 00 00 00 0000 000 1934,65 -3457,43 -4057,11 

Увеличение остатков средств 

бюджетов 

000 01 05 00 00 00 0000 500 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Увеличение прочих остатков 

средств бюджетов 

000 01 05 02 00 00 0000 500 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Увеличение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

000 01 05 02 01 00 0000 510 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Увеличение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

городских поселений 

000 01 05 02 01 13 0000 510 -36767,63 -31484,8 -32505,2 

Уменьшение остатков средств 

бюджетов 

000 01 05 00 00 00 0000 600 38905,61 28027,37 28448,09 

Уменьшение прочих остатков 

средств бюджетов 

000 01 05 02 00 00 0000 600 38905,61 28027,37 28448,09 

Уменьшение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

000 01 05 02 01 00 0000 610 38905,61 28027,37 28448,09 

Уменьшение прочих остатков 

денежных средств бюджетов 

городских поселений 

000 01 05 02 01 13 0000 610 38905,61 28027,37 28448,09 

 

                                                                                                                                      Приложение   №7 

                                                                                                                                         к решению Совета депутатов 

                                                                                                                                         Панковского городского  

                                                                                                                                         поселения 



                                                                                                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                         от  23.12.2019 № 253 

«О бюджете Панковского городского поселения  

на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов» 

 

Распределение бюджетных ассигнований по целевым статьям муниципальных программ 

Панковского городского поселения  

на 2020 год и плановый период 2021 и 2022 годов                                                                                                                                                                   

                                                                                                                                                                ( тыс. руб.) 

Наименование ЦСР 2020 год 2021 год 2022 год 

Муниципальные программы 

 всего 

 27014,38 11149,80 11506,60 

МП «Устойчивое развитие 

территории Панковского 

городского поселения на 2018 – 

2020 годы» 

01 0 00 00000 8429,62 0 0 

Повышение общего уровня 

благоустройства и санитарного 

содержания Панковского 

городского поселения для 

обеспечения достойного и 

комфортного проживания 

населения 

01 0 01 00000 6269,12 0 0 

Озеленение территории 

поселения 

01 0 01 25210 800,00 0 0 

Прочие мероприятия по 

благоустройству  

01 0 01 25230 5469,12 0 0 

Грантовая поддержка местных 

инициатив граждан, 

проживающих в Панковском 

городском поселении 

01 0 02 00000 100,00 0 0 

Мероприятия по реализации 

проектов местных инициатив 

граждан 

01 0 02 25180 100,00 0 0 

Привлечение населения к 

активному участию в 

выявлении и определении 

степени приоритетности 

проблем местного значения, в 

подготовке, реализации, 

контроле качества и в приемке 

работ, выполняемых в рамках 

программы, а также в 

последующем содержании и 

обеспечении сохранности 

объектов. 

01 0 03 00000 60,50   

Организация профессионального 

образования и дополнительного 

профессионального образования 

выборных должностных лиц, 

служащих и муниципальных 

служащих 

01 0 03 25370 60,50   

Подпрограмма «Народный 

бюджет» 

01 1 00 00000 2000,00 0 0 

Привлечение населения к 

активному участию в 

выявлении и определении 

степени приоритетности 

проблем местного значения, в 

подготовке, реализации, 

контроле качества и в приемке 

работ, выполняемых в рамках 

программы, а также в 

01 1 03 00000 2000,00 0 0 



                                                                                                                                                                                                                                                         

последующем содержании и 

обеспечении сохранности 

объектов. 

Субсидия бюджетам 

муниципальных образований 

Новгородской области на 

реализацию приоритетного 

регионального проекта 

«Народный бюджет» 

01 1 03 76100 1000,00 0 0 

Мероприятия в рамках 

подпрограммы «Народный 

бюджет» 

01 1 03 S6100 1000,00 0 0 

Муниципальная программа 

"Комплексное развитие 

транспортной 

инфраструктуры на  

территории Панковского 

городского поселения на 2017-

2027 годы" 

02 0 00 00000 14161,99 9364,80 9712,60 

Повышение надежности и 

безопасности движения по 

автомобильным дорогам 

местного значения 

02 0 01 00000 14161,99 9364,80 9712,60 

Содержание автомобильных 

дорог общего пользования 

местного значения в границах 

населенных пунктов  

02 0 01 25160 70,00 70,00 70,00 

Мероприятия по капитальному 

ремонту и ремонту 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения в 

границах населенных пунктов  

02 0 01S1520 624,21 1000,00 1000,00 

Субсидии бюджетам городских и 

сельских поселений на 

формирование муниципальных 

дорожных фондов 

02 0 01 71520 1002,00 1002,00 1002,00 

Субсидии бюджетам городских и 

сельских поселений на 

софинансирование расходов по 

реализации правовых актов 

Правительства Новгородской 

области по вопросам 

проектирования, строительства, 

реконструкции, капитального 

ремонта и ремонта 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения 

02 0 01 71540 2800,00   

Расходы на мероприятия по 

реализации правовых актов 

Правительства Новгородской 

области по вопросам 

проектирования, строительства, 

реконструкции, капитального 

ремонта и ремонта 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения 

02 0 01 S1540 402,47   

Капитальный ремонт и ремонт 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения в 

границах населенных пунктов 

02 0 01 25170 6263,31 5592,80 5890,60 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Организация уличного 

освещения с использованием 

новых технологий 

02 0 01 25190 3000,0 1700,00 1750,00 

Муниципальная  программа  

«О формировании 

современной городской среды 

на территории Панковского 

городского поселения 

Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

03 0 00 00000 4000,77 1324,20 1324,20 

Национальный проект «Жилье 

и городская среда» 

03 0 F0 00000 3540,00 1254,20 1254,20 

Федеральный проект 

«Формирование комфортной 

городской среды» 

03 0 F2 00000 3540,00 1254,20 1254,20 

Мероприятия по 

благоустройству дворовых 

территорий МКД и 

общественных территорий в 

рамках Муниципальной  

программы  «О формировании 

современной городской среды 

на территории Панковского 

городского поселения 

Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

03 0 F2 55550 3540,00 1254,20 1254,20 

Иные закупки товаров, работ и 

услуг для обеспечения 

государственных 

(муниципальных) нужд 

03 0 F2 55550 0,00 702,10 702,10 

Субсидии юридическим лицам 

(кроме некоммерческих 

организаций), индивидуальным 

предпринимателям, физическим 

лицам-производителям товаров, 

работ, услуг 

03 0 F2 55550 3540,00 552,10 552,10 

Проведение ремонта и 

обустройства дворовых 

территорий МКД 

03 0 01 00000 161,82 40,00 40,00 

Прочие мероприятия в рамках 

Муниципальной  программы  «О 

формировании современной 

городской среды на территории 

Панковского городского 

поселения Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

03 0 01 25250 66,20 40,00 40,00 

Мероприятия по 

землеустройству и 

землепользованию 

03 0 01 25140 95,62   

Проведение ремонта и 

обустройства общественных 

территорий 

03 0 02 00000 298,95 30,00 30,00 

Прочие мероприятия в рамках 

Муниципальной  программы  «О 

формировании современной 

03 0 02 25250 203,33 30,00 30,00 



                                                                                                                                                                                                                                                         

городской среды на территории 

Панковского городского 

поселения Новгородского 

муниципального района 

Новгородской области на 2018-

2022 годы» 

Мероприятия по 

землеустройству и 

землепользованию 

03 0 02 25140 95,62   

Муниципальная программа 

«Развитие информационно-

телекоммуникационной 

инфраструктуры и 

совершенствование 

электронных сервисов 

Администрации Панковского 

городского поселения 2020 – 

2022 годы» 

04 0 00 00000 422,00 460,80 469,80 

Создание условий для 

функционирования 

автоматизированной системы 

Администрации Панковского 

городского поселения, а так же 

предоставления муниципальных 

услуг гражданам и организациям 

04 0 02 00000 100,00 100,00 100,00 

Обеспечение рабочих мест 

сотрудников вычислительной и 

офисной техникой отвечающей 

современным требованиям и 

обеспечение 

специализированными 

программными средствами 

автоматизации рабочего 

процесса  

 

04 0 03 00000 322,00 360,80 369,80 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к проекту решения Совета депутатов №    от ____.03.2020  

«О внесении изменений в решение Совета депутатов Панковского городского поселения от 23.12.2019 

г. № 253 «О бюджете Панковского городского поселения на 2020  год и на плановый период 2021 и 

2022 годов» 

 

1. Внести изменения в доходную часть бюджета (приложение №3 к решению):  

 

На основании областного закона «Об областном бюджете на 2020-2022 годы» №520-ОЗ от 04.03.2020г. 

(уведомление по расчетам между бюджетами №2673 от 06.03.2020г.) увеличить ассигнования дорожного 

фонда на 2800,00 тыс. руб. за счет выделенной субсидии бюджетам городских и сельских поселений на 

софинансирование расходов по реализации правовых актов Правительства Новгородской области по 

вопросам проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта и ремонта автомобильных 

дорог общего пользования местного значения 

 

 

Код бюджетной классификации 

Российской Федерации 

Сумма (тыс.руб.) Направление средств 

Пред 

идущ. 

данные 

Изме-нения С учетом 

изменений 

20229999137154150 0 +2800,00 2800,00 Ремонт автомобильной 

дороги от разворотного 

кольца конечной остановки 

автобусного маршрута 

№112 до пересечения с ул. 

Зеленая р.п. Панковка 



                                                                                                                                                                                                                                                         

Итого доходы 33967,63 +2800,00 36767,63  

 

2. Внести изменения в расходную часть бюджета (приложения 4,5 к решению) 

Код бюджетной классификации 

Российской Федерации 

Сумма (тыс.руб.) Направление средств 

Пред 

идущ. данные 
Изменения С учетом 

изменений 

04 09 
  

8361,99 +2800,00 11161,99 Увеличение 

ассигнований 

дорожного фонда на 

сумму выделенной 

субсидии 

04 09 0200171540 240 0 +2800,00 2800,00 

05 03 0100125230 240 5495,32 -26,20 5469,12 С прочих мероприятий 

по благоустройству на 

оплату проверки смет  

благоустройства 

дворовых территорий в 

рамках МП «О 

формировании 

современной городской 

среды….»  

05 03 0300125250 240 40,0 +26,20 66,20 

Итого 36105,61 2800,00 38905,61 Увеличение за счет 

выделенной субсидии 

 

2) Приложение №6 (Источники внутреннего финансирования дефицита бюджета поселения) 

Наименование источника 

внутреннего финансирования 

дефицита бюджета 

Пред 

идущ. 

данные 

Изме-

нения 

С учетом 

измене-ний 

Направление средств 

Изменение остатков средств на 

счетах по учету средств бюджета 

(000 0105 000000 0000 000) 

-2137,98 0 -2137,98 
 

ИТОГО 0   

 

Главный специалист        ________________                                 Е.В. Иванова 
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