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Разъяснения подготовил: помощник прокурора Новгородского района Ганюшина Я.Ю. 
 

Определен порядок реализации запрета на распространение среди детей информации, содержащей 

изображение или описание сексуального насилия 

 
29 октября 2019 года вступает в силу Федеральный закон от 01.05.2019 N 93-ФЗ "О внесении изменений в 

Федеральный закон "О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию" и 

отдельные законодательные акты Российской Федерации". Установлено, что организатор зрелищного 

мероприятия (включая демонстрацию фильмов при кино- и видеообслуживании), посредством которого 

демонстрируется информационная продукция, содержащая такую информацию, обязан не допускать на 

такое мероприятие лиц, не достигших 18 лет. В целях выполнения указанной обязанности, а также в случае 

возникновения у лица, непосредственно осуществляющего реализацию входных билетов, приглашений и 

иных документов, предоставляющих право посещения зрелищного мероприятия (включая демонстрацию 

фильмов при кино- и видеообслуживании), посредством которого демонстрируется информационная 

продукция, содержащая такую информацию, или лица, контролирующего проход на такое зрелищное 

мероприятие, сомнения в достижении посетителем совершеннолетия лицо, осуществляющее реализацию 

входных билетов, или лицо, контролирующее проход на такое зрелищное мероприятие, вправе потребовать 

у него документ, удостоверяющий личность и позволяющий установить возраст этого посетителя. Перечень 

соответствующих документов будет устанавливаться уполномоченным Правительством РФ федеральным 

органом исполнительной власти. Порядок и условия присутствия (допуска) детей при проведении 

зрелищных мероприятий (включая демонстрацию фильмов при кино- и видеообслуживании) определяются 

локальным актом организатора зрелищного мероприятия. Установлен запрет допуска к распространению 

информационной продукции, содержащей указанную информацию, на расстоянии менее чем сто метров по 

прямой линии без учета искусственных и естественных преград от ближайшей точки, граничащей с 

территорией образовательных организаций, детских медицинских, санаторно-курортных, физкультурно-
спортивных организаций, организаций культуры, организаций отдыха и оздоровления детей. Положение 

настоящего Федерального закона, касающееся порядка информирования распространителей 

информационной продукции об указанных организациях, находящихся в границах муниципального 

образования, вступает в силу со дня его официального опубликования. 
 
Разъяснения подготовил: помощник прокурора Новгородского района Яковлева Д.А. 
 

Порядок предоставления единовременных компенсационных выплат медицинским работникам 

Постановлением Правительства Новгородской области от 30.04.2019 N 151 утвержден Порядок 

предоставления единовременных компенсационных выплат медицинским работникам (врачам, 

фельдшерам) в возрасте до 50 лет, являющимся гражданами Российской Федерации, не имеющим 

неисполненных финансовых обязательств по договору о целевом обучении (за исключением медицинских 

организаций с укомплектованностью штата менее 60 процентов), прибывшим (переехавшим) на работу в 

сельские населенные пункты либо рабочие поселки, либо поселки городского типа, либо города с 

населением до 50 тыс. человек и заключившим трудовой договор с медицинской организацией, 

подведомственной министерству здравоохранения Новгородской области, в 2019 году. Определено, что 

единовременная выплата предоставляется в размере 1000000 (один миллион) рублей для врачей и 500000 

(пятьсот тысяч) рублей для фельдшеров в возрасте до 50 лет, являющихся гражданами Российской 

Федерации, не имеющих неисполненных финансовых обязательств по договору о целевом обучении (за 

исключением медицинских организаций с укомплектованностью штата менее 60 процентов), прибывших 

(переехавших) на работу в сельские населенные пункты либо рабочие поселки, либо поселки городского 

типа, либо города с населением до 50 тыс. человек и заключивших трудовой договор с медицинской 

организацией, подведомственной министерству здравоохранения Новгородской области, на условиях 

полного рабочего дня с продолжительностью рабочего времени, установленной в соответствии со статьей 
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350 Трудового кодекса Российской Федерации, с выполнением трудовой функции на должности, 

включенной в программный реестр должностей, утвержденных министерством здравоохранения 

Новгородской области. Оговорено, что выплата предоставляется министерством здравоохранения 

Новгородской области однократно, в течение 3 дней с момента заключения договора о ее предоставлении. 
 
Разъяснения подготовил: помощник прокурора Новгородского района Заригина Д.Г. 

 
Внесены изменения в областной закон о мерах социальной поддержки детей-сирот, детей, 

оставшихся без попечения родителей, и иных лиц 

 
Областным законом Новгородской области от 30.04.2019 N 407-ОЗ "О внесении изменения в 

статью 11 областного закона "О мерах социальной поддержки детей-сирот, детей, оставшихся без попечения 

родителей, и иных лиц" уточнено, что общее количество жилых помещений в виде квартир, 

предоставляемых на территории Новгородской области детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения 

родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в одном 

многоквартирном доме, устанавливается Правительством Новгородской области и при этом не может 

превышать 25 процентов от общего количества квартир в этом многоквартирном доме, за исключением 

населенных пунктов с численностью жителей менее 10 тысяч человек, а также многоквартирных домов, 

количество квартир в которых составляет менее десяти. 
Разъяснения подготовил: старший помощник прокурора Новгородского района Белова Е.В. 
Внесены изменения в областной закон о государственной поддержке отдельных категорий граждан, 

участвующих в строительстве и приобретении жилых помещений, в сфере ипотечного жилищного 

кредитования в Новгородской области 

В соответствии с областным законом Новгородской области от 30.04.2019 N 406-ОЗ "О внесении изменений 

в областной закон "О государственной поддержке отдельных категорий граждан, участвующих в 

строительстве и приобретении жилых помещений, в сфере ипотечного жилищного кредитования в 

Новгородской области" перечень социальных выплат, предоставляемых заемщику на строительство или 

приобретение жилого помещения, дополнен выплатой на компенсацию (возмещение) расходов заемщика по 

уплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом) на период не более 15 лет с 

момента предоставления ипотечного жилищного кредита (займа) врачам, являющимся заемщиками, 

которым государственная поддержка предоставляется в связи с трудоустройством в медицинские 

организации, подведомственные органу исполнительной власти Новгородской области в сфере охраны 

здоровья. Установлено, что государственная поддержка в ипотечном жилищном кредитовании 

медицинским работникам, являющимся заемщиками, предоставляется при условии проживания на 

территории Новгородской области, наличия высшего медицинского образования и общего трудового стажа 

не менее одного года, впервые трудоустроившимся в медицинские организации, подведомственные органу 

исполнительной власти Новгородской области в сфере охраны здоровья, в 2019 - 2020 годах для 

осуществления трудовой деятельности в должности врача. 
 
 
Разъяснения подготовил: старший помощник прокурора Новгородского района Тимофеева С.М  

 
Внесены уточнения в закон об Уполномоченном по правам ребенка в Новгородской области 

Областным законом от 30.04.2019 N 404-ОЗ "О внесении изменений в областной закон "Об 

Уполномоченном по правам ребенка в Новгородской области" определено, что должность 

Уполномоченного по правам ребенка Новгородской области учреждается в целях обеспечения гарантий 

соблюдения и защиты прав и законных интересов детей органами государственной власти, органами 

местного самоуправления, образовательными и медицинскими организациями, организациями, 

оказывающими социальные и иные услуги детям и семьям, имеющим детей, и должностными 

лицами. Уточнено, что на должность Уполномоченного по правам ребенка назначается гражданин 

Российской Федерации, не моложе 30 лет, имеющий опыт работы по реализации и защите прав и законных 

интересов детей, восстановлению нарушенных прав и законных интересов детей либо опыт правозащитной 

деятельности. Скорректирован порядок назначения на должность, перечень ограничений и полномочий 

уполномоченного по правам ребенка. 
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ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ 

          «В Администрацию Панковского городского поселения поступило заявление о предварительном 

согласовании предоставления в аренду, сроком на 49 лет, земельного участка  с кадастровым номером 

53:11:2632001:32 на землях сельскохозяйственного назначения,  для ведения садоводства, расположенного 

по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Новгородский район, Панковское городское 

поселение, массив №3, СТ “Россиянка”, уч. №32,  площадью 1000 кв.м    (вх.1279). Схема расположения 

земельного участка представлена (Приложение1); 

            В соответствии со статьей 39.18 Земельного Кодекса РФ, заявления о намерениях участвовать в 

аукционе по данному земельному участку принимаются в течение 30 дней с момента размещения 

настоящего извещения, по адресу: Новгородская область, Новгородский район, п. Панковка, ул. 
Октябрьская, д.3 (пн-пт. с 09.00 до 17.00), Контактный телефон: 799-247, 799-633.  

        Если в указанный в настоящем извещении срок поступят ещё заявления о намерении участвовать в 

аукционе по вышеуказанному земельному участку в аренду, то его предоставление будет проводиться на 

торгах (т.е. за плату)».  

Глава Панковского городского поселения                           Н.Ю. Федорова 

Приложение 1 

 

 

Военный прокурор Новгородского гарнизона разъясняет: 
«Граждане, не подлежащие призыву на военную службу». 

 
В соответствии со ст. 23 Федерального закона от 27.05.1998№ 53-ФЗ  

«О статусе военнослужащих» от призыва на военную службу освобождаются граждане: 
а) признанные ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья; 
б) проходящие или прошедшие военную службу в Российской Федерации; 

 в)   проходящие или прошедшие альтернативную гражданскую службу; 
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г) прошедшие военную службу в другом государстве в случаях, предусмотренных международными 

договорами Российской Федерации; 
Право на освобождение от призыва на военную службу имеют граждане: 
а) имеющие предусмотренную государственной системой научной аттестации ученую степень; 
б)   являющиеся сыновьями (родными братьями): 
- военнослужащих, проходивших военную службу по призыву, погибших (умерших) в связи с 

исполнением ими обязанностей военной службы, и граждан, проходивших военные сборы, погибших 

(умерших)  
в связи с исполнением ими обязанностей военной службы в период прохождения военных сборов; 

- граждан, умерших вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) либо заболевания, полученных 

в связи с исполнением ими обязанностей военной службы в период прохождения военной службы по 

призыву, после увольнения с военной службы либо после отчисления с военных сборов  
или окончания военных сборов. 

Не подлежат призыву на военную службу граждане: 
а) отбывающие наказание в виде обязательных работ, исправительных работ, ограничения свободы, 

ареста или лишения свободы; 
б) имеющие неснятую или непогашенную судимость за совершение преступления; 
в) в отношении которых ведется дознание либо предварительное следствие или уголовное дело в 

отношении которых передано в суд. 
Граждане, признанные не годными к военной службе по состоянию здоровья, освобождаются от 

исполнения воинской обязанности. 
 

 

 

Российская Федерация 
Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
 
от 14.06.2019 г. № 141-рг 
р.п. Панковка 
 
Об утверждении Кодекса этики и служебного поведения лиц,  
замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих,  
служащих администрации Панковского городского поселения 
 
 
 В целях повышения доверия общества к государственным институтам повышения эффективности 

деятельности лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, служащих в 

администрации Панковского городского поселения,  
 
 
 1. Утвердить прилагаемый Кодекс этики и служебного поведения лиц, замещающих 

муниципальные должности, муниципальных служащих, служащих в администрации Панковского 

городского поселения. 
 2. Признать утратившим Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих 

администрации Панковского городского поселения от 03.03.2011 г. 
3. Настоящее распоряжение Администрации Панковского городского поселения вступает в силу с 

момента подписания. 
4. Опубликовать распоряжение в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: www.панковка-адм.рф.   
 
Глава Панковского городского поселения                                      Н.Ю. Фёдорова 

 
 

Приложение 
к Распоряжению администрации 

http://www.панковка-адм.рф/
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Панковского городского поселения 
от 14.06.2019 №141-рг 

 
КОДЕКС ЭТИКИ И СЛУЖЕБНОГО ПОВЕДЕНИЯ 

лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, служащих в 

администрации Панковского городского поселения 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Кодекс этики и служебного поведения лиц, замещающих муниципальные должности, 

муниципальных служащих, служащих в администрации Панковского городского поселения (далее Кодекс), 

разработан в соответствии с положениями Конституции Российской Федерации, федеральных законов от 27 

июля 2004 года № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», от 25 декабря 

2008 года 273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в 

Российской Федерации" Указа Президента Российской Федерации от 12 августа 2002 года № 885 «Об 

утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих», а также Типового 

кодекса этики и служебного поведения государственных служащих Российской Федерации и 

муниципальных служащих, одобренного решением президиума Совета при Президенте Российской 

Федерации по противодействию коррупции от 23 декабря 2010 года (протокол № 21), и основан на 

общепризнанных нравственных принципах и нормах российского общества и государства. 
1.2. Кодекс представляет совокупность общих принципов профессиональной служебной этики и 

основных правил служебного поведения лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных 

служащих, служащих в администрации Панковского городского поселения. 
1.3. Гражданин Российской Федерации, претендующий на замещение должностей, указанных в 

пункте 1.2 Кодекса, ознакамливается с положениями Кодекса под роспись до подписания трудового 

договора. Каждое лицо, замещающие муниципальную должность, муниципальные служащие, служащие в 

администрации Панковского городского поселения, обязаны принимать все меры для соблюдения 

положений Кодекса, руководствоваться ими в процессе своей служебной деятельности. 
1.4. Целью Кодекса является обобщение этических норм и установление правил служебного 

поведения лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, служащих в 

администрации Панковского городского поселения, для достойного выполнения ими своей 

профессиональной деятельности, а также содействие укреплению авторитета и доверия граждан к 

государственным органам и обеспечение единых норм поведения лиц, замещающих муниципальные 

должности, муниципальных служащих, служащих в администрации Панковского городского поселения. 
1.5. Кодекс призван повысить эффективность выполнения лицами, замещающими муниципальные 

должности, муниципальными служащими, служащими в администрации Панковского городского 

поселения, своих должностных обязанностей. 
1.6. Кодекс служит основой для формирования взаимоотношений в администрации Панковского 

городского поселения, основанных на нормах морали, уважительном отношении к муниципальной службе 

в общественном сознании, а также выступает как институт общественного сознания и нравственности лиц, 

замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, служащих, их самоконтроля. 
1.7. Знание и соблюдение лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных 

служащих, служащих, положений Кодекса является одним из критериев оценки их служебного поведения. 
 

2. Основные принципы и правила служебного поведения лиц, замещающих муниципальные 

должности, муниципальных служащих, служащих 
 

2.1. Основные принципы служебного поведения лиц, замещающих муниципальные должности, 

муниципальных служащих, служащих в администрации Панковского городского поселения, являются 

основой поведения граждан Российской Федерации в связи с их нахождением на муниципальной службе 

Новгородской области или при замещении муниципальных должностей Новгородской области. 
2.2. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, 

сознавая ответственность перед государством, обществом и гражданами, призваны: 
2.2.1. Исполнять должностные обязанности добросовестно и на высоком профессиональном уровне 

в целях обеспечения эффективной работы администрации Панковского городского поселения; 
2.2.2. Исходить из того, что признание, соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина 

определяют основной смысл и содержание деятельности администрации Панковского городского 

поселения, лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, служащих; 
2.2.3. Осуществлять свою деятельность в пределах полномочий администрации Панковского 

городского поселения; 
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2.2.4. Не оказывать предпочтения каким-либо профессиональным или социальным группам и 

организациям, быть независимыми от влияния отдельных граждан, профессиональных или социальных 

групп и организаций; 
2.2.5. Исключать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных 

(финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению ими должностных 

обязанностей; 
2.2.6. Уведомлять представителя нанимателя, органы прокуратуры или другие   государственные   

органы   обо   всех   случаях   обращения   к лицам, замещающим муниципальные должности, 

муниципальным служащим, служащим, каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных 

правонарушений;  
2.2.7.  Соблюдать ограничения и запреты, исполнять обязанности, установленные федеральными 

законами для муниципальных служащих (далее   муниципальные служащие   служащие) и   лиц, 

замещающих муниципальные должности; 
2.2.8. Соблюдать беспристрастность, исключающую возможность влияния на их служебную 

деятельность решений политических партий и общественных объединений; 
2.2.9. Соблюдать нормы служебной, профессиональной этики и правила делового поведения; 
2.2.10. Проявлять корректность и внимательность в обращении с гражданами и должностными 

лицами; 
2.2.11. Проявлять терпимость и уважение к обычаям и традициям народов России и других 

государств, учитывать культурные и иные особенности различных этнических, социальных групп и 

конфессий, способствовать межнациональному и межконфессиональному согласию; 
2.2.12. Воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в добросовестном 

исполнении лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, служащих, 
должностных обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб их 

репутации или авторитету администрации Панковского городского поселения; 
2.2.13. Принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации меры по 

недопущению возникновения конфликта интересов и урегулированию возникших случаев конфликта 

интересов; 
2.2.14. Не использовать служебное положение для оказания влияния на деятельность 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, должностных лиц, 

государственных (муниципальных) служащих и граждан при решении вопросов личного характера; 
2.2.15. Воздерживаться от публичных высказываний, суждений и оценок в отношении деятельности 

Главы Панковского городского поселения, администрации Панковского городского поселения, 

руководителей, если это не входит в их должностные обязанности; 
2.2.16. Соблюдать установленные в администрации Панковского городского поселения правила 

публичных выступлений и предоставления служебной информации; 
2.2.17. Уважительно относиться к деятельности представителей средств массовой информации по 

информированию общества о работе администрации Панковского городского поселения, а также оказывать 

содействие в получении достоверной информации в установленном порядке; 
2.2.18. Воздерживаться в публичных выступлениях, в том числе в средствах массовой информации, 

от обозначения стоимости в иностранной валюте (условных денежных единицах) на территории Российской 

Федерации товаров, работ, услуг и иных объектов гражданских прав, сумм сделок между резидентами 

Российской Федерации, показателей бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации, 

размеров государственных и муниципальных заимствований, государственного и муниципального долга, за 

исключением случаев, когда это необходимо для точной передачи сведений либо предусмотрено 

законодательством Российской Федерации, международными договорами Российской Федерации, 

обычаями делового оборота; 
2.2.19. Постоянно стремиться к обеспечению как можно более эффективного распоряжения 

ресурсами, находящимися в сфере их ответственности; 
2.2.20. Воздерживаться от поведения (высказываний, жестов, действий), которое может быть 

воспринято окружающими как согласие принять взятку или как просьба о даче взятки. 
2.3. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, 

наделенные организационно-распорядительными полномочиями по отношению к муниципальным 

служащим, обязаны быть образцами профессионализма, безупречной репутации, способствовать 

формированию в администрации Панковского городского поселения благоприятного для эффективной 

работы морально-психологического климата. 
2.4. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, в своей 

деятельности не должны допускать нарушения законов и иных нормативных правовых актов исходя из 

политической, экономической целесообразности либо по иным мотивам. 
2.5. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, обязаны 

противодействовать проявлениям коррупции и предпринимать меры по ее профилактике в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 
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2.6. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, 
наделенные организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим государственным 

служащим, призваны: 
2.6.1. Принимать меры по предотвращению и урегулированию конфликта интересов; 
2.6.2. Принимать меры по предупреждению коррупции; 
2.6.3. Не допускать случаев принуждения муниципальных служащих к участию в деятельности 

политических партий и общественных объединений. 
2.7. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, 

наделенные организационно-распорядительными полномочиями по отношению к другим муниципальным 

служащим, должны принимать меры тому, чтобы подчиненные им муниципальные служащие не допускали 

коррупционного опасного поведения, своим личным поведением подавать пример честности, 

беспристрастности и справедливости. 
 

3.Рекомендательные этические правила служебного поведения лиц, замещающих муниципальные 

должности, муниципальных служащих, служащих 
 

3.1. В служебном поведении лицам, замещающим муниципальные должности, муниципальным 

служащим, служащим, необходимо исходить из конституционных положений о том, что человек, его права 

и свободы являются высшей ценностью, и каждый гражданин имеет право на неприкосновенность частной 

жизни, личную и семейную тайну, защиту чести, достоинства, своего доброго имени. 
3.2. В служебном поведении лицам, замещающим муниципальные должности, муниципальным 

служащим, служащим, воздерживаются от: 
3.2.1. Любого вида высказываний и действий дискриминационного характера по признакам пола, 

возраста, расы, национальности, языка, гражданства, социального, имущественного или семейного 

положения, политических или религиозных предпочтений; 
3.2.2. Грубости, проявлений пренебрежительного тона, заносчивости, предвзятых замечаний, 

предъявления неправомерных, незаслуженных обвинений; 
3.2.3. Угроз, оскорбительных выражений или реплик, действий, препятствующих нормальному 

общению или провоцирующих противоправное поведение; 
3.2.4. Курения во время совещаний, бесед, иного служебного общения с гражданами. 
3.3. Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, 

призваны способствовать своим служебным поведением установлению в коллективе деловых 

взаимоотношений и конструктивного сотрудничества друг с другом. 
Лица, замещающие муниципальные должности, муниципальные служащие, служащие, должны 

быть вежливыми, доброжелательными, корректными, внимательными и проявлять терпимость в общении с 

гражданами и коллегами. 
3.4. Внешний вид лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, 

служащих, при исполнении ими должностных обязанностей в зависимости от условий службы и формата 

служебного мероприятия должен способствовать уважительному отношению граждан к государственным 

органам и соответствовать общепринятому деловому стилю, который отличают официальность, 

сдержанность, традиционность, аккуратность. 
 

4. Ответственность за нарушение положений Кодекса 
 

4.1. Нарушение лицами, замещающими муниципальные должности, муниципальными служащими, 

служащими, положений Кодекса подлежит: 
4.1.1. Рассмотрению: 
в отношении руководителей, являющихся муниципальными служащими администрации 

Панковского городского поселения, на заседании комиссии по рассмотрению вопросов урегулирования 

конфликта интересов в отношении лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного 

самоуправления Панковского городского поселения, в том числе должности депутатов Совет депутатов 

Панковского городского поселения, образованной Решением Совета депутатов Панковского городского 

поселения; 
в отношении лиц, замещающих муниципальные должности, на заседании комиссии по соблюдению 

требований к служебному поведению     муниципальных служащих   и   урегулированию   конфликта 

интересов    на   муниципальной   службе в Администрации   Панковского городского поселения; 
4.1.2. Рассмотрению представителем нанимателя для принятия решения об инициировании 

служебной проверки в отношении руководителей, являющихся муниципальными служащими 

администрации Панковского городского поселения. 
4.2. Соблюдение лиц, замещающих муниципальные должности, муниципальных служащих, 

служащих, положений Кодекса учитывается при проведении аттестаций, формировании кадрового резерва 

для выдвижения на вышестоящие должности, а также при наложении дисциплинарных взыскания 
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Российская Федерация                                                  
Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
                                                                        

         от 19.06.2019г № 143-рг 
         р.п. Панковка 
 
О внесении изменений в план-график закупок  
товаров (работ, услуг) для обеспечения 
муниципальных нужд на 2019 год  
 
В соответствии с Федеральным законом   от 05.04.2013 г. г. № 44 – ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,  
1. Внести изменения в Распоряжение от 27.12.2018г.  № 302-рг «Об утверждении   Плана- графика 

товаров работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2019год». 
1.1. Внести закупку, наименование предмета закупки  «Отсыпка песком  детских площадок, 

расположенных на территории р.п. Панковка, Новгородский район», способ определения поставщика – 
электронный аукцион, (максимальную) цену контракта определить в размере 168386,5 руб. срок размещения 

заказа (месяц, год) определить 07.2019, срок исполнения контракта определить 09.2019г. Закупку  

осуществить для СМП. 
1.2. Внести закупку, наименование предмета закупки «Ремонт асфальтобетонного покрытия участка 

проезда по ул. Индустриальная возле МКД №6 корпус 1 и МКД №2 корпус 1», способ определения 

поставщика – электронный аукцион, (максимальную) цену контракта определить в размере 568 891,85 руб. 

срок размещения заказа (месяц, год) определить 07.2019, срок исполнения контракта определить 09.2019г. 

Закупку осуществить для СМП. 
1.3. Внести закупку, наименование предмета закупки «Ремонт асфальтобетонного покрытия участка 

проезда от автомобильной дороги «Панковка-Великий Новгород-Нехино» до 261-ремонтного завода, способ 

определения поставщика – электронный аукцион, (максимальную) цену контракта определить в размере 

583 624,64 руб. срок размещения заказа (месяц, год) определить 07.2019, срок исполнения контракта 

определить 09.2019г. Закупку осуществить для СМП. 
2. Разместить изменения в план-график на официальном сайте Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.zakupki.gov.ru. 
3. Опубликовать Распоряжение в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 
 
 Глава Панковского городского поселения                       Н.Ю. Фёдорова 
 

 

 

Российская Федерация                                                  
Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 
 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 
                                                                        

    от 19.06.2019 № 144-рг 
    р.п. Панковка 
 
О внесении изменений в план закупок  
товаров (работ, услуг) для обеспечения 
 муниципальных нужд на 2019-2020год.  
     

http://www.zakupki.gov.ru/
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 На основании Федерального закона от 05.04.2013г.№44- ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Администрации 

Панковского городского поселения: 
1. Внести изменения в Распоряжение от 27.12.2018 № 301-рг «Об утверждении   Плана закупок товаров 

работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2019-2020 год». 
1.1. Внести закупку, наименование предмета закупки  «Отсыпка песком  детских площадок, 

расположенных на территории р.п. Панковка, Новгородский район», способ определения поставщика – 
электронный аукцион, (максимальную) цену контракта определить в размере 168 386,5  руб. срок 

размещения заказа (месяц, год) определить 07.2019, срок исполнения контракта определить 09.2019г. 

Закупку  осуществить для СМП. 
1.2. Внести закупку, наименование предмета закупки «Ремонт асфальтобетонного покрытия участка 

проезда по ул. Индустриальная возле МКД №6 корпус 1 и МКД №2 корпус 1», способ определения 

поставщика – электронный аукцион, (максимальную) цену контракта определить в размере 568 891,85 руб. 

срок размещения заказа (месяц, год) определить 07.2019, срок исполнения контракта определить 09.2019г. 

Закупку осуществить для СМП. 
1.3. Внести закупку, наименование предмета закупки «Ремонт асфальтобетонного покрытия участка 

проезда от автомобильной дороги «Панковка-Великий Новгород-Нехино» до 261-ремонтного завода, способ 

определения поставщика – электронный аукцион, (максимальную) цену контракта определить в размере 583 

624,64 руб. срок размещения заказа (месяц, год) определить 07.2019, срок исполнения контракта определить 

09.2019г. Закупку осуществить для СМП. 
2. Разместить изменения в план-график на официальном сайте Российской Федерации в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.zakupki.gov.ru. 
3. Опубликовать Распоряжение в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» по адресу: панковка-адм.рф. 

 
 Глава Панковского городского поселения                           Н.Ю. Фёдорова 

  
 

 

 

Российская Федерация 
Новгородская область Новгородский район 

Администрация Панковского городского поселения 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
От 24.06.2019 г. № 2118 
р.п. Панковка 
 
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 

подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадка (взлет) на 

расположенные в границах Панковского городского поселения площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации» 
 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", с пунктом 49 Правил использования 

воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных Постановлением Правительства 

Российской Федерации от 11.03.2010 г. № 138, Администрация Панковского городского поселении,  
 
ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
 

3. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных 

полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 

населенными пунктами, а также посадка (взлет) на расположенные в границах Панковского городского 

поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации». 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

consultantplus://offline/ref=49C750E4FABD49E035C02C6934E7C51B477E22B40116E36D039F0A38FC2583967409B8DADB32B2246Cs9K
consultantplus://offline/ref=C1108D8B1C0B0FCA4017E8CAB92ABF9A50B638539A3601629267C42C18B8D0F6D44BFAD25400235Bk9FBL
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3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования. 
4. Опубликовать постановление в газете «Панковский вестник» и разместить на официальном сайте 

Администрации Панковского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» по адресу: www. панковка-адм.рф.   
 
 
Глава Панковского городского поселения   Н.Ю. Фёдорова  

 
Приложение № 1 

К Постановлению Администрации 
Панковского городского поселения 

от 24.06.2019 № 2118 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

  
«Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 

подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадка (взлет) на 

расположенные в границах Панковского городского поселения площадки, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации» 
 

I. Общие положения 
1.1. Предмет регулирования Административного регламента 
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов 

воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 

населенными пунктами, а также посадка (взлет) на расположенные в границах Панковского городского 

поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации» 

(далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления 

муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур при 

предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 

аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадка (взлет) на 

расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной информации» (далее – муниципальная услуга). 
1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, 

возникающие между заявителями и Администрацией Панковского городского поселения, ответственной за 

предоставление муниципальной услуги, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 
1.2. Круг заявителей 
1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические и 

юридические лица. 
1.2.2. От имени заявителя в целях получения муниципальной услуги вправе обратиться 

представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на 

акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления. 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Место нахождения администрации Панковского городского поселения его структурных 

подразделений (далее - Уполномоченный орган): 
Почтовый адрес Уполномоченного органа: Российская Федерация, Новгородская область, 

Новгородский муниципальный район, р. п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 3 
Телефон/факс: 799-633 
Адрес электронной почты: admpankovka@yandex.ru 
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги 

791-432 
Адрес официального сайта Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной 

сети общего пользования «Интернет» (далее - Интернет-сайт): http://панковка-адм.рф 
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru 
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.  
 
Место нахождения  государственного областного автономного учреждения 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», с которым 

http://www.gosuslugi.ru/
http://pgu.nov.ru/
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заключено соглашение о взаимодействии (далее - МФЦ): Российская Федерация, Новгородская область, 

Новгородский муниципальный район, р. п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 1 
Почтовый адрес МФЦ: Российская Федерация, Новгородская область, Новгородский 

муниципальный район, р. п. Панковка, ул. Октябрьская, д. 3 
Телефон/факс МФЦ: 500-272 
Адрес электронной почты МФЦ: - 
Специалисты МФЦ осуществляют прием заявлений по вопросам предоставления муниципальной 

услуги в соответствии с установленным графиком работы МФЦ. 
Перечень офисов многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг, обращение в которые возможно для получения муниципальной услуги, представлен 

в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной 

услуги: 
Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить 

следующими способами:  
лично; 
посредством телефонной, факсимильной связи; 
посредством электронной связи,  
посредством почтовой связи; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 
в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ: 
на Едином портале; 
на Региональном портале. 
1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий 

административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на: 
информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ; 
в средствах массовой информации; 
на официальном сайте Уполномоченного органа, МФЦ; 
на Едином портале; 
на Региональном портале. 
1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется 

специалистами Уполномоченного органа, ответственными за информирование. 
Специалисты Уполномоченного органа, ответственные за информирование, определяются 

должностными инструкциями специалистов Уполномоченного органа, которые размещаются на 

официальном сайте Уполномоченного органа и на информационном стенде  в помещении Уполномоченного 

органа. 
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по 

следующим вопросам: 
место нахождения Уполномоченного органа, его структурных подразделений, МФЦ; 
должностные лица и муниципальные служащие Уполномоченного органа, уполномоченные 

предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;  
график работы Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес официального сайта Уполномоченного органа, МФЦ; 
адрес электронной почты Уполномоченного органа, МФЦ; 
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, 

настоящий административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового 

акта); 
ход предоставления муниципальной услуги; 
административные процедуры предоставления муниципальной услуги; 
срок предоставления муниципальной услуги; 
порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги; 
основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и 

муниципальных служащих Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной 

услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
иная информация о деятельности Уполномоченного органа в соответствии с Федеральным законом 

от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления». 
1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Уполномоченного 

органа, МФЦ, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по 

телефону, посредством почты или электронной почты. 

consultantplus://offline/ref=E3C1A9973E997DD113507FBA0544FD8120985E2A2CD9BFE8377BA94107EF8FB0CF03C5AD00379A9C95437Dc6P0N
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Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного 

информирования. 
1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, 

ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. 
Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для 

предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением 

других сотрудников. 
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за 

информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном 

виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный 

промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за 

информирование, заявителю для разъяснения. 
При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать 

фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения 

Уполномоченного органа.  
Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового 

стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных 

разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на 

другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен 

кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что 

должен сделать). 
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа 

на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя 

за информацией. 
Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, 

отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Уполномоченного органа. 
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств 

массовой информации – радио. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование в 

средствах массовой информации, согласовываются с руководителем Уполномоченного органа. 
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации 

информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего 

административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении: 
в средствах массовой информации; 
на официальных сайтах Уполномоченного органа, МФЦ; 
на Едином портале; 
на Региональном портале; 
на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа, МФЦ. 
1.3.6.5. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер 

шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не 

менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру 

шрифта могут быть снижены (не менее № 10). 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
2.1.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений на выполнение авиационных 

работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, а также посадка (взлет) 

на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной информации». 
2.1.1. Сокращенное наименование: «Выдача разрешений на выполнение авиационных работ, 

полетов беспилотных летательных аппаратов». 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную 

услугу, ответственного за предоставление муниципальной услуги 
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Панковского городского поселения. 

Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является Главный специалист администрации 

Панковского городского поселения.  
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы через 

МФЦ.  
2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются 

решением Уполномоченного органа, которое размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, 

на информационном стенде в помещении Уполномоченного органа. 
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2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги не допускается требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 

связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 

исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: 
Государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.3.Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
- выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Панковского 

городского поселения. 
- мотивированный отказ в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 

подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 

Панковского городского поселения. 
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 рабочих дней со дня 

поступления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в 

орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется 

со дня поступления их в Уполномоченный орган. 
Срок исправления опечаток и ошибок, допущенных при оформлении документов, выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней со дня 

обнаружения опечатки и (или) ошибки или получения от заявителя в письменной форме заявления об 

опечатке и (или) ошибке в записях. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в 

связи с предоставлением муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими 

нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, № 237); 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, 
ст. 3822); 

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2006, № 31, ст. 3451); 
Федеральным законом Российской Федерации от 19.03.1997 № 60-ФЗ «Воздушный кодекс 

Российской Федерации» 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010     № 138 «Об утверждении 

федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации» 
Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 № 6 «Об утверждении 

Федеральных авиационных правил «Организация планирования и использования воздушного пространства 

Российской Федерации». 
Приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 09.03.2016 № 48 «Об установлении 

запретных зон». 
Приказом Министерства, транспорта Российской Федерации от 13.08.2015 № 246 «Об утверждении 

Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуальным 

предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи 

документа, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, 

осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил». 
иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и 

органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской 

области, муниципальными правовыми актами. 
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 

consultantplus://offline/ref=1CC21C4D1904D226B9BF65EA8668B7AE1F92A619FCE13B4FD3079CkA27M%20o
consultantplus://offline/ref=1CC21C4D1904D226B9BF65EA8668B7AE1F9BA615F6B76C4D825292A2F51932478BBACCE647k32FM%20o
consultantplus://offline/ref=1CC21C4D1904D226B9BF65EA8668B7AE1F9BA21DFEB76C4D825292A2F5k129M%20o
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представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, 

порядок их предоставления 
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителям необходимо представить следующие 

документы: 
1) заявление о предоставлении услуги в соответствии с приложением № 1, которое подписывается 

руководителем постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или иным лицом, 

имеющим право действовать от имени этого юридического лица, либо физическим лицом, либо 

индивидуальным предпринимателем в котором указываются: 
- полное и (-если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и 

организационно-правовая форма юридического лица, адрес его места нахождения, государственный 

регистрационный номер записи о создании юридического лица, данные документа, подтверждающего факт 

внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц, с указанием 

адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона 

и (в случае если имеется) адреса электронной почты юридического лица; 
- фамилия, имя и (если имеется) отчество физического лица или индивидуального 

предпринимателя, адрес его места жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, 

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального 

предпринимателя, данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном 

предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, с указанием 

адреса места нахождения органа, осуществившего государственную регистрацию, а также номера телефона 

и (если имеется) адреса электронной почты индивидуального предпринимателя; 
- идентификационный номер налогоплательщика, данные документа о постановке соискателя 

лицензии на учет в налоговом органе; 
2) документ, удостоверяющий личность заявителя: документы, удостоверяющие личность 

гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащего, документы, удостоверяющие личность 

иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца; 
3) документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя юридического лица, если с 

заявлением обращается представитель заявителя. 
4) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел руководства по производству 

полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов авиационных работ (по виду 

деятельности); 
5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием времени, места, 

высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; 
6) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, 

высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров; 
7) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ; 
8) правоустанавливающий документ на воздушное судно. В случае, если воздушное судно 

находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех участников собственности 

на пользование заявителем воздушным судном; 
9) копии документов, удостоверяющих личность граждан, входящих в состав авиационного 

персонала, допущенного к летной и технической эксплуатации заявленных типов воздушных судов, в 

соответствии с едиными требованиями; 
10) сертификат летной годности (удостоверение о годности к полетам) и о занесении 

воздушного судна в Государственный реестр гражданских воздушных судов Российской Федерации; 
11) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности воздушного 

судна перед третьими лицами в соответствии со статьей 133 Воздушного кодекса Российской Федерации; 
12) копии документов, подтверждающих обязательное страхование ответственности эксплуатанта 

при авиационных работах в соответствии со статьей 135 Воздушного кодекса Российской Федерации, - в 

случае выполнения авиационных работ. 
В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя 

предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя 

заявителя. 
2.6.1.1. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности заявителями, 

относящимися к государственной авиации: 
- заявление на предоставление муниципальной услуги по форме согласно приложению 1 к 

административному регламенту; 
- документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к эксплуатации 

(выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к эксплуатации); 
- положение об организации парашютно-десантной службы на базе заявителя (по 

согласованию); 
- проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием времени, места, 

высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов на высоту свыше 50 метров. 
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Примечание: Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, 

представляются заявителем в зависимости от планируемого к выполнению вида авиационной деятельности 

в виде заверенных заявителем копий (за исключением заявлений). На указанных копиях документов на 

каждом листе документа заявителем проставляются: отметка «копия верна», подпись с расшифровкой, при 

наличии печать (для юридических лиц). 
2.6.2.Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы 

непосредственно в Уполномоченный орган, через МФЦ, почтовым отправлением, в форме электронных 

документов. 
2.6.3. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется 

возможность направить заявление и документы через портал федеральной информационной адресной 

системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - портал адресной системы), 
Единый портал, Региональный портал путем заполнения специальной интерактивной формы, которая 

обеспечивает идентификацию заявителя. На Едином портале и Региональном портале, портале адресной 

системы применяется автоматическая идентификация (нумерация) обращений, используется подсистема 

«Личный кабинет» для обеспечения однозначной и конфиденциальной доставки промежуточных 

сообщений и ответа заявителю в электронном виде. 
2.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель 

вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, 

порядок их представления 
2.7.1. Для получения муниципальной услуги не требуется предоставление документов (сведений), 

находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

подведомственных им организаций (за исключением организаций, оказывающих услуги, необходимые и 

обязательные для предоставления муниципальной услуги) и подлежащих предоставлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия. 
2.8.Указание на запрет требовать от заявителя 
Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, 

за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных 

и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 

статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг"; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной 

услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

государственной или муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в 

предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную 

услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального 

служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных 

consultantplus://offline/ref=C4E3DF67B5B76C668BDF7F756FB9E868EAA00CBBD5F4572B69887B0E7728A3E21E883D47bEiEO
consultantplus://offline/ref=BBAAE8D76F18F27F9364880CE1D073635169E1C66C111DED0543F94B0E85D27AC3C533A7EC79F24EB114F66C7C92BE45F779085AFB5E284FGCQCH
consultantplus://offline/ref=BBAAE8D76F18F27F9364880CE1D073635169E1C66C111DED0543F94B0E85D27AC3C533A7EC79F24EB114F66C7C92BE45F779085AFB5E284FGCQCH
consultantplus://offline/ref=BBAAE8D76F18F27F9364880CE1D073635169E1C66C111DED0543F94B0E85D27AC3C533A7EC79F14EB514F66C7C92BE45F779085AFB5E284FGCQCH
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и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя 

многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ 

"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства 
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, является: 
1) представление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения; 
2) заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 
3) отсутствие документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, 

представление документов не в полном объеме, наличие недостоверных сведений в представленных 

документах, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства. 
2.10.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
2.10.1.Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) представленные заявителем документы не соответствуют требованиям действующего 

законодательства; 
2) авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты воздушных судов, 

полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов, а также посадки (взлета) 

заявитель планирует выполнять не над территорией указанного муниципального образования. 
2.10.3.Заявитель имеет право повторно обратиться в Уполномоченный орган за получением 

муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 
2.11.Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 
2.11.1. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, не предусмотрено. 
2.12.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 
2.12.1.Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги 
2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления такой услуги не 

должен превышать 15 (пятнадцати) минут. 
2.14.Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги 
2.14.1.Заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день 

обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в Уполномоченный орган. 
2.14.2.Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале. На заявлении 

проставляется отметка с указанием даты приема и входящего номера регистрации. 
2.14.3.Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги, направленного 

заявителем в форме электронного документа с использованием портала адресной системы, Единого портала 

и Регионального портала, осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган либо на 

следующий день в случае поступления заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги по 

окончании рабочего времени Уполномоченного органа. В случае поступления заявления заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация 

осуществляется в первый рабочий день Уполномоченного органа, следующий за выходным или нерабочим 

праздничным днем.  
2.15.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту 

ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
2.15.1.Рабочие кабинеты Уполномоченного органа должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной 

consultantplus://offline/ref=BBAAE8D76F18F27F9364880CE1D073635169E1C66C111DED0543F94B0E85D27AC3C533A7EC79F14EB514F66C7C92BE45F779085AFB5E284FGCQCH


17 
 
системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, 

системой охраны. 
2.15.2.Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером 

с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим 

устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для 

предоставления муниципальной услуги. 
2.15.3.Требования к размещению мест ожидания: 
а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями 

(банкетками); 
б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их 

размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. 
2.15.4.Требования к оформлению входа в здание: 
а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа 

заявителей в помещение; 
б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей следующую информацию: 
наименование Уполномоченного органа; 
режим работы; 
в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 
г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы 

их хорошо видели посетители;  
д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 
е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются 

места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны 

быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к 

парковочным местам является бесплатным. 
2.15.5.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей 

с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть 

максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть 

оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки). 
2.15.6.Требования к местам приема заявителей: 
а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с 

указанием: 
номера кабинета; 
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление 

муниципальной услуги; 
времени перерыва на обед; 
б) рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно обеспечивать ему 

возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости; 
в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки 

документов. 
2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом 

одновременно ведется прием только одного заявителя.  
2.15.8.В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода 

инвалидов и маломобильных групп населения. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в 

преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими 

лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить 

беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны 

быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации. Надписи, знаки, иная 

текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля. 
Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями 

при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение. 
На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств 

инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. 
2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в МФЦ, возможность получения 
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информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий 
2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги является совокупность 

количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и 

оценивать процесс и результат предоставления муниципальной услуги. 
2.16.2. Показатели доступности муниципальной услуги:  
наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги;  
наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, 

общедоступных местах, на стендах в Администрации Панковского городского поселения;  
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием Регионального портала; 
обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала. 
2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги; 
соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего 

Административного регламента; 
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
количество обоснованных жалоб; 
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации муниципального района. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме 
2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления 

муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги, в том числе с использованием Регионального портала. 
2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата 

муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему административному 

регламенту) на основании заключенного Соглашения о взаимодействии между Администрацией 

Панковского городского поселения и государственным областным автономным учреждением 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.17.3. При обращении в электронной форме за предоставлением муниципальной услуги заявление 

и каждый прилагаемый к нему документ в электронном виде подписываются усиленной 

квалифицированной электронной подписью заявителя при заполнении электронной формы на Едином 

портале, Региональном портале, портале адресной системы. 
Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при 

обращении за предоставлением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной 

квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности 

информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 

муниципальной услуги и (или) предоставления такой муниципальной услуги. 
Для использования квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной 

услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной 

подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 6 
апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

2.17.4. Муниципальная услуга предоставляется в МФЦ по месту нахождения объекта адресации. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

МФЦ 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
3.1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги - 1 рабочий 

день; 
2) Рассмотрение документов о предоставлении муниципальной услуги и принятие решения о 

предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги заявителю - 11 рабочих дней; 
3) Подготовка ответа заявителю о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги - 6 рабочих дней;  
4) Выдача результата предоставления муниципальной услуги – 2 рабочих дня. 
3.1.2. Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, 

представленной в приложении №4 к настоящему Административному регламенту. 

consultantplus://offline/ref=68422DE39FAD36F3E218E20461A1A814179D878D2CD96E19A1763CE31Bk501O
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3.2. Административная процедура – прием и регистрация заявления и документов в 

Уполномоченном органе, направление (выдача) заявителю расписки в получении заявления и 

документов. 
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления является 

поступление  в Уполномоченный орган  или МФЦ заявления и документов на бумажном носителе 

посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представления 

заявителем лично или в форме электронного документа с использованием электронной почты, Единого 

портала, Регионального портала, портала адресной системы. 
3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя руководителя 

Уполномоченного органа. 
3.2.3. Заявление и пакет документов, направленные заявителем в форме электронных документов с 

использованием Единого портала, Регионального портала, портала адресной системы поступают в 

уполномоченный орган через информационную систему межведомственного взаимодействия «SMART 

ROUTE» (далее – информационная система). 
3.2.4. При представлении документов заявителем при личном обращении в МФЦ специалист, 

ответственный за прием документов: 
устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя 

(представителя заявителя), полномочия представителя заявителя; 
проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление; 
фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу 

данных учета входящих документов, указывая: 
регистрационный номер; 
дату приема документов; 
ФИО (наименование) заявителя; 
другие реквизиты; 
удостоверяет подписью копии документов, представленные заявителем. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в двухдневный срок после представления 

заявителем документов передает их в Уполномоченный орган. 
3.2.5. При представлении документов заявителем при личном обращении в Уполномоченный орган 

специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции: 
устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя 

(представителя заявителя), полномочия представителя заявителя на совершение указанных действий; 
проверяет наличие всех необходимых документов и их надлежащее оформление; 
фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу 

данных учета входящих документов, указывая: 
регистрационный номер; 
дату приема документов; 
ФИО (наименование) заявителя; 
другие реквизиты; 
проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного 

номера и даты поступления документов; 
передает заявителю второй экземпляр заявления либо его копию, первый экземпляр передает на 

рассмотрение специалисту, ответственному за подготовку проекта постановления о присвоении адреса. 
3.2.6. При направлении документов по почте (в том числе по электронной почте) специалист 

Уполномоченного органа, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции: 
вносит в электронную базу данных учета входящих документов запись о приеме документов, в том 

числе: 
регистрационный номер; 
дату приема документов; 
ФИО (наименование) заявителя; 
другие реквизиты; 
распечатывает документы, поступившие по электронной почте; 
проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного 

номера и даты поступления документов. 
3.2.7. Специалист Уполномоченного органа, принимающий заявление и документы через 

информационную систему, заходит в информационную систему путем авторизации с помощью логина и 

пароля или сертификата электронной цифровой подписи и открывает электронное обращение, после чего: 
проверяет правильность заполнения электронного заявления, а также полноту указанных сведений; 
проводит первичную проверку представленных электронных документов на предмет соответствия 

их установленным законодательством требований, а именно: 
наличие документов, необходимых для предоставления услуги; 
актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действия; 
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проверяет соблюдение следующих требований: наличие четкого изображения сканированных 

документов; соответствие сведений, содержащихся в заявлении, сведениям, содержащимся в 

представленных заявителем документах; 
распечатывает электронные документы, приложенные к заявлению, посредством электронных 

печатных устройств и приобщает к личному делу заявителя; 
заполняет вкладыш в личное дело на предоставление муниципальной услуги, содержащий сведения 

о поступлении заявления и документов в электронном виде и также приобщает его к личному делу 

заявителя; 
вносит в журнал регистрации обращений граждан за муниципальной услугой в электронном виде с 

использованием Единого портала, Регионального портала, портала адресной системы; 
направляет заявителю уведомление о статусе, присвоенном заявке, путем заполнения в 

информационной системе интерактивных полей. 
3.2.8. В случае, если заявление и документы представляются заявителем  в Уполномоченный орган 

лично, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за регистрацию входящей 

корреспонденции, выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием 

их перечня и даты получения. Расписка выдается заявителю в день получения Уполномоченным органом 

таких документов. 
3.2.9. В случае, если заявление и документы представлены в Уполномоченный орган посредством 

почтового отправления или представлены заявителем лично через МФЦ, расписка в получении таких 

заявления и документов направляется Уполномоченным органом по указанному в заявлении почтовому 

адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения Уполномоченным органом документов. 
3.2.10. Получение заявления и документов, представленных в форме электронных документов, 

подтверждается Уполномоченным органом путем направления заявителю сообщения о получении 

заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 

Уполномоченным органом заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных 

в форме электронных документов, с указанием их объема. 
Сообщение о получении заявления и документов направляется по указанному в заявлении адресу 

электронной почты или в личный кабинет заявителя в Едином портале или Региональном портале или  

портале адресной системы в случае представления заявления и документов соответственно через Единый 

портал, Региональный портал или портал адресной системы. 
Сообщение о получении заявления и документов направляется заявителю не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления в Уполномоченный орган. 
3.2.11. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление с 

приложенным к нему комплектом документов. 
3.2.12.  Время выполнения административной процедуры не должно превышать 1 рабочего дня со 

дня поступления заявления в Уполномоченный орган. 
3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Уполномоченном органе. 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в 

Уполномоченном органе является направление заявления и документов  специалисту Уполномоченного 

органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для работы. 
3.3.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги: 
проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их 

требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:  
правильности заполнения заявления;  
наличия документов, указанных в подпункте 2.6.1 Административного регламента; 
соответствия документов, подтверждающих полномочия (права) представителя заявителя, 

действующему законодательству; 
проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:  
тексты документов написаны разборчиво; 
документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 
3.3.3. Результат административной процедуры – принятие решения о необходимости направления 

межведомственных запросов. 
3.3.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 11 (одиннадцать) 

рабочих дня со дня  поступления заявления в Уполномоченный орган. 
3.4. Административная процедура – Подготовка ответа заявителю о предоставлении 

муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
3.4.1.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при принятии 

решения о предоставлении муниципальной услуги, готовит ответ в виде разрешения на использование 

воздушного пространства над территорией муниципального образования при осуществлении авиационных 
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работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 

летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, 

расположенные в границах Панковского городского поселения, сведения о которых не опубликованы в 

документах аэронавигационной информации, по форме согласно приложению 3 к административному 

регламенту. 
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист, 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, в простой письменной форме готовит заявителю 

мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. Ответ выдается заявителю при личной 

явке в ОМСУ. 
3.4.2. Результат административной процедуры является: подготовленное разрешение на 

использование воздушного пространства над территорией муниципального образования при осуществлении 

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на 

площадки, расположенные в границах Панковского городского поселения, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации или подготовленный мотивированный отказ 

в предоставлении муниципальной услуги. 
Максимальная продолжительность административной процедуры - 6 рабочих дней с момента 

принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 
3.5. Административная процедура – Выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.5.1. Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги производится 

информирование заявителя или представителя заявителя о времени и месте получения результата 

предоставления муниципальной услуги. 
Максимальная продолжительность административной процедуры - 2 рабочих дня. 
Результатом административной процедуры является вручение заявителю или представителю 

заявителя подготовленного разрешения на использование воздушного пространства над территорией 

муниципального образования при осуществлении авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Панковского 

городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации 

или мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
 

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

должностными лицами Уполномоченного органа положений регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 
4.1.1.Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой 

административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения 

руководителем Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 

должностными лицами положений регламента. 
Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре 

выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих 

регламентируемые действия. 
О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий 

должностные лица немедленно информируют руководителя Уполномоченного органа или лицо, его 

замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений. 
4.2.Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой 

и качеством предоставления муниципальной услуги 
4.2.1.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 

положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и 

подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 
4.2.2.Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. 
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже 

одного раза в год на основании планов. 
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Уполномоченного органа или лица, 

его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц. 
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Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании 

приказа руководителя Уполномоченного органа. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав 

которой включаются муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 

оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа. 
4.3.Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 
4.3.1 Должностное лицо несет персональную ответственность за: 
соблюдение установленного порядка приема документов;  
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов;  
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов; 
учет выданных документов;  
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов.  
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных 

нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством 

Российской Федерации. 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 
4.4.1. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка 

предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с 

жалобой в Уполномоченный орган. 
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Уполномоченного органа или лицу, 

его замещающему. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
его должностных лиц либо муниципальных служащих 

 
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действия 

(бездействие) уполномоченного органа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при 

предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба) 
5.1.1. Заявитель, права и законные интересы которого нарушены должностным лицом (в том числе 

в случае ненадлежащего исполнения им обязанностей при предоставлении муниципальной услуги), имеет 

право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
5.2. Предмет жалобы 
5.2.1. Предметом жалобы являются нарушения порядка осуществления административных 

процедур, а также других требований и положений административного регламента. 
5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 

правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 
отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, 

муниципальными правовыми актами муниципального района для предоставления муниципальной услуги; 
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными 

правовыми актами муниципального района; 
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области, муниципальными правовыми актами муниципального района; 
отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо 

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. 
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требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов 

или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо 

в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 

пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг". В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 

многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг". 
 
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
5.3.1. Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), принятые (осуществляемые) 

в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Уполномоченного органа, 

заместителю Главы администрации, курирующему работу Уполномоченного органа, Главе администрации. 
 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 
5.4.1. Жалоба подается в Уполномоченный орган в письменной форме, в том числе при личном 

приеме заявителя, или в электронном виде; 
5.4.2. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Уполномоченным органом в месте 

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение 

муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где 

заявителем получен результат указанной муниципальной услуги). 
Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте. 
В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий 

его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, 

подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя.  
При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие полномочия на 

осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены в форме электронных документов, 

подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется; 
5.4.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством: 
официального сайта  Уполномоченного органа в сети «Интернет»; 
федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"; 
региональной государственной информационной системы "Портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Новгородской области"; 
федеральной государственной информационной системы "Досудебное обжалование": 

https://do.gosuslugi.ru; 
5.4.4. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг. При поступлении жалобы многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает ее передачу в Уполномоченный 

орган не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. 
Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным 

центром предоставления государственных и муниципальных услуг рассматривается Уполномоченным 

органом в течение 15 рабочих дней со дня регистрации жалобы в Уполномоченном органе.  
5.4.5. Жалоба должна содержать: 
наименование Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) должностного лица Уполномоченного орган, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 

обжалуются; 
фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ заявителю; 
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

consultantplus://offline/ref=92D389A94280CAB57AE6CD729A7BA1517AFC9CCF289CEAA9DD62599BE451DB12CF581565D56B04B36CB9ACECDDD5997E6737C7B115M0XEH
consultantplus://offline/ref=92D389A94280CAB57AE6CD729A7BA1517AFC9CCF289CEAA9DD62599BE451DB12CF581566DC6B0CE239F6ADB09B868A7C6437C5B40A058B22M3X1H
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доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) 

Уполномоченного органа либо муниципального служащего.  
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 

заявителя, либо их копии. 
5.4.6. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со дня регистрации 

возвращается заявителю, направившему жалобу, с разъяснением порядка обжалования данного судебного 

решения. 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 
5.5.1.  Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностного 

лица Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у 

заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы 
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы Уполномоченный орган принимает одно из следующих 

решений: 
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 

Уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новгородской 

области, муниципальных правовых актов, а также в иных формах; 
отказывает в удовлетворении жалобы; 
5.6.2. При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган принимает исчерпывающие меры по 

устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, 

не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации; 
5.6.3. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: 
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 
подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету 

жалобы; 
доводы заявителя признаны необоснованными; 
5.6.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления Уполномоченный орган незамедлительно 

направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы 
5.7.1. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не 

позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и по желанию заявителя в 

электронной форме; 
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о 

действиях, осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", в целях незамедлительного устранения 

выявленных нарушений при оказании государственной или муниципальной услуги, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения государственной или муниципальной услуги. 
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются 

аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения 
5.7.2. В ответе о результатах рассмотрения жалобы указываются: 
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, муниципального служащего, 

принявшего решение по жалобе; 
номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, муниципальном 

служащем, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 
фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 
основания для принятия решения по жалобе; 
принятое по жалобе решение; 

consultantplus://offline/ref=9B97DF8AAE5FFDE32CC8770775B0C9E01739DE083E01915D357D8084057F74F0B2BD76B22DD0AD5DBA6B4AE7F2C5B0738EFD664F863927680AcBH


25 
 

в случае, если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том 

числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 
сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 
5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения по жалобе в административном и (или) судебном 

порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования 

и рассмотрения жалобы 
5.9.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы 
5.10.1. Уполномоченный орган обеспечивает: 
информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения 

информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте 

Уполномоченного органа  в сети "Интернет", в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" или региональной государственной 

информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской 

области", через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг; 
консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, 

электронной почте, при личном приеме; 
заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг приема жалоб и выдачи заявителям 

результатов рассмотрения жалоб. 
 

 
 

Приложение № 1 
К Административному регламенту 

 
 

                                В Администрацию Панковского городского поселения 
 

                                     от ___________________________________ 
                                          (фамилия, имя, отчество заявителя  

                                   (с указанием должности заявителя - 
                                                    при подаче заявления от  
                                                        юридического лица)) 

                                     ______________________________________ 
                                         (данные документа, удостоверяющего  

                                                 личность физического лица) 
                                     ______________________________________ 

                                           (полное наименование с указанием  
                                              организационно-правовой формы  

                                                         юридического лица) 
                                     ______________________________________ 

                                        (адрес места жительства/нахождения) 
                                     телефон: _____________________________ 
                                     факс: ________________________________ 
                                     e-mail: ______________________________ 

 
Заявление 

о выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 

подъема привязных аэростатов 
над территорией Панковского городского поселения, посадку (взлет) 

на площадки, расположенные в границах Панковского городского поселения, 
сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации 

 
Прошу выдать  разрешение  на  использование  воздушного  пространства  над 

территорией Панковского городского поселения для  
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_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 
на воздушном судне: 
тип: ______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 
государственный (регистрационный) опознавательный знак: ___________________ 
_______________________________________________________________________, 
заводской номер (при наличии): ___________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 
Срок использования воздушного пространства над территорией Панковского городского поселения: 
начало: _______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 
окончание: _______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 
Место использования воздушного пространства над территорией Панковского городского поселения: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 

(посадочные площадки, планируемые к использованию) 
Время использования воздушного пространства над территорией Панковского городского поселения: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 

(ночное/дневное) 
Прилагаю  документы,  необходимые для  предоставления муниципальной услуги: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 
    В  целях  оказания  муниципальной  услуги  даю  согласие на обработку и проверку указанных мною в 

заявлении персональных данных. 
    Разрешение   прошу   вручить   лично  в  форме  документа  на  бумажном 

носителе/направить    по    электронной    почте   в   форме   электронного 

документа/представить   с   использованием  государственной  информационной системы  портала 

государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа/уведомить по телефону (нужное 

подчеркнуть). 
    Решение  об  отказе  в  приеме  запроса  и  документов, необходимых для 

получения  муниципальной  услуги,  прошу вручить лично в форме документа на 

бумажном  носителе/направить  по  электронной  почте  в  форме электронного документа/уведомить по 

телефону (нужное подчеркнуть). 
    Решение об отказе  в предоставлении  муниципальной услуги прошу вручить лично в форме документа 

на бумажном носителе/направить по электронной почте в форме электронного документа/уведомить по 

телефону (нужное подчеркнуть). 
___________________       _____________ _______________________________ 
    (число, месяц, год)                         (подпись)             (расшифровка) 
 
 
  

Служебные отметки  

Запрос поступил: 

Дата: 

Вх. N: 

Ф.И.О. и подпись лица, принявшего запрос: 

Выдано разрешение: 

Дата: 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 
 

Разрешение 
на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных 

судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над 
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территорией Панковского городского поселения, посадку (взлет) на площадки, расположенные в 

границах Панковского городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации 
 
"___" ________ 20__ г.                                                                                    N ______ 
 
    В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного 

пространства     Российской    Федерации, утвержденных  постановлением  
Правительства   Российской   Федерации   от 11.03.2010 № 138, Администрации Панковского городского 

поселения разрешает  
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 

(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица) 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 

(адрес места нахождения/жительства) 
свидетельство о государственной регистрации: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 

(серия, номер) 
данные документа, удостоверяющего личность: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 

(серия, номер) 
использование воздушного пространства над территорией Панковского городского поселения для  
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 

(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 
Место   использования   воздушного   пространства (посадки, взлета) над территорией Панковского 

городского поселения: _____________________________ 
_______________________________________________________________________. 
На воздушном судне: 
тип: ______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 
государственный   регистрационный (опознавательный/учетно-опознавательный) 
знак: _____________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 
заводской номер (при наличии): ___________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 
Срок использования воздушного пространства над территорией Панковского городского поселения: 
начало: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________, 
окончание: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 
Время использования воздушного пространства над территорией Панковского городского поселения: 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________. 
Ограничения/примечания:  
_______________________________________________________________________. 
Срок действия разрешения:  
_______________________________________________________________________. 
 
 
_________________________ ______________ ___________________________ 
        (должность)                                       (подпись)                               (расшифровка) 
 
Примечания: 
 
1. Данное разрешение оформляется на бланке Администрации Панковского городского поселения. 
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2. Заявитель несет ответственность за достоверность и полноту представленной информации, выполнение 

авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов 

беспилотных летательных аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Панковского 

городского поселения, посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Панковского городского 

поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации. 
 

Приложение N 3 
к Административному регламенту  

 
Уведомление 

об отказе в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 

демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, 
подъема привязных аэростатов над территорией Панковского городского поселения, посадку (взлет) 

на площадки, расположенные в границах Панковского городского поселения, сведения о которых не 

опубликованы в документах аэронавигационной информации 
 
"__" _________ 20__ г. 
 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица) 
_______________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(указывается основание отказа в выдаче разрешения) 
 
______________________________ ______________ __________________________ 
             (должность)                                               (подпись)                    (расшифровка) 
 

Приложение N 4 
к Административному регламенту  

Проверка документов на соответствие требованиям, указанным в п. 2.6. Регламента. 
 
 

  

Документы соответствуют 

требованиям 
 Документы не соответствуют 

требованиям 
 
 

  

Регистрация заявления и 

документов 
 Отказ в приеме документов с 

указанием причин отказа 
   

 
Проверка документов Возвращение документов 

заявителю 
 
 

  

Отсутствуют основания для 

отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

Имеются основания для отказа 

в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

 
 

  

Подготовка решения Подготовка уведомления об 

отказе 
 

 
 

  

Подписания разрешения Подписания уведомления об 

отказе 
 

 
 

  

Регистрация в журнале 

разрешений 
Извещение заявителю, выдача 

результатов оказания 

муниципальной услуги 
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Извещение заявителю, выдача 

результатов оказания 

муниципальной услуги 

  

 
Приложение N 5 

к Административному регламенту  
 
Журнал N _________ учета выданных разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 

аппаратов, подъема привязных аэростатов над территорией Панковского городского поселения, 
посадку (взлет) на площадки, расположенные в границах Панковского городского поселения, 

сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации 
 
Хранить _______ года. 
 
Начат: _____________. 
 
Окончен: ___________.         

N 
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